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., A gyermek olyan, mint egy pillango a szélben. Nehany

magasabbra tud repiilni, mint masok, de mindegyik a legjobb tuddsa szerint repiil. Miért is

hasonlitandd ossze oket? Mindegyik mas. Mindegyik kiilonleges. Mindegyik gyonyorii.”

Jismeretlen szerzo/

1. Bevezeto

A felgyorsult tdrsadalmi valtozasok és az 0j torvényi eldirasok hatdsara a szolgaltatast
nyUjté intézmeények tipusai, formai, a szolgaltatast igénybe vevok kore folyamatosan boviil.
Ezen valtozdsok magukban hordozzdk, az 1) célok, kihivasok megfogalmazasat. Nyirad
Kozség Onkormanyzata j célként egy bolesdde létesitését tiizte ki kozségiinkben. Igy
valosult meg a Nyiradi Szocialis Segité Kozpont szervezeti egységeként Bolcsddénk.

Szakmai programunk kidolgozasa soran arra torekedtiink, hogy kozéppontjaban a
bolcsédénkbe  jaro  kisgyermek  harmonikus  testi, lelki, szocialis  fejlodése,
személyiségfejlodésének eldsegitése, kibontakoztatasa alljon — a kisgyermekek sziileinek
szoros egyiittmiikodésével, a csaladok bevonasaval. A szakmai munkat programunk szerint

bolcsddénk szakmai egység vezetdje koordinalja.



2. A szolgaltaté intézmény neve, székhelye, telephelye, fenntart6 neve, a bolcséde

ellatasi teriilete, féréhelyszam, nyitvatartasi id6, elérhetéségek (telefon, e-mail,

Intézményi adatok

honlap).

Fenntarto neve

Nyirad Kozség Onkormanyzata

Képviseldje Nagy Gébor polgarmester
Email hivatal@nyirad.hu
Telefonszam 06/88/235-001

Honlap cime

https://nyirad.hu/

Az intézmény neve

Nyiradi Szocialis Segité Kozpont

Intézmény székhelye

8454 Nyirad, Park u. 1/A.

Intézményvezeto

Molnarné Farkas Rita

Onallé szakmai szervezeti egység:

Bolcséde telephelye

8454 Nyirad, Széchenyi u.36.

Bolcsédei szakmai egység vezet6

Lakatosné Szoke Anita Aranka

Telefonszam

+36/20/452-8542

Email cime

nyiradbolcsi@gmail.com

Bolcsode ellatasi teriilete

Nyirad Kozség Onkormanyzatanak kozigazgatasi

teriilete
Nyitva tartas hétfotol—péntekig, 6.30 — 16.30
Férohelyszam 12 16

Ellatandé célcsoport

20 hetestdl - 36 honapos kort, csalddban nevelkedd

gyermekek

Jogszabalyokban meghatarozott

kozfeladata

Gyermekjoléti alapellatas, szocialis és
gyermekvédelmi feladatok a gyermekek védelmérdl
¢s gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.

torvény szerint

Szakagazat

889101 Bolcsddei ellatas

Kormanyzati funkcio

104031 Gyermekek bolcsddei ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében,

fogyatékosok nappali intézményében



mailto:hivatal@nyirad.hu
https://nyirad.hu/
mailto:nyiradbolcsi@gmail.com

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek

napkozbeni ellatasat biztosito intézményben

Szakmai program készitéinek Lakatosné Szoke Anita Aranka szakmai egység
neve vezetd, kisgyermekgondozd-neveld

Bodisné Szencz Aniko Nyiradi Nyitnikék Ovoda

intézményvezetdje
Szakmai program érvényességi A fenntart6 jovahagyasaval 1ép hatalyba, hatarozatlan
ideje iddre szol.
Feliilvizsgalata Jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

Szakmai program készitésének 2019. 01.25.

datuma

3. Ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemz6i

3.1. Telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzdinek bemutatasa

Nyirad a Dunantal k6zépso részén, a Bakony hegység délnyugati labanal elhelyezkedd kozel
2000 1¢lekszamu telepiilés. Természeti adottsagai bdségesek: a Kis-Bakony és az Agar-tetd
alatt simul6 lankas teriileten fekszik kozségilink, melynek hatardban patak és horgaszto is
talalhat6. A természet rengeteg kirandulasi lehet6séget nyujt az itt él6 csaladok szamara, amit
az is bizonyit, hogy kozségiink hatardban védett természetvédelmi tertilet is taldlhatd. A
telepiilés kiilteriiletén kialakitott ipari teriilet szamos munkahelyet kinal az itt é16k szdmara.
Nyirdd kozéppontjaban helyezkedik el Bolcs6dénk. Konnyen megkdzelithetd gyalogosan,
személyautoval egyarant. Kozségiinkben kozosségi hely ez a teriilet, hisz piactér, iskola,
¢lelmiszerbolt, zold 6vezet: park veszi koriil Bolcsddénket.

A demografiai mutatok alapjan kozséglinkben a gyermeklétszam emelkedd tendenciat mutat.
Néhany éve tobb 0j utcaval, lakohazzal boviilt telepiilésiink, aminek hatasara a kisgyermekes
csaladok szama megndétt. Ez nagymértékben befolyasolta az intézmények gyereklétszamat.
Emellett a kornyez6 varosok lakoi szamara a hasznaltlakas-vasarlas piaca is lett kozségiink,

ami szintén gyarapitotta, gyarapitja a kisgyermekes csaladok szamat.



3.2. Az ellatandé célcsoporthoz tartozo csalidok jellemzé koriilményei, életmddja,
szemlélete (példaul hatranyos helyzetii csaladok, sajatos nevelési igényli gyermeket
nevelo csaladok, stb.)

A kiilonboz6 jovedelmi csoportok jelenléte kozségiinkben is észrevehetd: szerényebb anyagi
helyzetli csaladok ugyantgy talalhatok, mint a kozép- és fels6-kozéprétegbdl, illetve felsd
rétegbdl szarmazo. A gyermekes csaladokban a munkanélkiiliség viszont nem jellemzd.

A szlikdsebb koriilmények kozt €10 csaladok szocidlis és anyagi hattere egyarant nagy
hatassal van a gyermekek fejlodésére, amely kihat személyiségiik kibontakozasara,
meghatarozza érzelmi-, értelmi-, szocialis fejlodésiiket. Az intézményes —bdolcsodei— nevelés,
gondozas segiti a hatrdnyos helyzetli és sériilt gyermekeket a tdrsadalomba vald jobb

beilleszkedésben, a nagyobb esélyegyenldség elérésében.

3.3. A bolesddei ellatast igénybevevéok elvarasainak, sziikségleteinek megjelenitése

A kisgyermeket neveld sziilok, édesanyak gyermekiik 2 éves kora utan (a GYED- jogosultsag
végével) munkaba szeretnének allni. Az 6vodai nevelés viszont csak 2,5 évesen tudja fogadni
a gyermekeket. A kozelmultban az 6vodai jogviszonyadatok is azt bizonyitjak, hogy sziikség
van kozségiinkben bolcsddei ellatasra.

Az emlitett allitasok realitasan alapszik az a tény, hogy évek oOta igény mertlt fel
telepiilésiinkon a kisgyermekek napkozbeni ellatasara, ami egyre inkabb erésodott.

A torvényi eldirdsoknak megfelelve és a szilikségszeriiség elvén cselekedett kozségilink
iranyitd szerve: palyazatot nyujtott be egy 10j, 12 féréhelyes bolcsédei szakmai egység
létesitésére. Nyirdd Kozség Onkormanyzata sikeres palyazatinak koszonhetden keriilt
kivitelezésre a bolcsdde 1) épiilete, amely esztétikus, modern, értéket sugarozd az idejard
gyermekek ¢€s csalddjuk szdmdara. Kozségiinkben bdlcsdder szolgaltatast a kisgyermekes
csaladok most vesznek elszor igénybe. Igy bolcsédénkkel elsddlegesen segitjiik a sziilok
munkavégzését, a munkaerd- piacon vald elhelyezkedését, tovabba tdmogatjuk azon sziiloket,
csaladokat, akik egyéb ok(ok) miatt gyermekiik napkodzbeni ellatdsarol nem tudnak
gondoskodni. Az 0 épiilet Kivitelezése utan arra toreksziink, hogy Bolcsddénkbe 1épve
kirajzoloédjon arculatunk: érz6djon a nyitottsaga, csaladias, gyermekszereté hangulata. A
bolcsdde épiilete kiilon bejarattal rendelkezik, de az dvoda épiiletével egybe van épitve. Belsd
tagolasa, felszereltsége, butorzata megfeleld a bolcsédés kora gyermekek harmonikus,
egészséges fejlodéséhez. Udvara arnyas, megfeleld nagysagu. Jatszéudvaran sok szép, szines

telepitett és mobil jatékeszkoz varja a gyerekeket.

8



Bolesodénk kiildetése, hogy a telepiilés bolcsddei ellatdsanak kielégitése olyan magas
szinvonalon miikddjon, amely a jovében kivaltja a kozség kisgyermekes lakossadganak, a

Bolcsdde fenntartdjanak és valamennyi partnerének elégedettségét, elismerését.

3.4. Bolcs6dénk jovoképe

Bolcsodénk egyéni arculatanak kialakitasanal fontosnak tartjuk megOrizni és tovabb adni
mindazon értékeket, melyek valtozd vildgunkban egyre veszitenek stabilitdsukbdl.
Neveldmunkankban olyan pozitiv emberi magatartasformak kialakitasara toreksziink, mint az
udvariassag, empatids készség, egyiittmiikodés, a rend szeretete és megdrzése, a tevékenység
oromének felfedezése, masok munkéjanak megbecsiilése.
Szeretnénk a hozzank érkezd gyerekeknek és sziileiknek magas szinvonald, gyermekléptékii
bolesédét kinalni ahol:

> szeretetteljes nyugodt koriillményeket biztositunk,
a bolcsddéseink biztonsagban érzik magukat,
a kora gyermekkori intervenci6 és prevencid elméletben és gyakorlatban is jelen van,

a lehetdségek széles tarhazat biztositjuk a képességiik kibontakozasahoz,

Y V V V

boldogan, egyenld eséllyel fejlddhetnek mentalisan, testileg, emocionalisan

bolcsodéseink,

> a jatek az elsédleges és meghatarozo a személyiségfejlodés €s a szocializacid
folyamataban,

» Dbolcsddei életiik onmegvalositd élményt add tevékenységben teljesedik ki,

» olyan bolcsédét képzeliink el, melyben a targyi feltételek mindségének folyamatos
fenntartdsa és munkatarsaink szakmai fejlédése biztositott,

» amindség természetes kovetelmény,

» abolcsdde és a csalad neveldpartneri kapcsolata erds egységet képvisel,

» a bolcsdde miikodését a kornyezet valamennyi szerepldje pozitivan értékeli €s
tamogatja,

» abolcsode elésegiti a gyermekek 6vodai életébe valo beilleszkedését,

» az adottsagainkat tudatosan kihasznélva a feleldsséggel atgondolt céljainkat elérjiik,

06 hirneviinket a kezdetektdl megalapozzuk, majd gyarapitjuk.



4. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

., Gyermekeinket nem megvédeni kell az élet nehézségeitol, hanem alkalmassa tenni oket azok

’

lekiizdeésére.’
/Gieter Gyorgy/
4.1. Bolesodei ellatasunk célja

A gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodésének, jolétének, a csaladban torténd
nevelésének eldsegitése; a veszélyeztetettség megeldzése és a kialakult veszélyeztetettség
megsziintetése, valamint a gyermek csaladjabol torténd kiemelésének a megeldzése.

Ellatasunkkal hozzajarulunk a gyermekek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének
feltarasahoz, ¢és a gyermekek szocializacios hatranyanak csokkentésével —annak
lekiizdéséhez.Bolcsddei neveléslink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢&s
kiegyensulyozottan  viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, ¢és  sikeresen
alkalmazkodjanak annak valtozédsaihoz. Tovéabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencio
szemléletének széles korli értelmezésével 6sszhangban, minden kisgyermekre és csaladjara
kiterjedd prevencios tevékenységet folytassunk. Ennek értelmében kisgyermeknevelGink
kiemelt feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpanasok
felismerése ¢és jelzése elsdsorban a csalad és megfeleld szakemberek felé. Bolcsddei
nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi

nevelés elsddlegességének tiszteletét.

4.2. Bolcsodei ellatasunk feladatai

., Még senki nem fedezte fel, hogy milyen mély egyiittérzés, kedvesség és nagylelkiiség rejtozik
egy gyermek lelkében. A helyes nevelés legfobb feladata, hogy feltarja e kincseket.”

/Emma Goldman/

A gyermekek napkdzbeni elladtasaként az életkornak megfeleld nappali feliigyeletet,
gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést szervezziikk meg azon gyermekek szamara,
akiknek sziilei, torvényes képviseldi - munkavégzésiik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gvermekgondozast segité ellatas folyositasa melletti munkavégzést is -, munkaerdpiaci
részvételt eldsegito programban, képzésben valo részvételiik, nappali rendszerii iskolai

oktatasban, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felnottoktatasban, felséoktatasi
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intézményben nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb 0Ok miatt-
napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatasunk keretében
biztositott szolgaltatasok idotartama lehetéségeinkhez mérten a sziilok, torvényes képviselok
munkarendjéhez igazodik. Bolcs6dénk ellatasara jogosultak az atmeneti gondozasban és az
otthont nyujto ellatasban részesiild gyermekek is. A bolcsddei ellatas keretében - ha a torvény
kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatdsat biztositjuk. A
bolcsddei gondozasi-nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-éig tart.
Bolcsddei ellatasunk keretében a gyermeket huszhetes koratdl 3 éves koraig nevelhetjiik és
gondozhatjuk. Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi
szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-éig (4 gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény szerint). A bolcsédei gondozas-nevelés soran alapveté feladatunk a
napkozbeni ellatast igénybe vevd egészséges gyermek testi €s pszichés sziikségleteinek
kielégitése valamint a legoptimalisabb fejlddés eldsegitése. Meg kell sziintetni annak a
gyermeknek a bolcs6dei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetdleg magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek

egészségét. (15/1998. /1V.30./ NM rendelet szerint).

4.3. Bolcsodei ellatasunk alapelvei

Bolcsédénk olyan szolgaltatast nyujt, amely a gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, a
Bélcsodei nevelés-gondozas orszdagos alapprogramja szerint, a jogszabalyban meghatarozott
szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal nyujt szakszerli gondozast és nevelést.
Bolcsodénk  Szakmai  Programjanak tartalma ¢€s szemlélete Osszhangban van az
alapprogrammal, Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara ¢és
nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bolcsddei ellatas
keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel. Bolcsddei nevelésiink
kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Szakmai programunk a csaladra mint komplex rendszerre tekint, aminek értelmében nem csak

a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozzuk meg.
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4.4. Bolcsodei nevelésiink alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaladd rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempontunk a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege
olyan komplex latdsmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcios mintakat a kisgyermekek visszatiikrozik, ezaltal képet
kaphatunk a csaladok erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozasa altal

kisgyermekneveldink hozzajarulhatnak a csaladok életmindségének javitasahoz.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolesdde—szolgaltatd funkcidjat tekintve — alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében kisgyermeknevel6ink feladata az esetlegesen

felmeriil6 fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.
3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében lehetdvé tessziik a sziilok szdmara a tevékeny, kiillonb6zo

szinteken és modokon megvaldsulo bekapcsolodast a bolcsddeéletébe.
4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlédoé személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
Bolcsddei neveléslink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.
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5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

., Az elfogadas olyan, mint a termékeny talaj, ami lehetoséget ad az apro mag szamara, hogy
azza a viragga valjon, amivé fejlodni képes.”

/Thomas Gordon/

Bolcsddei nevelésiinkben a korosztaly életkori sajatossdgaibol addéddéan meghatarozd a
kisgyermeknevelok szerepe, akik személyiségiikon keresztiil hatnak a kisgyermekekre és a
csaladokra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelel szakmai kompetenciaval és
identitassal, kellé 6nismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl
adodoan kisgyermekneveldink feleldsek szakmai tudasuk szinten tartasaért, gyarapitasaért,

szakmai kompetenciaik fejlesztéséért.

6. A biztonsag és a stabilitdas megteremtése

A Dbolcsédei adaptacios iddszakban tgy tekintiink a gyermekek személyiségére, egyéni
sziikségleteire, mintha az elveszett biztonsaganak ujrateremtését iranyitanank. A gyermekek
személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,, sajat kisgyermekneveld - rendszer, csoport-
és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo
szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymasra
épiilésébdl fakadod ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot
eredményeznek a napi események soraban, noévelik a gyermekek biztonsagérzetét. A
biztonsdg nyujtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak

minden formajatol val6 védelmet is.
1. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak bolcsddei nevelésiink minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermekek 10j helyzetekhez valod fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasukat, a valtozasok elfogaddsat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a

szokasok kialakulasat.

8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermekek fejlodéséhez alapvetd feltétel kisgyermeknevelSink elfogadd, empatikus,

hiteles nevel6i magatartasa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe vessziikk a kisgyermekek
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spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis, nemi és vallasi hovatartozasat. A fejlddés
iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva mérjiik. Minden 0j fejlédési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. A bolcsddénkbe jard kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodd mértékben részesiil érzelmi biztonsagot nyajté gondoskodasban és

tdmogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelés és a gondozas
elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetéségei nem korlatozoédnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. Szakszerti
gondozasunk, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz ¢s a nevelési feladatok

megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositjuk annak lehet6ségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét,
megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segitjiik 6nalldo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész

¢leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

5. A megvaldésitani kivant program konkrét bemutatasa, a 1étrejove kapacitasok, a

nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

5.1. A szakmai elvekre és kovetelményrendszerre épiilo célok, feladatok bemutatasa

A bolcsédei nevelésnek - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, az
emberi jogok és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartdsdra kell iranyulnia. Ezért,

bolcsddénkben tajékozodunk minden kisgyermek otthoni helyzetérél. Tudatosan szem eldtt
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tatjuk a csaladlatogatadst, a sziildvel torténd beszélgetéseket, a csaldd- és gyermekjoléti
szolgalat, a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont szakembereivel fenntartott folyamatos
kapcsolatot, hogy biztositsuk a fenti elvek érvényesiilését. Programunk alapja a csaladi
nevelés, kiegészitve a kiilonb6z6 szociokulturalis hattérbol érkezd gyermekek sokoldalu,
harmonikus személyiségjegyeinek kibontakoztatasa. Fontos, hogy folyamatosan fejlédjon a
gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, alkalmassa valjon az 6vodai életre. A gyermekek
egyéni fejlodésénél a prevencid és felzarkoztatas elvét kiemelten kezeljiik.

Bolcsodénk alapkoncepcidja a kdlesonds nyitottsag, a bizalom, az Oszinte érdekldodés a
csaladok és a bolcsdde irant. Olyan szolgaltatdo Bolcséde miikodtetésére toreksziink, amely az
alapellatas keretében, alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara. A
nevelés, gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyujto, érzelmekben gazdag bolcsddei élet
megszervezése, ahol a szakszerli nevelés-gondozas csaladias, deriilt, nyugodt légkdrben
zajlik, biztositva a gyermekek fejlodéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

Szakmai Programunk tervezésekor a helyi sajatossdgokat és a helyi 6voda pedagodgiai
programjat, hagyomanyait vessziik elsésorban figyelembe, melyeket az ¢évszakok
valtakozasaba agyazunk. Ezzel megalapozzuk az 6vodaba vald konnyebb beilleszkedést, a
napi rutint, a folyamatossagon és rendszerességen alapuld biztonsagérzet kialakulasara
bolcsddébdl az dvodaba tdvozd gyermekek szamara, valamint a két egység kozotti kapcsolat
apolasat.

Az iinnepek, rendezvények, melyeket hagyomanyteremtd célzattal terveziink, szerveziink:

- Sziiletésnapi koszontésének, amelyek a kisgyermekek szamara véarva- vart linnep. A
gyermek kozpontba kertil, tarsai rafigyelnek, vele torddnek, 6t tinneplik, az 6t koriilvevo,
szeretd kisgyermekveldk megajandékozzak sajat készitésti ajandékukkal.

- A gyerekek szamara fontos linnep az édesanydk ilinnepnapja. Az anya kdszOntésére a
gyerekek érzelmekkel teli tinnepvarassal késziilnek. A kisgyermeknevel$ az érzelmi k6todés
mélyitését szorgalmazza, az ajandékkészités szeretetteljes alkotasdnak Oromét adja 4t a
gyerekeknek.

Az tinnepnap akkor teljesedik ki a gyerek szdmara, ha bensdséges, az anya o6lében iilés, a
kozos cirdgato jatek altal jraéli az anyabol sugarzo biztonsagot.

- A mikulas, a karacsony és a husvét is jeles napjainkhoz tartozik, amelyekre egyiitt késziiliink
¢s megiinnepeliink. Mindharom tinnepen a bolcsédei csoport kozos ajandékot kap, illetve a
kisgyermeknevelok személyes ajandékkal is keésziilnek a gyermekek boldogsdganak

fokozéasara.
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5.2. Programunk évszakokra/ honapokra lebontott eseményterve

A szakmai egység vezet6je altal elkészitett éves munkaterv koherens a szakmai programmal,

melynek az eseményterve a hataridoket és a feladatok feleldseinek hozzarendelését is

tartalmazza.

A kisgyermekneveldk éves tervezOmunkaja is ezekre a tartalmakra épiil.

Osz

Ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 0szi gyliimolcsokkel. Jaték az
0sz ,.kincseivel”, terméseivel: gesztenye, dio, falevelek, dgak kavicsok.
Oszi munkalatok: gereblyézés, avarjaték. Oszi sétak, festés, szinezgetés az
0sz szineivel. Verselés, mese, énekelgetés az ¢évszaknak megfeleld
tartalmakkal. Oszi hangulat megjelenitése a bolcsddében, dekoraci6
készitése; felhasznilva a gyerekek alkotasait. Oszi természetsarok a
csoportszobaban. Toklampas készitése. Sziiletésnapok megiinneplése.

K&z6s szi zoldség-és gyiimdlesnap a csoportban. Uzend fiizetetek vezetése.

= | Bolesédei programok, Ovodaval kézos programok, Kozségi
S | események események programok
=
0 Sziil6i értekezlet Bekoltozés a nevelési év Falunap
8 | Balesetvédelmi oktatas kezdetekor: a bolcs6dét megkezdd
@ | Védonoi, bolcsddeorvosi kisgyermekek sziileikkel egytitt
?; latogatas elfoglaljak helytiket a
® bolcsddében.
o Oszi munkalatok az udvaron, | Tiizoltok napja Idések vilagnapja
g gereblyézés Csepereddk klubja
S | Bolesddeorvosi latogatas Sportnap
e
= | Madaretetés elkezdése Marton napi lampas felvonulés Ko6zségi jatszohaz
% Bolcsddeorvosi latogatas Csepereddk klubja
3 Szorgos kezek délutanja
o Jotékonysagi bal
Tél

Téli, linnepi dekoracidé készitése a gyerekekkel. Az {innepvaras
hangulata a monddkainkat, verseinket, énekekeinket is athatja. Varjuk
a Mikulast. T¢éli tinnepkorokhoz kotott jatékok megjelenitése a szabad
jaték soran.Adventi késziillodés a csaladok bevonasaval. Adventi
koszoru készitése. Mézeskalacssiités, mézeskalacs kiallitas. Jaték a téli
kertben, ismerkedés a hoval: hoember ¢épitése, hdlapatolas,
hogolyokészités. Madarak etetése. K6zos téli zoldség- és gylimdlcsnap
a csoportban. Késziiloddés a farsangra. Séta a téli természetben.
Kiszebdb égetése. Sziiletésnapok megiinneplése. Uzend fiizetetek vezetése.
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Séta az ébredd természetben: ismerkedés a tavaszi virdgokkal, riigyezo
fakkal. Tavaszi hangulat megjelenitése bolcsddénkben. Evszaknak

megfelel6 mondokak, dalok, mesék,

versek megismertetése. Husvéti

késziilddés. Unnepvaras - anyak napja: ajandék készitése a gyerekekkel,
iinnephez mélté rdhangolddas, megemlékezés.

Ko6z6s tavaszi z6ldseg- ¢s gylimélesnap a csoportban. Sziiletésnapok
megiinneplése. Uzend fiizetetek vezetése. Ovodalatogatas, vendégségbe

¢rkeznek hozzank a leendd évodapeda

g0gusok.

= | Bolesédei programok, Ovodaval kozos Kozségi programok
S | események programok, események
<
o | Adventi koszoru készitése M¢ézes- mazas karacsony: Ko6zségi karacsony
3 | Mikulas tinnepély mézeskalacs kiallitas
3 | Karacsony a csoportban Szorgos kezek
© | Bolesdeorvosi latogatas Csepereddk klubja
= Sziil6i értekezlet- félévzaras Cseperedodk klubja Ujévkoszontd tinnepség a
= Kapcsolatfelvétel a leendd Piactéren
= | kiscsoportos

ovodapedagdgusokkal

Nyilt napok

Bolcsodeorvosi latogatas
- | Farsang Kiszebabégetés Ko6z06s program a
% Bolcsddeorvosi latogatas Szocialis Kozpont 1d6s
g gondozottjaival
=

Tavasz

= | Bolesédei programok, Ovodaval koézos programok, Kozségi

S | események események programok

o

z Bolcsddeorvosi latogatas Marcius 15. Kozségi iinnepély:
& Viz vilagnapja marcius 15.

S. Csepereddk klubja

7]

5. | Hasvét- az tinnepkor Szorgos kezek Tojasfa diszitése
5. | népszokasai

% | Bolcsddeorvosi latogatas

z Anyak napja Gyereknap, évzard Majalis a

& | Ovodalatogatas Csepereddk Roékadombi

& | Bolcsddeorvosi latogatas Horgészton
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Nyar

Nyari hangulat varazsolasa bolcsddénkben. Mesék, mondokak, énekek
kapcsolodasa az évszakhoz. Nyari z6ldség €és gyiimolesnap a csoportban.
Nyari jatékok az udvaron. Parakapu beilizemeltetése. Sziiletésnapok
megiinneplése. Uzend fiizet vezetése.

= | Bolcsodei programok, Ovodaval kézos programok, Kozségi

%‘ események események programok
Ovodalatogatas Ko6z0s taldlkozasok szervezése a | Majusfa-kitancolas
Nyaér adta élmények nevelési- | leend6 kiscsoportos
gondozasi helyzetének ovodapedagdgusokkal bolcsddei
kihasznalasa, ¢s ovodai szintéren egyarant.

Karbantartasi munkalatok,
fertdtlenitd nagytakaritas,
Bolcs6deorvosi latogatasok

snizsnBne ‘sninf ‘sniungp

A bolcsdédei gondozasi- nevelési év soran kiemelt figyelmet forditunk az egészséges
¢letmoddra nevelésre, a lelki egészségvédelemre, a megfeleld mozgas-, az értelmi, érzelmi ¢€s
szocialis-fejlodésre, a gyermekek pozitiv onértékelésére és az onallosagra vald nevelésre.

Szakmai Programunk kiemelt nevelési-gondozasi teriiletei:

5.3. Egészséges életmodra nevelés

Az egészséges életmodra nevelés, az egészséges életvitel kialakitisa sordn f6 célunk a
prevencid ¢s a helyes szokasok megalapozasa. Pl.: egészséges taplalkozas, megfeleld
mennyisegll friss zoldség- €és gylimolcsfogyasztas. Ennek érdekében minden évszakban
szezonalis z0ldség és gylimolcsnapot szerveziink a sziilok bevonasaval. A bdlcsddei élet soran
minden lehetdséget kihasznalunk a helyes taplalkozas tudatositdsara, melyet az
¢lelmezésvezetd kozremiikodésével szerveziink meg.

Az egészséges ¢€letmdd, a testapolas, az egészségmeglrzés szokasainak helyes kialakitasara
nagy hangsulyt fektetiink. A kisgyermekekben szokassd rogzitendd higiénés szabalyok
kialakitasa: étkezések eldtti kézmosds, szalvéta hasznalata, ebéd utdni szdjoblités, illetve
fogmosas, helyes sz4j és fogapolas szabalyai, technikai. Megfeleld papir zsebkendd-hasznalat,
WC-hasznalata WC-hasznalat utani helyes kézmosas, torolkoz6 és fésti hasznalata, helyes

orrfijds. A megfeleld technikdk, szokasok kialakitasara, elegendd 1d6t €s az Onallésodasi
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torekvések tamogatasat biztositjuk. Fontos a felndtt segitd, Onallésagra buzditd jelenléte.
Mindezek mellett a kisgyermekgondozok feleléssége a gondozasi helyzetekben valo higiénés
szabalyok betartdsa, betartatasa, feliigyelése (pelenkazés, biliztetés). A csoportszobdk,
tisztasaga, rendje, a folyamatos szelldztetés, a jatékok fertdtlenitése, heti agynemiicsere illetve

ezek sziikség szerinti elvégzésének koordinalasa is fontos feladat.

5.4. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabdl dontd jelentdségliek az elsé években szerzett benyomasok. Az
adaptaci6 €s az azt kovetd iddszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az sem ritka, hogy a
gyermek belsd fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevd bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémékat, az esetleges szorongas jeleit és segitik ezek feldolgozasat. Mindent
megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsagban érezze magat, és elfogadja az 1j kornyezetét.
Fontos a kisgyermek — kisgyermeknevelé — bolcsddei dajka kozt olyan érzelmi biztonsagot
sugarz6 kapcsolatot teremteni, melyre a nevelé-gondoz6 munkat alapozni lehet. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetenciahatarainkon beliil kezeljiik ezeket. A
segitd szemléletli, személykdzponti kisgyermekneveld hozzajarul a gyermekek lelki
egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a
helyes viselkedést. Figyelmet forditunk az agresszido megeldzésére, a jaték segitségével oldjuk
a fesziiltségeket. A szeretetteljes 1€gkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet
ad. A gyermekek kedvenc jatékukat otthonrdl behozhatjak, ami vigaszt, biztonsagot nyujt

szamukra.

5.5. Mozgasfejlodés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. A mozgas belsé igény, élmény a
gyerek szdmara, amit felszabadultan, jokedviien, 6rommel végez. A gyerek mozgasigénye
egyénileg eltérd. A gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek,
allapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfeleléen gyakorolhatjdk a nagymozgésokat,
finommozgésokat.

A kornyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobdlni. Olyan
koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzdk a mozgaskedvet, valtozatos mozgéasformakra

adnak lehetdséget. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a ndvekedésre, az egészség
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fenntartasara, a betegségek megeldzésére. Segiti az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.
Szabad levegdn tartozkodas: feltételeit a jatszoudvaron, a napirendnek, évszaknak, idojarasi
viszonyoknak és a gyermekek életkordnak megfelelden biztositjuk.

A pihenés, az alvas a gyerek egyéni alvasigényének kielégitését, testi fejlodését szolgalja. A

nyugodt pihenés 1égkorének megteremtése minden dolgozo feladata.

5.6. Erzelmi nevelés

A gyermek érzelmi vezéreltsége elengedhetetlenné teszi, hogy a bolcsddében érzelmi
biztonsag vegye koriil.

A sajat gondozéi rendszer eldsegiti és elmélyiti a gyermek kapcsolatit és kotddését a
kisgyermeknevel6h6z ¢és tarsaihoz, valamint megkonnyiti az 0j helyzethez valo
alkalmazkodasat. Ugyanakkor ez az 11j kapcsolat nem hat ki a gyermek kialakulofélben 1évo,
csaladon beliili, érzelmi kotddéseire. A kezdeti nehézségeket hidalja at az anyas beszoktatas

¢s a fokozatos elvalas biztositasa: bolcsddénk kidolgozott adaptacidja.

5.7. A szocializalodast segit6é nevelés

Fontos szdmunkra a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyainak
elfogadtatasa: a masik iranti nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlodésének segitése.

A bolesode a gyermek érzelmi fejlodésében €s szocializaciojaban fontos szerepet jatszik. A
személyiségen beliil az érzelmek dominalnak, ezért elengedhetetlen, hogy a gyermekeket a
bolcsddében érzelmi biztonsag, szeretetteljes, derlis 1égkor vegye koriil. Csak igy alakul ki a
gyermek érzelmi kotddése a felndttekhez €s tarsaihoz. A jo nevelés alapja a feltétel nélkiili
szeretet. A kisgyermeknevel6 figyelembe veszi az egyéni sziikségleteket, tigyel arra, hogy a
gyermek éntudata megerdsddjon, és énképe a kiilonbozd tevékenységek sordn a
kapcsolatokban  differencialodjék. Segiteniink kell a gyermekek egymas kozotti
kapcsolatteremtését is. A kisgyermekneveld igyekszik elérni, hogy a csoport tagjai vegyék
tudomasul egymast, figyeljenek egymasra, legyenek képesek beleélni magukat mas
helyzetébe. A gyermekek 6rommel és érdeklddéssel kapcsolodjanak be a kdzos egyiittlétekbe.
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6. Tevékenységszervezés

A kisgyermekneveld megfeleld képességein alapszik a tevékenységek tervezése, szervezése,
kivitelezése. Lehet frontalis, mikrocsoportos €és egyéni a nevelési folyamatba agyazott
tevékenység. A gyermeknek a bolcsddében modja van életkoranak, érdeklédésének megfeleld
tevékenységek végzésére. Gyermek tevékenységének tdmogato-batoritdé odafigyeléssel
kisérése, megerdsitése elengedhetetlen.

Az alkotd kedvii 1égkort olyan jaték biztositasaval éri el a kisgyermekneveld, ahol a gyermek
szabadon donti el kivel jatszik, milyen jatékot valaszt és mennyi ideig tart a jaték. A
kisgyermekneveld feladata ehhez a feltételek megteremtése. A gyermek jatékat segiti sok 1j
otlet, a kelld idoben nyujtott segitség, megerdsités, batoritas. A kisgyermekneveld kiillonb6zo
tevékenységei sordn legyen kezdeményezd, modellnyu;jtd, jo motivald a gyermek szdmara.
Legyen tamogato, elfogaddo és kovetkezetes. Igyeksziink érdeklédésiiket felkelteni,
fenntartani, sokrétli, élménykozponta kreativ tevékenységet biztositani, ami altal fantaziajuk

is szarnyalhat.

6.1. Anyanyelvi nevelés

Az anyanyelv 4thatja az ¢let minden mozzanatat, teljes folyamataban jelen van, annak szerves
része. A gyakori mondokazds, a mindennapos mesélés, az éneklés, a tevékenységek
gyakorlasa 4ltal a gyerek aktiv részese az anyanyelvi €lménynek. Az anyanyelv
sokszinliségét, szabalyait a gyerek a jatékos tevékenységek, a tarsas érintkezések soran,
utanzas alapjan sajatitja el. A beszédtanulast befolyéasolja a gyerek ép idegrendszere, a csaladi,
a bolcsédei kornyezete. A gyermeknyelvi fejlesztéséhez nélkiilozhetetlen a csaladok
anyanyelvi kulturaltsaganak ismerete. Kisgyermekneveldink a kapcsolattartas soran, - ha
sziikséges - meggyozik a sziiléket az otthoni anyanyelvi élmények fontossagarol: a sziil6i sz0,
az esti kozos mesélések, verselések, beszélgetések mintat adnak a gyereknek tovabbi nyelvi

fejlédésében, szocializalodasaban meghatarozo a szerepiik.

6.2. Kornyezeti nevelés szerepe

Célunk, hogy megfeleld Osszhangot teremtsiink a kisgyermek és kornyezete kozott.
Ismereteinek bovitésével, a megszerzett tapasztalatokkal, példamutatdé magatartassal,

kornyezettudatos ¢életmodra neveljiik. Feladatunk az ismeretek bdvitése a gyakorlatban, a
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csoportszobaban, az udvaron, sétdk alakalmaval, az allatok megismerése, megfigyelése,
simogatasa, a novények megismerése, megfigyelése, gyiijtogetése, alkotasok készitése, az
idojaras, évszakok megfigyelése. Fontos feladatunk, hogy az 6vodaval egyiittmikodve a Zold

Ovoda kritériumrendszerének ismérveit mar a bélcsédében megismertessiik a gyerekekkel.

7. A kisgyermekek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentacioja

7.1. Egyéni dokumentacio

Minden kisgyermekrél vezetik a kisgyermekneveldk a kotelezden eldirt dokumentéciot,
melyet gyermekenként egy-egy mappaban, zart helyen tarolunk.

A mappa tartalmazza a kisgyermek fejlddésének mérfoldkoveit.

Dokumentum neve Dokumentum vezetésének gyakorisaga
Feljegyzés a csaladlatogatasrol Csaladlatogatas alkalmaval (egyszeri)
Anamnézis A kisgyermeknevelOk altal készitett

anamnézist a sziilok toltik ki egyszeri

alkalommal, a bolcsodei felvételkor.

Feljegyzés az adaptacio folyamatarol A folyamat alatt napi szinten (10 nap)

Uzenéfiizet A kisgyermekkel kapcsolatos informaciok
kolesonos (kisgyermeknevel6-sziild)
megosztasa, hetente legalabb egyszer, illetve

események kapcsan.

Fejlédési lap (percentil) A gyermek egyéves kordig havonta, 1 €s 3
éves kora kozott negyedévente vezetett

dokumentum.

Fejlédési naplo A gyermek egy éves koraig havonta, 1 és 3
éves kora kozott negyedévenként rogzitett
adatok a gyermek fejlddésérdl a
csoportnapléban és fejlodési lapon vezetett

adatok alapjan.

Egészségi torzslap Bolcsddeorvos dokumentalja. A testi fejlodés

nyomon kovetése, az atlagostdl valo eltérés
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feljegyzése 1 éves korig havonta, e felett
pedig negyedévente a bolcsdédeorvos

prevencios munkajanak alapja.

Nyilvantartas(Gyvt. 139. §) Bolcsddei gondozas €s nevelés ideje alatt

folyamatosan vezetett dokumentum.

7.2. Csoportos dokumentacio

A kisgyermeknevelé a csoportnaplot, hianyzasok és étkezések nyilvantartasat napi szinten

vezeti.

8. A bolcsddei ellatast nyujto szakmai egységiink kapcsolatrendszere az 6vodaval

Az ovodaval valo egylittmiikodést segiti, hogy teriiletileg Gsszekapcsolodunk, ezért jol
megismerik az 6voda és bolcséde dolgozoi egymas szakmai munkajanak sajatossagait.

A két szervezet szoros, egymas munkdjat segité szakmai kapcsolatra toreksziink. A kdlcsonds
érdeklédés lehetdveé teszi egymdas munkdjanak, céljainak megismerését megértését, ezaltal a
gyermekek szdmara az datmenet is zOkkendmentésebbé valhat. Az 6vodaba 1épést
megkonnyiti, hogy a gyerekek mar ¢vodaba 1épés elétt megismerkedhetnek a leendd dvodai
csoportokkal, igy még az atkeriilés el6tt kapcsolatba 1épnek az uj kornyezettel, gyerekekkel,
6vodapedagogusukkal.

Munkatarsi  értekezlet keretében mod nyilik ra, hogy betekintést nyerjenek az
ovodapedagdgusok a bolcséde életebe. Ez a taldlkozas lehetdséget biztosit a kozos
beszélgetésre, kérdések feltevésére, megvalaszolasara, valamint a gyermekek megismerésére.
Lehetdség nyilik k6z6s programok szervezésére, amelyek a bolcséde- ovoda gyermekeinek,
sziildinek, dolgozoinak egylittes ¢lményt adnak (de tiszteletben tartjdk az életkori
sajatossagokbal adodo kiilonbseégeket is).

A bolcsdde és 6voda egyiittmiikodése az 6nalld szakmai kompetencia elismerésén alapul.

Nevelési év rendje:

Szakmai programunkban a nevelési év soran felmeriil6 sziineteket az 6vodéaval 6sszhangban
kivanjuk megszervezni. Bolcsédénkben nem rendszeresitettiik az iskoldkban megtartott
szlineteket, viszont felmérések alapjan esetleges szilineteket tartunk.pl.: két iinnep kozotti
idoszak (a decemberi honapban). A hatalyos NGM rendeletének tekintetében azaktualis év

munkasziineti napok koriili munkarendrél szolo rendeletét figyelembe véve szervezziik
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bolesddénk nyitva tartasat. Athelyezett munkanapokon minden esetben az étkezés
biztositdsanak érdekében felmérjiikk az ellatast igénylé gyermekek létszamat. Ha ezen a
napokon a csaladok nem igénylik a bolcsddei ellatast, nevelés nélkiili munkanapokat
szerveziink. Ezeken az értekezleten a kozOs programok tervezése- szakmai beszamolok
ismertetése, a miikodést érintd kérdések megbeszélése, mithelymunkdk, belsé szakmai
képzések tartalmanak megbeszélése folyik. A torvény szerinti nevelés nélkiili munkanap a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 43. § * (1) szerint torténik:

»A bolcsodében az aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenonapra vagy munkasziineti napra esik,
az azt koveto legkozelebbi munkanapon tartott Bolcsodék Napja minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap.”- errdl, a bolcsdde szakmai egységének vezetdje rendelkezik az
éves munkaterv tartalma szerint. A tervezés targyat mindenképpen a gyermekek fejlodését

eldsegitd szakmai tartalmak és aktudlis teenddk rendszere képzi.

9. Személyi feltételek (munkakor, létszam, szakemberek szakképzettsége, kozosség

szakmai és emberi motivacidja)

Bolcs6dénk a Nyiradi Szocialis Kozpont 6nallo szakmai, szervezeti egységet képezi.A
bolcsdde ¢lén az intézményvezetd all. Az intézményvezeté munkajat a bolcséde szakmai

vezetdje segiti, aki irdnyitja és feliigyeli a bolcsddében folyd szakmai munkat, dokumentéciot.

Munkakdr megnevezése Osszes/ {6 OKJ végzettséggel | Torvény szerinti
rendelkezdk szakmai 1étszam
Szakmai egység vezetd/ 1 1 1

kisgyermekgondoz6-neveld

Kisgyermekgondozo-neveld 1 1 1

Bolcsddei dajka 1 1 1

A bolcsode torvényileg engedélyezett allashelyei

A bolecsdédében alkalmazottak: két f6 szakképzett kisgyermekgondozo-neveld; egy fo

bolcsddei dajka, akinek jelen esetben a végzettsége szintén kisgyermekgondozo-neveld.
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9.1. A helyettesités gyakorlata Bolcsédénkben

A kisgyermekgondozo-nevel6i  végzettséggel rendelkezé bolcsddei  dajka lesz  a

kisgyermekgondozok helyettese, a bolcsddei dajka helyettesitése kiilon megbizasi szerzodés

szerint torténik - egy, a dajka képzésre mar regisztralt személlyel.

A kisgyermeknevel6k személyének, alkalmassaganak eldontésében pozitiv indok a kovetkezd

kompetenciak figyelembe vétele:

- nyitott és kozvetlen személyiség,

- elhivatott, feleldsséget vallald, kotelességtudo,

- szakmailag felkésziilt és rugalmas,

- kreativ, empatikus személyiségjeggyel rendelkezik,

- a kisgyermekneveld személyiségébdl fakadoan az érzelmi intelligenciaja jelen legyen a

bolcséde mindennapjaiban és a gyermekek EQ fejlodésének aktiv tdimogatoja,

- kommunikativ készséggel rendelkezzen: gyerekekkel, sziilokkel, partnerekkel egyarant,

- preciz, naprakész dokumentacidvezetés jellemeze,

- 0nképzés, fejlédés igényének fontossaga,

- személyiségjegyeiben a kisgyermeknevel6i kompetencidihoz hozzaadott értékeként jelenjen
meg a csalados anya szerepe, esetlegesen rendelkezzen pedagogiai gyakorlattal, egyéb

képesitése is legyen, amelynek tuddsanyagat alkalmazni tudja bolcsédei munkaja soran.

Munkankat a gyermekek egészséges fejlédésének -, és az egészségiigyi prevencidjanak
biztositasdhoz a védond és a bolcsddeorvos —megbizasi szerzodéssel-, illetve sziikség szerint

specialis szakemberek (Pedagdgiai Szakszolgalat) bevonasaval valdsitjuk meg.

10. Targyi feltételek (épiilet elhelyezkedése, megkozelithetosége, helyiségek
kapcsolddasa, felszereltsége, berendezése, rendelkezésre allo eszkozok, jatszoudvar

jellemzoi, felszereltsége)

Bolesddénk épiilete egy esztétikus, modern, Gj 1étesitmény. A Nyiradi Nyitnikék Ovoda
épiiletéhez épitették hozzd a bolesddét, de kiilon bejarattal rendelkezik. Az épiilet
akadalymentesitett. A gondozdsi rész egy gyermekszobabol, hozza kapcsolodo
mosdohelyiségbdl, gyermekoltozobol — (atadobol), jaték és  agynemiiraktarbol — és
talalokonyhabol all. A bejarati eldtérben keriilt kialakitasra a babakocsi tarold. Ezen kiviil
rendelkezésre allnak azok a kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve

szakmai felkésziilését elégitik Ki: kisgyermekneveldi szoba, 061t6z6 és teakonyha. Az Uj
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épuletrész adta lehetéségekkel kivitelezhetd egy fejlesztészoba kialakitasa is a gyermekek
koral intervencios és prevencios foglalkozasainak megszervezésére.

Bolcsddénk talalokonyhaval rendelkezik, ami a HACCP k&vetelményrendszer szerint lett
kialakitva. A talalokonyhaban a f6z6konyhardl érkezett ételt az eldirasoknak megfeleléen
talaljuk a kisgyermekeknek. A kotelezé oktatason a talalokonyha személyzete részt vett. Ha
sziikség van a csecsemOk taplalasara, tapszer készitésére, arra is lehetéség van a
talalokonyhaban.

Bolcsodénkben a nevelés, gondozas eszkOzkészletét szakmailag tudatos, pedagodgiailag
célszerti tervezéssel allitottuk Ossze, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvarasainak és az egészségligyi, mindségi szempontoknak. A bdlcséde épiiletét,
jatszoudvarat, berendezését oly moddon alakitottuk ki, hogy az szolgdlja a gyermekek
biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészségiik megdrzését, fejlodését, és
tegye lehetdvé mozgas- €s jatékigénylik kielégitését.

A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossdgainak, valamint a szakmai eldirasoknak
megfelelden valogattuk dssze.

A jatékeszkozok kozott megtalalhatok:

- az alapjatékok, a mozgas-, beszéd-, értelmi képességek-fejlodését eldsegitd jatékok,

- az ¢ének, zene, énekes jaték-, alkotd tevékenységek-, kornyezet megismerését segitd-,
eszkdzok, anyagok.

A csoportszobdk berendezésénél figyeltiink a gyermekkodzponti, hangulatos, otthonos,
esztétikus kornyezet kialakitasara.

A polcok stabil szerkezetiieck, melyeket Ugy helyeztink el, hogy a nagymozgasos
tevékenységekre, €s a csendes, aktiv jatszasra is biztositsak a teret a gyermekek szdmara.

Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobdban torténik.

A gondozés soran hasznalt moshato textilidkat az eldirdsok szerint bdlcsédénk biztositja.
Tisztitasukat egy 0], korszerli mosogép és szaritogép segitségével valositjuk meg.

A mosdohelyiségekben a mosdok, gyermek WC-k, a pelenkazd asztal, zuhanyzo,
torolkozotartd, szeméttarolok a szabalyoknak megfelelé méretben allnak rendelkezésre. A
szabvanynak megfelelé akadalymentes WC-helyiség az el6térbdl nyilik.

A gyermekoltozOben baratsagos kornyezet fogadja az érkezd és tavozo kisgyermekeket, és
sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott ajtos szekrény biztositja a ruhdk, cipok
tarolasat. Kiilon ,,szekrényrendszer” van kialakitva a gyermekek szdmara elérheté méretben,
ahol a szamukra fontos dolgokat tarolhatjak: ,alvoka”, sajat készitésii rajzok, egyéni

banasmaodjukhoz sziikséges eszkdzok.
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A bolcsédekertjében alakitottuk ki a jatszéudvart, melyet keritéssel valasztottunk el az é6voda
udvaratol. A csoportszoba eldtt terasz talalhatd, ez kdzvetleniil kapcsolodik a jatszéudvarhoz.
A gyermekeknek tdgas mozgasteret biztosit az udvar, ahol homokozo,fix, illetve mobilis
mozgastejlesztd eszkozok, kishazikd biztositjak a tartalmas 1do6toltést.

A bolcsédei egység infokommunikacios eszkozokkel jol felszerelt, energiatakarékossagi

szempontbol megfeleld épiilet.

11. Kiils6 kapcsolataink: mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja

11.1. A szolgaltatason Dbeliili egyiittmikodés a kooperacid és a szakmai
informacioaramlas Kifejtése

A Nyiraddi Szocialis Segitd Kozpont intézményvezetdje napi kapcsolatban all a bolecsdde
szakmai vezetdjével. Kolcsonosen segitik egymas munkajat a térvényi szabalyozasok
valtozésa tekintetében. Egyiittmiikddésiik épitd jellegli és példa értékli az alkalmazotti
koz0sség szamara.

A bolcsdde szakmai egység vezetdje az éves munkatervben meghatirozott idokdzonként
értekezletet tart, illetve sziikség esetén rendkiviili értekezletet hiv Ossze.Sziikség szerint
szakmai megfigyeléseket szervez, kisgyermekneveldink kérésére Szakmai mentorok,
modszertani szaktanacsadok segitségét kéri.

A bolesddei dajka szerves része mindennapjainknak, segiti, tamogatja kisgyermekneveldink
feladatellatasat.

Toreksziink az észinte kapcsolatok kialakitasara. Kérdéseinket, észrevételeinket, otleteinket
megosztjuk, megbeszéljiik, a konkluziokat a mindennapokban alkalmazzuk, ezzel segitve a
gyermekek harmonikus fejlédését. J6 kapcsolatot &polunk a bolcsdde orvosaval is. A bolcséde
minden dolgozdja szamara a GYERMEK all a kozéppontban, a hozott dontések az 6

személyiségiik fejlodését célozzak meg.

11.2. A sziilékkel valé egyiittmiikodés, a veliilk valéo kapcsolattartas formainak
bemutatasa

A bolcsdde legfontosabb partnerei a sziilok. A gyermekek egészséges szocializacidja €s
személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladatunk a csalad-bolesdde kozotti
kapcsolat erdsitése és a csaladdi nevelés segitése. Fontosnak tartjuk, hogy mar a bdlcsédébe
kertilés eldtt megalapozzuk a bizalmon alapul6 partneri kapcsolatot a csaladdal. Ehhez tobb

modszer is rendelkezésiinkre all. Ezeket a modszereket alkalmazva lehetdség nyilik egymas
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tudatosan iranyitott megismerésére. Csak a csaladdal egyiittmiikddve, a kdlcsonds bizalmat
kialakitva érhetjiik el, hogy a Kisgyermekek a csaladi kozegbdl ,.kiszakadva” a bolcsddei
szintéren is megtalaljak helyiiket. Ha a sziild megbizik a nevel6ben, a gyermek is megnyilik a
felndtt (neveld) szamara. Ezért fontos a csaladlatogatas. Ez az elsd olyan talalkozas, ahol a
kisgyermek a sajat megszokott kdrnyezetében keriil kapcsolatban leendd neveldjével. Az elso
benyomas pozitiv legyen. Ez nagyon fontos mind a gyermek, mind a sziild szédmara.
KisgyermeknevelSink segitséget nytjtanak a nevelés teriiletein, otleteikkel, szakmai
tanacsukkal segitik a sziiloket. A sziilok kivalasztjak és alkalmazzak a szamukra
legelfogadhatobb lehetOségeket, azokat, amelyek leginkabb kozelitenek az 6 sziildi
attitiidjiikhoz.

A bizalmi, partneri kapcsolat kialakitasat a kovetkezd modszerek alkalmazasaval valdsitjuk
meg:

> BOLCSODEKOSTOLGATO lehetdséget kinalunk fel a sziiléknek és gyermekeknek,
ahol bemutatjuk a bolcsédét leendd csaladjainknak, elmondjuk szokasainkat. Meghallgatjuk
az aggodalmakat, beszélgetiink a szolgaltatasrol, elmondjuk, milyen eldnyokkel jar a
bolesddei nevelés, megerdsitjiik a sziilot a helyes dontés meghozataldban. Ezen az ismerkedd
napon a szilok betekintést nyerhetnek napi munkdnkba, és benyomadst szerezhetnek a
bolcséde nevelési 1égkorérdl is.

>  SZULOI ERTEKEZLETEK

Az elsd sziildi értekezletre a bolcsddei felvételt kovetden keriil sor. Ennek alkalmaval
tajékoztatast adunk bolcsédénk hazirendjérdl, szervezeti és miikddési szabalyzatarol,
napirendjérol, a téritési dij fizetésének modjarol, az étkezés lemondasanak rendjérdl, a
bolcsdde szakmai programjardl. Tajékoztatjuk a csaladokat, a gyermekek és sziil6k jogairdl,
kotelezettségeirdl. Bemutatkoznak a kisgyermeknevelok. Megbeszélik a csaladlatogatas
iddpontjat, a beszoktatés idejét és menetét.

A masodik sziiloi értekezletre a nevelési félév zarasaként, értékeléseként keriil sor. A sziiloket
tajékoztatjuk a jovobeni programjaikrodl is, illetve atbeszEljiik az aktualis dolgokat, teenddket.
Az 6vodaba vald beiratds eldtt tartunk még egy sziiléi értekezletet, melyre meghivjuk az
o6vodaba tavozd gyermekek leendd dvodapedagdgusait és az dvodaba induld gyermekek
szilileit. Ez egy kotetlenebb, forum jellegli beszélgetés, melynek célja a sziilok felkészitése az
ovodai élete.

Tovabbi sziiléértekezletet sziikkség szerint a szakmai egység vezetOje szervezhet a sziiloket

érintd kérdésekkel kapcsolatban.
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>  SZULOCSOPORTOS BESZELGETESEK

Az elsé sziil6i értekezletet kovetden tartjuk meg, sziikség és igény szerint. Itt mar a
kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszélink a bolcsddével kapcsolatos gondolatokrol,
hiedelmekrél és érzésekrol. Megkérdezziik a sziilok gyermekiikkel,- és az intézménnyel
kapcsolatos benyomasairdl, tapasztalatairol, ismereteirdl, segitiink a sziilok esetleges
szorongasait feloldani, hiedelmeit megvaltoztatni, amennyiben a sziilok igényt tartanak ra.
Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymassal az elvalas érzéseit és nehézségeit.

A késObbiekben,ha a sziilok részérdl igény van ra, lehetdséget adunk a nevelési nehézségek,
problémak atbeszélésére, megoldasok keresésére, ha sziikséges szakemberek bevonasaval.

> A CSALADLATOGATAS az elsé olyan taldlkozas a kisgyermeknevel6 és a csalad
kozos egylittmiikodése alatt, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni kdrnyezetében
megismerni, szokdsait, napirendjét megbesz€lni, €s képet kaphatunk arrol is, milyen sziildi
légkor veszi koril otthon. Meger6sitjiik a sziiloket azon dontésiikben, hogy a bdlcséde jo
hatassal van a gyermekek fejlodésére és szocializaciojara. Megosztjuk a tapasztalatainkat és
elmondjuk, miért fontos a sziildvel torténd beszoktatds a gyermek, a szlilé és a
kisgyermekneveld szempontjabdl egyarant.

>  AZ ADAPTACIO, A SZULOVEL TORTENO BESZOKTATAS

Nagyon fontos, mert a kisgyermek az édesanyja biztonsagot nyujté jelenléte mellett ismerheti
meg az 0 kornyezetet. A sziilének a beszoktatas alatt (ami kb. két hétig tart) modja van arra,
hogy megmutassa a Kkisgyermeknevelének az otthon kialakult szokasokat, ritualékat,
gondozasi mozzanatokat. A kisgyermeknevelonek lehetdsége adddik arra, hogy a sziilének és
kisgyermekének bemutassa a bolcsddei szokadsokat, nevelési és gondozasi elveket €s
modszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a csalad és a bolecséde kozott. Mindez
fokozatosan valosul meg. A kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t a sziil6tdl a gondozasi
feladatokat, ahogy a gyermek egyéni igényei ezt lehetdve teszik. A sziild fokozatosan, egyre
tobb 1ddre hagyja ott gyermekét a csoportban.

Amennyiben a sziildvel vald beszoktatas nem valdsithatd meg a sziild munkavégzése vagy
egyéb ok miatt, abban az esetben a fokozatos beszoktatas kertil elétérbe, ami rovidebb idot

Olel fel.
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A sziilovel valoé beszoktatas folyamata

Nap

Javasolt ido

Folyamat

900-1000; 1030

A sajat kisgyermekneveld fogadja az érkez6 gyermeket és a
szulot.

A gyermek a sziilével ismerkedik a bolcsddei élettel. A
kisgyermeknevel6 az anyéaval veszi fel a kapcsolatot, majd
a gyermek fogadokészsége szerint a gyermekkel is.

A tizérai folyadék fogyasztasat felkindlja a

kisgyermekneveld, az anya adja a gyermekének.

900_1%

A sajat kisgyermekneveld fogadja az érkezd gyermeket és a
sziilot.

A gyermek a sziilével ismerkedik a bolcsddei élettel.
Tizorait kap.

A délelétt folyamén a sziilé végzi a gondozasi miiveleteket,

melyet a kisgyermekneveld megfigyel

00_1 900

A sajat kisgyermekneveld fogadja az érkezd gyermeket és a
szulot.

A gyermek a sziilovel tolti az idejét a bolcsddében, a
kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi at a gondozasi
miiveleteket a sziil6tol.

Az ebédelés lehetdségét felkinalja a kisgyermekneveld.

g00_1 900

A sajat kisgyermekneveld fogadja az érkezé gyermeket €s a
szulot.

A délelétt folyaman a kisgyermekneveld atvesz gondozasi
miiveleteket.

Reggelit, tizorait, ebédet fogyaszt a gyermek.

go0_1 900

A sajat kisgyermekneveld fogadja az érkezd gyermeket és a
szllot.

A délelétt folyaman a kisgyermekneveld végzi a gondozasi
miiveleteket.

Reggelit, tizorait, ebédet fogyaszt a gyermek.
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g00_1 900

Bevétel

A délelétt folyaman a kisgyermekneveld végzi a gondozési
miuveleteket, reggelit, tizoérait, ebédet fogyaszt a gyermek.
A kisgyermeknevel6 felkinalja az alvés lehetdségét a sziild

jelenlétében.

g00_1 930

Bevétel

A délelott folyaman a kisgyermekneveld végzi a gondozasi
miuveleteket, reggelit, tizoérait, ebédet fogyaszt a gyermek.
A kisgyermekneveld felkinalja az alvas lehetségét a sziilo

jelenlétében.

g00_1 400

Bevétel

A délelétt folyamén a kisgyermekneveld végzi a gondozasi
miveleteket, reggelit, tizorait, ebédet fogyaszt a gyermek.
A kisgyermeknevel6 felkinalja az alvas lehetdségét a sziilo

jelenlétében, - ébredéskor a sziilg is jelen van.

g00_1500

Bevétel

A déleldtt folyaman a sajat kisgyermekneveld végzi a
gondozasi miiveleteket, reggelit, tizorait, ebédet fogyaszt a
gyermek.

A kisgyermekneveld biztositja az alvasi nyugalmat,

felkinalja az uzsonnazas lehetdségeét.

10

g00_1530

Bevétel

A nap folyaman a kisgyermekneveld végzi a gondozasi
miiveleteket.

Segiti a gyermeket az 6nallosodasi folyamatban, étkezések
soran.

Onallo jatéktevékenységhez a feltételeket biztositja
Alvéasnal nyugalmat biztosit, feliigyel.

> KOZOS PROGRAMOK

Bolcsddénk torekszik arra, hogy a csaladok minél tobbszor betekintést nyerjenek munkankba.

Tobb kozos programot szerveziink, €s kihasznaljuk a neves iinnepeket is arra, hogy kozdsen

éljik at a népi hagyomanyokat. Ilyen k6zds programok: a Falunap, Sportnap, Marton-napi
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lampas felvonulas, Sziilok balja, Szorgos kezek délutanja — jatszohaz hagyoméanydrzo
programokhoz kotve (Marton-nap, karacsony, husvét), Mézes- mézas karadcsony, Falusi
disznovagas, Tojasfadiszités, Gyereknap, Anyak napja és az évzardval egybekotott ballagas.
Ezek a kozos programok segitik a csaladokkal valo kapcsolat erdsitését, valamint a csaladi
nevelés segitését.

>  UZENO FUZET

A napi kapcsolattartads irasos formaja. Ebben vezetik a kisgyermekneveldk azokat az
informaciokat, amelyek fontosak a gyermek fejlédésével kapcsolatban mind a sziild, mind a
neveld részérdl. Itt kap helyet a neveld altal tanitott kis versike, mondoka, melyet a sziilo
otthon is mondogathat a kisgyermekkel. A gyermek felgyogyulasat kdvetden a gyermek
haziorvosanak igazolasat is az iizenéflizetbe kérjiik beiratni. A gyermekorvos/haziorvos itt
igazolja, hogy a gyermek meggyodgyult, kozosségbe mehet. Az orvosi igazolasnak
tartalmaznia kell a tavollét pontos idOtartamat.

>  NAPIKAPCSOLATTARTAS, BESZELGETES A SZULOVEL

Az el6z6 napi, a reggeli és délutani fontos informaciddtadason van a hangsuly. A reggeli
érkezéskor a sziilo felvilagositast ad, hogy aludt a kisgyermek, milyen a reggele, esetleg
tortént-e valami emlitésre mélto el6zd nap vagy az ¢jszaka folyaman. Délutan pedig a neveld
roviden Osszefoglalja az aznap torténteket, mely a gyermeket érinti. Felhivja a sziilok
figyelmét a hirdet6tablara kikeriilt fontos informaciok elolvasasara.

>  NYILT NAP

Modot adunk a csaladoknak, hogy betekintést nyerjen gyermekiik mindennapi életébe a
bolcsddében, a bolcséder munkaterv alapjan. Itt megtapasztalhatjdk, megismerhetik a
kisgyermekneveld szakmai felkésziiltségét, tudasat, a napirendet, a bdlcsdde altal vallott
nevelési, gondozasi mdodszereket.

>  EGYENI BESZELGETESEK

A napi talalkozasok alkalmaval nem megbeszélhetd, hosszabb konzultaciot igényl6 kérdések,
nevelési problémak megbeszélését kérheti a sziild, a kisgyermekneveld, €s a bolcsddel
szakmai vezetd. A kisgyermekneveld szakmai kompetencidjat meghaladé kérdésekben kiilsé
szakember kozremiikodése kérhetd.

>  KAPCSOLATTARTAS AZ  INFOKOMMUNIKACIOS  TECHNOLOGIA
SEGITSEGEVEL

A sziil6k az interneten keresztiil is informaciot kapnak az aktualis eseményekrdl, valamint
képek formajaban betekintést nytjtunk a csoport életébe, ezzel is segitve a jo viszony apolasat

a szulok és a bolecsdde kozott.
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12. A szolgaltatason kiviil mas intézménnyel, szakértokkel, gyermekjoléti

szolgaltatokkal, védonovel, pedagogiai szakszolgalattal, 6vodaval, szakhatosagokkal

valokooperacio jellemzoi.

A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki

mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek / keriilhetnek.

Az O6vodaval napi szinten tartjuk a kapcsolatot. Bolcs6dénkbdl az ovodaba keriild

gyermekekrol az ¢ fejlodésiiket tamogato, segitd informaciokat sziiléi hozzajarulassal atadjuk.

Szakmailag tamogatjuk egymas munkajat a gyermekek kiegyenstlyozott fejlddése érdekében.

A kiilsé partnerekkel vald egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcsddei ellatas

fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevO csalddok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd

igazodast segitheti.

S. | Kiilsé partnereink
SZ.

Kapcsolattartas formaja

Kapcsolat tartalma

1. | Fenntarto Személyes, telefonon torténd, | A bolcsddei szolgaltatas nyujtasdhoz
e-mailen keresztiil elengedhetetlen az egyiittmiikodés, az
informaciok kolcsonds megosztasa, a
pozitiv kapcsolat kialakitasa a jo partneri
viszony megalapozasa a fenntartoval, a
képviseld-testiilettel €s a hivatal
dolgozobival.
2. | Ovoda Személyes, az alkalom-, illetve | A k6z0s célok megvaldsitasa érdekében az
sziikségszeriség elvén egylittmtikodés, ami a feladatok, tennivalok
egyenl0 aranyl megosztasan alapszik.
3. | Sziilok Személyes, irdsos, telefonon Napi torténések, szakmai munka (iizend

torténo

flizet), aktualis témak, kérdések
megbeszélése.

4. | Egészségiigyi
intézmények (orvos-
védéné - fogorvos)

Személyes, telefonon torténd
megbeszélések, egyeztetések

A gyermek fejlddésének nyomon kovetése,
szurovizsgalatok, személyi higiénia
ellendrzése, informaciok megosztasa, jelzés
a nem megfeleld szocialis koriilmények
kozott €l6krol.

5. | Nyiradi
Ovoda

Nyitnikék

Személyes

Szakmai konzultacio, tajékoztatas,
kolesonds segitségnyujtas

6. | Veszprém Megyei
Pedagogiai
Szakszolgalat/Ajkai
Tagintézménye

- Tanulasi
Képességeket
Vizsgalod Szakértoi
¢és Rehabilitacios
Bizottsag

Telefonon, e-mailen torténd
kapcsolattartas, sziikség szerint
személyes talalkozas

Szakmai konzultacio, tajékoztatas,
kolesonds segitségnyujtas, kiillonleges
banasmodot igényld gyermekek kiszlirése.

33




7. | Ajkai Jarasi Hivatal | Személyes, telefonon, ill. e- Sziikség szerint, valamint szakhatosagi
Jarési Gyamhivatala | mailen keresztiil torténd engedély kiaddsanak alkalmaval.
8. | Civil szervezetek személyes, telefonon, ill. e- Nyiradi Nagycsalados Egyesiilettel és a
mailen keresztiil torténd Nyiradi Nyugdijas ¢s Néphagyomanyorzo
Egyesiilettel kdlcsonds, egymas munkajat
segitd kapcsolatot dpolunk.
9. | Erdekképviseleti Személyes, telefonon, ill. e- Véleményt nyilvanit az intézmény
Forum mailen keresztiil torténd vezetdjénél a gyermeket €rinto tigyekben.
Javaslatot tesz a bdlcsdde
alaptevékenységével dsszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodésérol és
az ebbdl szarmazo bevételek
felhasznalasarol. Egyetértési jogot gyakorol
a bolcsdde hazirendjének jovahagyasanal.
10. | F6z6konyha Személyes, telefonon, ill. e- Egészséges étrend biztositasa: a gyermekek
mailen keresztiil térténd korahoz, élelmi anyag sziikségletéhez és a
korszeri taplalési elvekhez vald igazodas.
11.| Magyar Bolcsddék | Személyes, telefonon, ill. e- | Szakmai kérdésekben valdo egyeztetés,
Egyesiilete — | mailen keresztiil torténd segitségkérés, szaktanacsadas, jogszabalyi
Veszprém  megyei valtozasokrol valo tdjékozodas, szervezett
modszertani tovabbképzések.
tanacsado: Barbainé
Bérci Klara
12.| Bolesédei Dolgozok | Telefonon, ill. e-mailen | Aktualis hirek, informaciok elérése
Demokratikus keresztiil torténd
Szakszervezete
13.| ANTSZ Személyes, telefonon, ill. e- | Ellenorzések, mukddési engedély
mailen keresztiil torténd kiadasaval kapcsolatos  kovetelmények
megvaldsuldsa, allasfoglalas kérése.
14.| Csaladbarat Orszag | e-mail, telefon Szervezett tovabbképzések
Nonprofit
Ko6zhasznu Kft.
13. A feladatellatas szakmai tartalma, mddja, a biztositott szolgaltatasok formai,
kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok
13.1. Az Alapprogramban foglaltak helyi viszonyokra adaptilt gyakorlatanak
bemutatasa

., Arra tanits, hogy onallo lehessek, hogy biiszke lehessek magamra. Hogy elgondolkozzam

rajta, hogy képessé valjak rd, hogy eldonthessem, hogy véghezvigyem. En magam!”
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A Boélcsddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszdgon mikodd bolesddei ellatast biztositd
intézményekben, szolgaltatasokban folyd szakmai munkanak. Az Alapprogram tartalma és
szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztaly ellatasara
¢s nevelésére-gondozasara vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsddei ellatas
keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bolcsddei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.
A jogszabalyi el6irasok, a szolgaltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi
adottsagok alapjan a bolcsddei ellatast nyujtd intézménynek, szolgaltatonak helyi szakmai
programot kell készitenie, amely meg kell, hogy feleljen az Alapprogramban foglaltaknak.
Szakmai programunk tartalma koherens az orszagos alapprogrammal.

Bolesddénk a nevelési, gondozasi feladatokon keresztiil valdsitja meg a kisgyermekek
egészséges testi, érzelmi, értelmi, szocializacios és a megismerési (kognitiv) folyamatainak
fejlodését, fejlesztését. A gondozési tevékenységekés a nevelési feladatok alkalmaval is
megragadunk minden lehetdséget, hogy a gyermekeknek a latokorét tagitsuk,
informdcioatadadssal, helyes viselkedéssel példat mutassunk, segitsiik Ondllosulasuk
torekvéseit, biztonsagot nyujtdo kornyezetben tdmogassuk személyiségiik fejlodését, olyan
¢lményekhez, tapasztalatokhoz jussanak, melyeken keresztiil spontan tanulnak.

A kisgyermekkel és a csaladdal vald napi kapcsolat segit atlatni az egyes csaladok miikodését,
struktarajat. Bolcs6édénk minden olyan tevékenysége, programja, ahol kapcsolatba kertiliink a
csaladdal, segit feltarni az esetleges nevelési problémakat. Tamogatjuk a sziiléket nevelési
nézOpontjuk, szemléletiik  atgondolasaban,  megvaltoztatdsdban, 1)  gyakorlatok
alkalmazasaban. Mindez tapintatosan, a sziil6t értve és segitve valosul meg.

Szakmai programunk alapja a csaladi nevelés. Azt kiegészitve a kiillonb6zd szociokulturalis
hattérrel rendelkez6 0-3 éves gyermekek harmonikus, sokoldali személyiségének
kibontakoztatdsa a célunk. Tamogatjuk a gyermekek torekvéseit, figyelemmel kisérjiik
személyiséglk valtozasat, fejlesztjiik képességeiket, készségeiket, hogy a lehetd legjobbat
tudjak kihozni magukbol. Mindez nem feladat-, teljesitményorientalt, hanem onkéntes alapu,

a gyermek jo kozérzetének megteremtése, jatékkedvének kielégitése a cél.
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., A kisgyermek, amit hall, elfelejti, amit lat, mar inkabb megjegyzi, de amiben tevékenyen 6 is

részt vesz, az bizonyara bevésodik emlékezetébe."

/Kodaly Zoltinl

13.2. A kiemelt szakmai célok és azok megvalodsitasahoz rendelt médszerek, eszkozok

Bolcsddei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, és sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencioszemléletének széles
kort értelmezésével Osszhangban, minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytassunk. Ennek értelmében kisgyermeknevelSink kiemelt feladata az
esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése
els6sorban a csalad és megfelel6 szakemberek felé. Bolesodénk kiemelt feladata, hogy
feltérképezziik a gyermekek esetleges elmaradasat és célzott tevékenységekkel a gyermek
igényeihez igazodva felzarkoztassuk, fejlessziik készségeiket, képességeiket.

A mozgasos, zenei, matematikai, és vizualis képességek kapcsan a bolcsédéseink kozott
felfedezhetjiik a tehetség-igéreteket és segithetjiik fejlesztésiiket. Mivel nem minden teriileten
mutatkozik meg ilyen korai id6szakban a tehetség, ezért minden gyermek szamara megfeleld
értelmi- érzelmi-erkolesi fejlodést kell biztositanunk. Lényeges feladatunk a tehetséges
gyermekekkel valo foglalkozas, adottsagaik tamogatasa, képességei kibontakozasanak
segitése. A bolcsddei tehetséggondozas a tehetségigéretek megtalalasaval kezdddik, majd a
fejlesztés egyénre szabott modjaival folytatodik. A kiemelt képességli kisgyermekek sziileit is

bevonjuk a tehetséggondozasba.

13.2.1. A tehetséges kisgyerekek korai jellemzdi

» meglepd pontossagu, illetve részletességii hosszi- és rovidtavi meméoria,

» az atlagnal sokkal hosszabb ideig képesek egy dologra figyelni,

» gyorsan kialakulo, valtozatos és gazdag székincs,

> fejlett képzeloerd, amely megnyilvanulhat korai szerepjatékokban

> Korali figurativ rajzolas (15 honaposan rajzolas k6zben mondja, hogy mit rajzol éppen),
>

18-20 honapos kori rajzban mar latszik, hol a héz teteje, az autd kereke, a virag szara,
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>

korai alkoto tevékenységben (masfél évesen 4-5 féle gyurmafigura készitése, jatékok
szinek szerint szimmetrikus elrendezése a polcon rendrakéskor),

valosag és fikcio korai megkiilonboztetésében (masfél évesen tudja, mi a kiillonbség a
"jatekbol megesszik" €s az "igazibol megesszik" kozt),

humorérzékben (kétéves kor koriil szandékosan elferdit valami monddkat €s aztan nevet
ezen, jatékbol eldugja a sziil6 tollat vagy szemiivegét €s nevet, amikor az illetd keresi a
targyat stb.),

maganal idosebb jatszotarsakat preferal (vagy pedig a sokkal fiatalabbakat, akiknek
vezényelhet),

absztrakt gondolkodas, amely ebben, ez életkorban féleg a nyelvi készségekben érhetd
tetten (idéviszonyokra utald szavak, mint pl. tegnap, este),

felsorolasokat masfél évesen "és" kotdszoval kot 0ssze; kétévesen olyan szavakat hasznal,
mint pl. hanem, is, mégiscsak, multkori, kedvenc; egyre tobb betiit felismer, esetleg
olvasni is megtanul még négyéves kora elott),

matematikai készségek is egyértelmiien megjelennek (kétévesen 4-10 targyat stabilan
megszamol; ismeri a tobb, kevesebb, ugyanannyi fogalmat; haromévesen 50-€s
szamkorben 0sszead, kivon),

sajat személyrdl valo tudatossag és onreflexié korai megjelenése (ilyesféle
szohasznalatbol, kifejezésekbdl latszik, mint "szerintem", "erre gondoltal", "baba
eltoprengett", "j6 itt fekiidni"),

szenvedélyes érdeklddés a kiilvilag, az emberek, a targyak, természeti jelenségek, zene,
gépek mitkdodése stb. iranyaban; mar masfél-két évesen rengeteget kérdez, okokat és
Osszefliggéseket probal talalni,

fejlett koordinacio és finommotoros mozgas.

Megteremtjiik a gyermekek szamara a biztonsagos, szines kornyezetet, elegendd idot és

helyet, megfeleld jatékkészletet biztositunk, ami arra sarkalja, hogy érdeklodését felkeltse,

¢bren tartsa, kielégitse, ezaltal gyakoroljon, fejlédjon. Kisgyermekneveldink mindig

felkésziiltek a gyermekeket érdekld témakorokben. Ha kell, gyarapitjak ismeretiiket és valos

informacion alapulo tudast, tapasztalatot osztanak meg a gyerekekkel.

13.2.2. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

37



A bolcséde — mint elsé gyermekintézmény a csalad életében — jelentés szerepet tolt be a
sziléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatisa a
pozitivumok kiemelésével valosul meg.

Toreksziink arra, hogy a csaladi és bolcs6dei nevelés Gsszhangban legyen.A sziilok és a
kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu, épitd, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel kisgyermekneveldinket a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. Bolcs6dei nevelésiink kozéppontjaban a kisgyermekek és csaladjuk all.
Szakmai programunk a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, aminek értelmében nem
csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozzuk meg.
Az interakcios mintakat a Kisgyermekek visszatiikrozik, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl, gyengeségeir6l. Az er6sségek hangsulyozasa altal nevel6ink hozzajarulhatnak a
csalad életmindségének javitdsdhoz.

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. Bolcs6dénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén lehetOségeinkhez mérten
torekesziink a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek
értelmében lehetdvé tessziik a sziilok szamara a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és modokon
megvaldsulo bekapcsolodast bolesddénk életébe.

Az egyiittmiikddés alapja a kolcsonds bizalom és segitségnyujtas. Kisgyermekneveldink
ennek érdekében tdjékoztatjak a sziiloket, hogy mi torténik a nap folyaméan. Célunk, hogy a

sziilok a kisgyermekneveldinket segitdtarsként fogadjak gyermekiik nevelésében.

13.3. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

A gyermekek egészségi allapotat jelentdsen befolyasolja a sziilok altal kozvetitett, élt
¢letmodjuk. Bolesddénkben a helyes napirend, a taplalkozas, a testapolds, 6ltozkodés, a
Jjatszas,- mozgas, a szabad levegOn val6 tartozkodas, a pihenés €s alvas megszervezésével, az
ehhez kapcsolddd gyermeki tevékenységekkel, és az ezen alapuld szokasok kialakitdsaval
biztositjak a nevelok a megfeleld életmodot, a jo életritmus kialakulasat. Ezek altalanos elvei
mellett mindenkor figyelembe vesszilk a gyermekek egyéni és életkori sajatossagait. Az
¢letkornak megfeleld helyes ¢letritmus kialakitasa az egészséges testi €s értelmi fejlodés
alapfeltétele, ezért ez a gondozas kozponti kérdése. A helyes ¢letritmust fokozatosan, az

életkori és egyéni sajatossagoknak megfelelden a csaladdal egyiittmiikodve alakitjuk ki.
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A kisgyermeknevel6k feladata a kisgyermekek fejlédésének nyomon kovetése,

dokumentélésa, tdimogatasa:

> a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet
megteremtése, a fejlédés tamogatasa;

> a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése;

> az egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valo alkalmazkodas és az

alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése (a testi-lelki harmonia

kialakulasat €s megorzését segitd napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas,

01tozkodes, alvas,szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzeés, jaték, mozgas);

> sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids és korrekcids feladatok

ellatasa.

A novekedés és fejlodés egyik legfontosabb feltétele a taplalkozas. Bolcsédénk a gyermekek

napi négyszeri étkezését biztositja.

A csecsemd és kisgyermek etetésének alapelvei:

> az etetések idépontjat ne valtoztassuk,

> a gyerek koranak, sulyanak és egyéni sziikségletének megfelelé mindségii és
mennyiségl taplalékot adjunk,

friss, kellemes izii €s megfelel6 homérsékletii étellel etessiik a gyereket,

a csecsemd megszokott ételei mellé fokozatosan vezessiik be az ujat,

az etetéshez kényelmes helyet és megfeleldedényeket készitsiink eld,

Y V VYV V

tartsuk be a higiénés szabalyokat az ételkezelése, az edények tisztantartasa soran és az

etetés kozben,

Y

helyes modszerrel etessiik a gyereket,

Y

etetés kozben 20 hetes kortol kezdve neveljiik a gyermeket (tanitsuk onalld evésre, az
ételek nevére, az étkezéssel kapcsolatos fogalmakra, alakitsuk Ki a helyes étkezési

szokasokat).

A vitaminpétlas €s az immunrendszer tamogatasa érdekében fontos a friss idényzoldségek és
gylimolcsok fogyasztasa. Az étkezés megszervezése és kulturalt lebonyolitasa lényeges
gondozasi feladatunk. A viz egész nap rendelkezésre all a gyerekek részére. Az étkezésekre
azonos idépontban kertil sor, mert igy alakulnak ki és er6sddnek meg a taplalkozas feltételes

reflexei. A gyermekek fogainak oOvasa és a koran kialakuld helyes étkezési szokasok
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megalapozasa érdekében a sziilokkel egylittmiikodve toreksziink arra, hogy a gyermekek az
édes tuditoitalokkal szemben a vizet részesitsék elényben. Amennyire csak lehet, mell6zzék a
gyerekek a cukorkak fogyasztasat, helyette olyan alternativ megoldasokat javaslunk (aszalt
gylimolcsok, olajos magvak, mizli szeletek, stb.) a sziiléknek, melyek tadmogatjak az
egészséges ¢letmod kialakuldsat. Az ételek elkészitésénél a korszerii konyhatechnikai

eljarasokat részesitjiik elényben.

A testapolas a gyermekek egészségének védelmét, testiik, ruhdzatuk gondozasat, rendszeres,
sziikség szerinti tisztalkodasukat és tisztasagigényiik alakulasat szolgalja. Ezen gondozasi
miveletek a gyermek és neveld kozotti bensdséges kapcsolat elmélyitését is eldsegitik. A
gondozasi feladatok kozben mindig lehet6ség van a nevelésre iS. A gondozas bolcsddei
nevelésiink egyik alapvet6 tevékenysége. A kisgyermek olyan alapvetd sziikségleteit elégiti
ki, ami el6segiti novekedését, fejlodését, hozzajarul egészségének megbrzéséhez, jo
kozérzetéhez, egészséges ¢letmodjanak kialakulasahoz, és megteremti a nevelési hatdsok
kedvezd érvényesiilésének feltételeit. A gondozas a gyermekek fejlodése soran egyre tobb
egészségnevelési elemet tartalmaz, jo alapja az egészséges ¢életre nevelésnek. A
kisgyermekneveld készteti a gyermeket sziikségleteinek, kivansdgainak jelzésére, szobeli
kifejezésére. Igyeksziink Osszehangolni a csaladi és a bolcsddei gondozasi szokasokat. A
bolcsddében a gyermekek szappannal, folydvizzel mosnak kezet WC-hasznalat utan, étkezés
elétt és minden olyan esetben, amikor sziikséges. A gyermek fejlddése érdekében

meghatarozo jelentdségli mind a testi, mind a mentéalhigiéné.

Az oltozkodésvédekezes az iddjaras valtozasai ellen, de egyben fejleszti a gyermek izlését,
onallosagat is. Megkérjiik a sziiloket, hogy gyermekiiket rétegesen Oltoztessék, ruhijuk
célszerii legyen, ne akadalyozza Oket a szabad mozgasban. A ruhazat és a cip6 ne legyen se
tul kicsi, se tul nagy, a gyermek méreteinek feleljen meg. A gyermek érezze jol magat abban,
amibe a sziild oltozteti. Megkérjikk a sziiloket arra is, hogy gyermekiik részére hozzanak
valtéruhat, minden ruhadarabbdl (évszakhoz igazodva) legyen legalabb plusz két darab és

kisérjék figyelemmel, hogy ezek mindig alljanak rendelkezésre, ha sziikséges.

A gyermekek mozgasigényének kielégitését és fejlesztését a rendszeres testmozgas €s a
szabadban végezhetd kiillonbozé mozgasos tevékenységek szolgaljak. Ezek koziil a gyerekek
szabadon valaszthatnak, egy résziikket a nevelok kezdeményezik, a részvétel Onkéntes.
Mozgasuk soran fontos az Uj tapasztalatok szerzése, azok gyakorlasa, ezekhez a feltételek

biztositasa a nevel6 feladata (a kognitiv, értelmi, szocidlis képességek fejlodését szolgaljak).
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Mindezek a tapasztalatok segitik Onmaguk megismerésében, noveli Onbizalmukat. A
mozgasigény kielégitésén tal egylittes €élményt jelentenek a csoport részére a sétak,
kirdndulasok. Ezek id6tartama igazodik a gyermekek életkordhoz, napirendjéhez. Minden
alkalommal tudatosan {igyelink a kornyezet védelmére, Ovasara, ezeket erdsitjik a

gyermekekben is.

Az egészség meglrzéséhez nélkiilozhetetlen, hogy a gyerekek szervezete képes legyen
alkalmazkodni az iddéjaras valtozasaihoz. A szabad levegén valé tartézkodas noveli az
ellenallo képességet. Tavasszal, nyaron és Osszel (kedvezd iddjaras esetén) a jaték és az
étkezés idejét (tizorai, uzsonna) is a szabadban tolthetik a gyerekek. A szabad levegén valod
tartozkodas télen sem maradhat el (deriis, napfényes idoben). A légfiirdézés mellett a viz

frissitd, edz6 hatasat is biztositjuk (nyaron) permetezd zuhanyzéssal (parakapu).

A bolcsédés kortt gyermekek (20. héttdl - 3 éves korig) alvasigénye 12-16 o6ra/nap. Ennek
nagy részét az ¢jszakai alvas biztositja, ezért fontos, hogy a kisgyermek este idében agyba
keriiljon. A gyermek alvassziikségletének kielégitése részben a bolcsédére harul. A
csoportszobat alvas elott jol atszelloztetjlik, a levegdceserét alvas alatt is biztositjuk. A kicsik
pizsamaban alszanak, a nyugodt alvas, pihenés feltételeit a kisgyermekneveldk biztositjak. A
gyermekeknek egyénenként mas lehet az alvasigényiik, a nevel6k a nagyobb alvasigényii
gyerekeket igyekeznek eldbb lefektetni. Az alvashoz késziilédés csendben torténik ezzel is
elokészitve a nyugodt alvas feltételeit. Egy-egy rovid mese, altatodal segit a kicsiknek az
elalvasban. Az elalvasnal kapnak kulcsfontossagu szerepet az otthonrdl hozott alvokék, cumi.
Ezek a gyermekre nyugtatdo hatassal vannak. A felkelés fokozatosan, ébredési sorrendben

torténik.

13.4. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyljtd neveldi magatartds magaban foglalja kisgyermekneveldink érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztdonzést, a pozitiv és biztatd
iizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok ¢és hatarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az Onérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi ¢és tarsas kompetencidk

fejlesztéséhez.
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Toreksziink az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsadg megorzésére.
A kisgyermeknevel6k feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mes¢k kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult és a hatranyos
helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mads
segitd szakemberek bevonasaval is. A jatékok szervezése soran figyelmet forditunk a
gyermekek érzelmeire, a jatékhoz, jatszotarsakhoz vald viszonyara, a szerzett élményekre.

Az egyes gyermekek fejlodését — személyes, szocidlis és kognitiv kompetencidinak —
fejlodését a bolcsddei tevékenységek soran tudatosan segitjiik el6, pl. az optimalis
nevelési/tanulasi  koriilmények megteremtésével, megfeleld programok ¢és eszkdzok
felajanlaséaval, a tevékenységek soran a gyermek egyéniségének, individualis jellemzdinek és

igényeinek figyelembe vételével.

A tarsas kapcsolatok kialakulasanak szakaszai Millar szerint a:
- 6-12 honapos: szereti a gyerekek tarsasagat, figyeli dket,
- 9-13 honapos: figyel a jatszotarsra, aki mar fontosabb lehet, mint a jatékszer,
- 12-24 hénapos: egymas mellett jatszas,
- 2-3 éves: szdndékosan keresi mas gyermekek kozelségét, de az egyiitt jatszas rovid
idejd,

- 3-4 éves: igényli a vele egykoru jatszotarsakat.

,, Ahhoz, hogy kiegyensulyozott, ondllo és szocialis személyiség valjék valakibol, két dolog

sziikséges. Egyik az elfogado kozosség, a masik az érzelmi biztonsag. ,,

(Buda Béla)

13.5. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

» Deriis légkort biztositunk a gyermekek részére, hogy a bolcsédébe keriiléssel jard
nehézségeket lehetdség szerint megeldzziik, illetve csokkentsiik. A gyermekeket segitjiik

az esetlegesen atélt nehézségek feldolgozasaban.
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» A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd

kapcsolat kialakitasara toreksziink.

> Az egyéni sziikségletek kielégitését segitjiik a csoportban élés helyzetében, az éntudat

egészséges fejlodését tamogatjuk.

A Dbizalmon ¢és elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés
szabalyainak elfogaddsa, a masik irdnti nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlodésének
segitése fontos szamunkra.

Lehetoséget teremtiink a kisgyermeknevelovel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére, az énérvényesités €s a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyédsolva a
gyermek fejlodését.

Segitjiilk a kommunikativ képességek fejlodését a kommunikacids kedv felébresztésével és
fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa).

A szocializacids problémaval kiizdd, lassabban fejlddd, a hatranyos helyzetli, az
elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozasa specidlis tobblet-torddéssel, sziikség esetén

mas szakemberek bevonasaval torténik.

13.6. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

>

Segitjiik az érdeklddés kialakulasat, fennmaradasat, er6sodését, az érdeklddési kor
boviilését.

Biztositjuk a gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségét.
A gyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintakat nydjtunk.

Tamogatjuk az 6nallo aktivitast és a kreativitast.

Az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valast tamogatjuk.
Az ismeretnyujtas, a tdjékozddas, a tapasztalatok és élmények feldolgozasa kiemelt
feladatunk.

A gyermek tevékenységét tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérjiik, megerdsitjiik, az

onkifejezés lehetdségeit megteremtjiik az egyes helyzetekben.

A megismer6 folyamat segitése jatékban, spontan helyzetekben, beszélgetésekben, a napi €let

barmely mozzanataban megvalosulhat.
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14. Bolcsodei nevelésiink fobb helyzetei

Arra toreksziink, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt nyhjtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, pozitiv onértékelésének erdsitése.

A kisgyermeknevelok meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfelelé kornyezet
kialakitasaval, a gyermekek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segitik fejlédését. Fontos feladatunk, hogy a
bolcsddébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskodd felndtt
elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést
mutat az atlagos fejlodéstol; ha viselkedése bizonyos esetekben kiillonbozik a megszokottol,
emiatt nehezebben kezelhetd.

elosegitése, amihez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia is. Ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a gyermek szamara ahhoz,
hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével Uigy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) €s
a jaték a bolcsddei élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek

részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

14.1. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges
célja a gyermek testi, fizikai sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd
segitségét.  Sikeres probalkozasait meger0sitjiik, dicsérettel jutalmazzuk (ez ndveli az
egylittmikodési kedvet), a sikertelenségért nem jar elmarasztalas. Elegendd 1ddt biztositunk,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felndttel vald
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései Kihatnak
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az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozds mindsége jelentds

mértékben befolyasolja a szokéskialakitast és az 6nallosodast.

14.2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢&s
befogadasaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodést. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok)
biztositasaval és neveldi magatartdsaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettol fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetséget a
tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek
szadmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A bolcsddébe jard gyermekek napjuk nagyobb részét a bolesddében toltik.

Céljaink eléréséhez, mindennapjaink jo komfortérzetéhez hozzatartozik a jo targyi ellatottsag,
amely alkalmazkodik a kicsik életkori sajatossagahoz. A jatékkészlet kivalasztdsanal az
egészségiigyi ¢és pedagodgiai szempontokat vessziik figyelembe. Egészségiigyi szempontbodl
fontos, hogy a jatékok konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne okozzanak.

A jatékok kivalasztasanal gyogypedagogus, logopédus és dvodapedagdgus nyujtott segitséget,
hogy sok olyan jaték legyen a csoportban, ami a gyermekek értelmi és érzelmi képességeinek
fejlodéseét leginkabb szolgaljak. Pedagdgiai szempontbol fontosnak tartjuk, hogy egy eszkoz
tobb tevékenységformahoz is illeszkedjék. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet fejleszteni,
felébresszék, ¢€és sok informécidt nyudjtsanak a vilagrol. A csoportban megtalalhato
alapfelszerelésként a baba, a labda, a meséskonyv, az épitdjaték ¢és a mozgasfejlesztd
eszkozok. Mivel a csoportban fel kell késziilni mind a kisebbek, mind a nagyobbak
fogadasara, a jatékokat ugy valogattuk 0ssze, hogy mindegyik korosztdly megtaldlja a sajat
érdeklédésének megfeleld jatékot.

A szoba elrendezésénél figyeliink arra, hogy a jatszosarkok biztositsdk a kisebb csoportok
meghitt jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, iires tér alljon rendelkezésre, a konstruald
tevékenységeket nyugalmas helyen, sima szényegeken jatszhassak a gyermekek.

Tekintettel arra, hogy a kicsik kozott a fertézésvesz€ély igen nagy, igyeksziink a
jatékeszkozoket tisztantartani, sokat szelldztetni, a szabadban jatszani €s jol kiszellOztetett

szobaban altatjuk a gyerekeket.
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Az évszaknak megfelel6en valasztjuk meg az udvari tevékenységeket. Ha lehet, homokozunk,

csuszdazunk, motorozunk.

"Aki szereti a szépet, az életet szereti... Az igazi miivészet szeretete - akar zenében, akar

versben, akar képekben talalja meg valaki - igényességre nevel. ”

/ Hermann Alice/

14.3. Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, Spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodva, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését ¢és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerésitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés

eredményes megvalositasa lehetdséget nydjt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

14.4. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodés, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejléddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet. A gyermek olyan tapasztalatokra,

ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejodik

crer
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segiti az optimista ¢letfilozofia és az 6nallo véleményalkotas alakuldsat. A bolcsédében a népi
¢és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek

pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsdsorban.

14.5. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes
technikdk megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel,
az alkotokedv ébren tartdsaval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével,
megOrzésével segiti az alkotd tevékenységek irdnti érdeklddést és a személyiségfejlodésre
gyakorolt hatasok érvényesiilését.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formdk a bolcsddében: nyomhagyd eszkdzok haszndlata, firkélas, gyurmazas,

ragasztas, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

14.6. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez €s megoldasédhoz, az
egymasrol €s a kornyezet szépségérdl valdo gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. virdglocsolas,
gylimdlcsnap eldkészitése, stb.). Az 6rom forrasai az egylittesség, a koz6s munkalkodas és a
tevékenység  fontossaganak, hasznossaganak  atélése. A  gyermekek  barmikor
bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, alapvetdé a gyermek onkéntes részvétele, a
tevékenykedés nem feladat. A helyzetek lényege, az egymasra épiild elemekbdl allo
miiveletsorhoz igazodassal probalkozés, az egyiittmiikodés és a feladatok megosztasa. Az
egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi €élet esztétikuma irdnti igényességet, a

masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét €s az empatiat.

14.7. Mozgas

Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formdi alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamara a minél nagyobb mozgasteret,
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mozgastejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgésformakat, fejlédik mozgéaskoordindcidjuk, harmonikusséa valik a mozgasuk.

A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Lényeges szempont, hogy a kornyezet balesetmentes legyen, ezért a veszélyforrasokat
igyeksziink kikiiszobolni. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek,
annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk,
amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, ilyen a hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetdség adott, mint a
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat
is fejlesztik. A szobaban is vannak a hagymozgast kielégit6 jatékok.

Az Onallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitdsdra ad lehetdséget. A fiirddszoba, az &tadd
berendezési targyai szinesek, kedvesek, a gyermekek méretéhez igazodnak, ily modon is

segitve onallosodasukat.

14.8. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesédében nincs helye. A
bolcsddei nevelés-gondozés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtigabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat tanulas, amely tartos valtozast
idéz el6 a gyermek viselkedésében és/vagy a gondolkodasaban.

A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodd tevékenység, illetve tevékenységbe
agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozéas és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal vald egyiittes tevékenység €s kommunikacié. A tanulas formai:
utdnzds, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmazo ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlddésének feltételei a biztonsadgos és tamogatd

kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

14.9. A fejlodés varhato jellemzoi bolcsédéskor végére
A gyermek:

- készségei, képessége, erdnléte fejlodik,
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- sok teriileten 6nallo,

- sziikségleteit jelzi, szobatiszta,

- alkalmazkodik a bdlcsddei napirendhez,

- szivesen kapcsolodik be a tevékenységekbe,

- beszéde, kifejezOkészsége fejlodést mutat,

- koranak megfelel6en hasznalja az eszkdzoket (jaték targyak, stb.),
- felnéttekkel és gyermekekkel egytittmiikodik,

- kornyezetében jol tajékozodik.

15. A bolesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

15.1. Sajat kisgyermeknevelo rendszer

Sajat kisgyermekneveldi rendszeriink a személyi allandosag elvén nyugszik: A bolcsddei
csoporton beliil egy-egy kisgyermeknevel6hoz teljes csoportlétszam esetén 6-7 gyermek
tartozik. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem
valtozik a gyermek bolcsddei tartézkodasa alatt. Az egy kisgyermeknevelohéz tartozo
gyerekekkel szorosabb a kotddés kialakuldsa, 6 vezeti a fejlddésiiket nyomon kovetd
dokumentéciokat. Az édesanyaval kialakult szoros kotddés utan a bolcsédében kell egy olyan
személy (sajat kisgyermekneveld), aki segit a gyermeknek megkonnyiteni az elvalas és
beilleszkedés nehézségeit, és jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, szamon tartja
az Ujabb fejlédési allomasokat. A sajat kisgyermekneveldi rendszerben tobb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait és 6
az a szem¢ély, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a bolcsddei élete soran

adodo nehézségeken.

15.2. Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportok kialakitdsanal figyeliink arra, hogy megfeleljiink a 15/1998 (IV. 30.)

NM rendelet eléirdsdnak, mely meghatarozza, hogy gyermekcsoportonként:

» max. 12 6, vehetd fel, ha a csoportban van két éven aluli gyermek;

» 14 {6s csoport akkor engedélyezett, ha minden gyermek betoltotte a masodik életévét.
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Mivel a bolcs6éde fenntartoi dontés alapjan nem vallalja SNI gyermek gondozasat-nevelését,
igy az NM rendelet tovabbi aspektusai nem relevansak. Bolcsédénkben a csoportok

Osszetételének alakulasa a jelentkezé gyermekek 0sszetételével azonos.

15.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, annak megvalositasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdésdgot, az aktivitds ¢és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy elégitjiik ki, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a
varhaté eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a bolcsdde
nyitasa, zarasa, stb.) is. Mindezek figyelembevételével alakitottuk Ki bolcsédénk napirendjét,
¢vszakonként eltérden. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat
kisgyermekneveld-rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegitdé személyzet
Osszehangolt munkéja, a gyermekek otthoni életének, életritmusdnak lehetdség szerinti
figyelembevétele. Lényeges szempont, hogy minden gyermek megtalalja a napirenden beliil a
sajat helyét €s egyéni igényének kielégitési modjat.

A gyermekek egészséges fejlodése érdekében a lehetd legtobb id6t biztositjuk a szabad

levegdn torténd mozgasra, jatéktevékenységre.

AZ ALTALANOS NAPIREND FOBB PONTJAI

67°-8% Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

8"-g% Reggeli

g¥-9% Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld feliigyelete ¢€s tamogato

tevékenysége mellett
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9*10% Tizorai elfogyasztasa

10%-11° | Udvari jaték / az id6jarastol fiiggden ez az idépont rugalmasan valtozik /

11%-12% | A gyermekek folyamatosan jénnek be az udvarrdl a sajat kisgyermeknevel6ikkel.

Tisztalkodnak, ebédelnek, 61tozkddnek €s pihenni térnek.

12%-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirdészobai

tevékenységeket végeznek.

15%-15°° [ Uzsonna

15°-16% | Szabad jatéktevékenység, hazaadas

16. Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa

Bolcsddénk nem vallalja sajatos nevelési igényii kisgyermek gondozésat, nevelését.

17. Az alapellatason tuli csaladtamogaté szolgaltatasok bemutatasa

Az alapellatason t0li szolgéltatdsainkat Szakmai Programunk ,.4 megvaldsitani kivant
program bemutatasa, a létrejovo kapacitdasok, a nyujtott szolgdltataselemek, tevékenységek
leirdasa”-,(16. 0.) és a , A sziilbkkel valo egyiittmiikodés, a veliik valo kapcsolattartas
formdainak bemutatasa/ Kozos programok”  fejezetnél részleteztikk a Sszervezett
foglalkozasokat, rendezvényeket, kdz0s programokat. A programok a csalddok szamara

téritésmentesek.

18. A sziilok tajékoztatasanak formai

A bolcsddei szolgaltatds irant érdeklddoket egész évben személyesen tdjékoztatjuk a
bekeriiléssel kapcsolatos feltételekrdl, a bekeriilés menetérdl. A bolcsddébe elsdsorban a
dolgoz6 sziilok— ideértve a gyermekgondozasi dij, gyermekgondozast segitd ellatas
folyositasa melletti munkavégzok, a munkaerdpiaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben részt vevok, az egyediilalloként vagy idéskoruként kisgyermeket neveldk, illetve

a szocialisan raszorult csaladok — gyermekeinek napkozbeni ellatasa torténik.
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A Kkovetkezo gondozasi évre a bolcsddébe vald beiratkozas idOpontjardl a sziiloket

fenntartdi kozlemény alapjan az 6vodai beiratassal egy idoben értesitjiik. A beiratkozas eldtt

a csaladoknak bolcsédekostolgatd lehetdségét kinaljuk fel, ahol betekintést nyerhetnek

bolcsddénk miikddésébe valamint a bolcsddei €letbe. Nyilt napot szerveziink azon sziilok

szamara,akik gyed-en, gyes-en, (gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas)

vannak otthon gyermekiikkel. A gyermek felvételét kérheti: a sziil6, gondviseld, valamint az

0 hozzdjarulasaval a korzeti védond, a haziorvos, csalddgondozd, a korai fejlesztd

gyogypedagogusa €s a gyermekjoléti szolgalat.

19. Felvétel rendje

A Nyiradi Szocialis Segité Kézpont Bolcsédei egységének felvételi rendjét a Bolesdde

Felvételi Szabalyzata tartalmazza (1 Szamu melléklet).

A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni

>

ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kdvetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

az egyedilallo sziild altal nevelt gyermeket (élettarssal nem rendelkezé hajadon,
nétlen, 6zvegy vagy elvalt csaladi allapotd), melyet MAK hatarozattal igazolni tud,

a védelembe vett gyermek bolcsddei felvételét biztositani kell,

aki csaladgondozasban részesiil és fejlodése érdekében allandd napkozbeni ellatisra
van sziikség,

akinek sziildje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja,

akit — gyamhat6sagi hatarozat alapjan - gyamként kirendelt id6skort (a ra vonatkozo
nyugdijkorhatart elért) hozzatartozo nevel,

akinek sziiléje a jovedelmi helyzete miatt (mert csalddjaban az egy fore jutd
jovedelem az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegét nem haladja meg)
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, az ellatdsar6l nem vagy

nehezen tud gondoskodni,
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A bolcsddei felvételnél a fenti szempontok figyelembe vételénél a jelentkezés sorrendje is
meghataroz6. A  taplalék-allergias gyermekbolcsddei  felvételéhez  szakorvos — (pl.
gasztroenterologus) altal adott vélemény/igazolas és a Magyar Allamkincstar altal kiadott
hatarozat sziikséges.

A gyermek felvételét az erre rendszeresitett és a sziilé/torvényes képviseld altal kitoltott
formanyomtatvanyon lehet kérni (bdlcsOdei felvételi kérelem). A beiratast kdvetden az
intézmény vezetdje, ha sziikséges (tuljelentkezés esetén, vagy egyéb okokra hivatkozva)
elbiralja, hogy kik nyernek felvételt a bolcsddébe. A bolcsddei felvételrdl a beiratkozas napjat
kovetd 15 napon belill az intézményvezetd irasban értesiti a kérelmezot illetve a torvényes
képviseldt az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (értesités bolcsédei felvételrdl). A
felvételi kérelem elutasitasa esetén az értesités kézhezvételét6l15 napon beliil irasban

fellebbezhet a sziil6/torvényes képvisel6 az intézmény vezetdjénél.

Abban az esetben, ha a nyiradi allando- és tartozodasi lakhellyel rendelkezé gyermekek szdma
nem éri el a maximalis fér6helyszamot - azaz 12 fot -, akkor ezen 1étszdm egyharmad részére
felvehet6 olyan gyermek, akinek nincs allando, illetve tartdozkodasi helye a kdzségben, errdl a

fenntarto hatarozatban rendelkezik.
Vardlista

» Amennyiben a felvételi kérelmet féréhelyhiany miatt nem lehet teljesiteni, ugy fel kell
hivni a sziil6/térvényes képviseld figyelmét arra, hogy a dontés kézhezvételétdl
szamitott 15 munkanapon belill benyujtott kiilon irdsos kérelmére a gyermek
varolistara kerilil és szabad féréhely esetén az elhelyezés idOpontjardl a bolcsdde
haladéktalanul értesitést kiild.

» A vardlistat a jelentkezés sorrendjében és a felvételi kérelem elbiralasanal figyelembe
vett, meghatarozott szempontok szerint kell dsszeallitani.

» Amennyiben a vardlistan szerepld gyermek csaladjaban, a bolcsddei ellatast érintd
kortilményekben valtozas kovetkezik be — kiilondsen a bolesddei felvételnél elonyt
jelenté pontokban meghatarozottak tekintetében—, gy a torvényes képviseld koteles

a valtozast 15 napon beliil az intézményvezetonél bejelenteni.

Az ellatas igénylését a szakmai egység vezetdje eldjegyzési naploban rogziti, a gyermek, a
sziilo/torvényes képviseld adatainak, elérhetdségének és a beiratkozas varhatd idépontjanak

megjelolésével.
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A bolcsddei beiratkozas feltétele, hogy a sziilé/térvényes képviseld igazolhatdé munkahellyel
vagy a felvételkor alkalmazéasardl legalabb munkahelyi szandéknyilatkozattal rendelkezzen
(melyben a munkaltatd, leendé munkaltaté arrdl nyilatkozik, hogy a sziilé alkalmazasban all

vagy egy-két honapon beliil alkalmazni fogja).

A bolcsddébe felvett gyermekek sziilei, torvényes képviseldi tajékoztatast kapnak:

»  az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

Y

a bolcsdde altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, az adatkezelés szabalyairdl,
az onkéntes adatszolgaltatasrol,

az érték- és vagyonmegoOrzés modjarol,

az bolcsdde Hazirendjérdl, a napirendrdl,

a bolcsdde Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol,

YV V VYV V

a panaszjog gyakorlasanak modjarol, az Erdekképviseleti Forum mitkodésének
rend;jérdl,

a gyermek hianyzasa esetén a hianyzas bejelentésének és a visszatérésnek rendjérol,
az étkezés lemondasanak rendjérol,

a fizetend¢ téritési dijakrol,

vV V VYV V

a szlilé/térvényes képviseld (sajat vagy gyermeke adataiban torténd valtozas)

bejelentési kotelezettségeirdl.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek sziildje, torvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az ellatasrol a
tajékoztatast megkapta, illetve az altala megadott személyes adatok a valdsdgnak

megfelelnek, valamint ha személyes adataiban valtozas all be, azt koteles jelezni.

20. A szolgaltatasarol szolé tajékoztatas

Hazirend tartalma és szerepe. Tajékoztatas modjai. Az ellatas alatti tajékoztatas médjai
(programrol, étrendrol, a gyermek fejlodésérol, stb.)

Bolcsddénk kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott szolgaltatasrol az igénybe
vevOk széleskorli, korrekt, pontos, naprakész tajékoztatast kapjanak elérheté modon és

helyen. A sziil6k tajékoztatasa folyamatosan torténik.
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Nyilvanos dokumentumok hozzaférése

- A bolecséde Szakmai Programjadnak megismerését lehetévé tessziik a sziilok szamara.
Idépontot €s helyszint egyeztetve bocsatjuk a sziilok rendelkezésére.

- A Hazirendet bolcsddei beirataskor megkapjdk a csaladok. A Hézirend egész évben
kifliggesztve megtekinthetd a bolcsdde hirdetotablajan.
A hazirend a bolcsédével minden munkajogi viszonyban allé személyre, az ide jaro
gyermekekre €s sziileikre vonatkozik, betartasa mindenkire nézve kotelezo.
Feliilvizsgélatanak ¢és modositasanak rendje: feliilvizsgalat évente, moddositasra a
mindenkori jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen akkor kertiil sor, ha a vonatkoz6
jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha az Erdekképviseleti Forum, illetve a
kisgyermekneveldk erre javaslatot tesznek.
Bolcsddénk Hézirendjét a 2 sz. melléklet tartalmazza

- Az Erdekképviseleti Forum szabalyzatinak tartalmat, idSpontot és helyszint egyeztetve

bocsatjuk a sziilok rendelkezésére.

Altalanos informaciék kihirdetésének médja

A napi kapcsolattartas irasos formaja az irasbeli tajékoztatd az tizendfiizetben. Ezen kiviil még
vannak névre sz610 tajékoztatok a csaladoknak, példaul meghivok, egyéb ismertetok.

A sziilének joga van gyermekérdl irasbeli tdjékoztatast kérni, melyet a kisgyermekneveldk
allitanak 0ssze a gyermekrdl vezetett dokumentacio alapjan. Az irdsbeli tajékoztatas kiadasara
az intézményvezetd jogosult.

Faliujsag, hirdetotabla

A kozérdekli informaciok bolcsddénkben mindenki 4altal jol lathatd helyen vannak
kifliggesztve a gyermekoltozo falitijsagan, igy folyamatosan mindenki szamdra elérhetd. A
faliijsagon talalhatok a sziilok részére kozolt hasznos informaciok: hazirend, étlap, étkezés
befizetés hatdrideje, téritési dij Osszege, események, fontos informacidk Osszessége, az
Erdekképviseleti Forum tagjainak névsora, elérhetsége.

Azok az informaciok, melyeket meg kell osztani, illetve olyan tartalma van, ami megoszthato,

azt a kozség hirdetdtablain, a fenntartd honlapjan és kdzosségi oldalan is kdzzé tessziik.
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Szobeli tajékoztatas

A bolcsdde a gyermekekrol a nevelési év soran rendszeres, napi szobeli tajékoztatast ad.

A szobeli tajékoztatas lehet csoportos €s egyéni. A sziilok csoportos tdjékoztatasanak modja a
szUildi értekezlet, az egyéni tdjékoztatds a fogadd Ordkon torténik. Fogadd orat
kezdeményezhet a sziil6 és a kisgyermekneveld is, amit elére egyeztetett helyen és iddben

szervez meg a kisgyermekneveld.

21. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

A szolgaltatast igénybe vevok jogai

Tilos mindennemii hatranyos megkiilonboztetés barmilyen okbdl, igy kiilondsen az ellatottnak
vagy torvényes képviseldjének neme, vallasa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai vagy
mas véleménye, kora, cselekvOképességének hidnya vagy korlatozottsaga, fogyatékossaga,
szliletési vagy egyéb helyzete miatt. A szolgaltatast igénybe vevo jovedelmi helyzetét csak a
torvényben, illetve torvény felhatalmazésa alapjan késziilt kormanyrendeletben meghatarozott

esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.

21.1. A gyermeki jogok

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatdsaval, torvényes képviseletének biztositasaval,

tigyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermeknek joga, hogy:

> Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez;

> sSériilés, tartdos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon;

» a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon;
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» emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;
» a hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatdl mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon.

21.2. A sziiloknek joga van:

megvalasztani a bolcs6dét, melyre a gyermeke gondozasat, nevelését bizza,
megismerni a bolcsdéde gondozasi-nevelési elveit, hazirendjét,

megismerni a gyermekcsoport életét, ahol gyermekét gondozzak-nevelik,

YV V V V

tanacsot, gyermeke fejlodésérdl rendszeresen tdjékoztatdst kérni ¢és kapni a

kisgyermeknevel6tdl, szakemberektdl,

Y

megismerni a gyermeke ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat,

Y

a bolcs6de munkajat timogatni, segitd javaslattal, véleménnyel,

» kezdeményezni a Sziiléi Forum — Sziilok Kézossége - 1étrehozasat, mint megvalaszto,
illetve megvalaszthatod személy; személyesen vagy képviseld utjan részt venni az érdekeit
érinté dontések meghozatalaban,

» a szilé panasszal élhet a bolcsddevezetonél, a Sziiléi Foérum elndkénél vagy a

fenntartonal az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,

tovabba a bolcsdde dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

A sziil6 kotelessége, hogy:

» agyermeke ellatasaban kozremtikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmitkodjon,
» afizetendod téritési dijat idoben rendezze,

» abolcsdde hazirendjét betartsa.
21.3. A dolgozok jogai

A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, valamint a

munkaltaté megfelelé6 munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

» Munkajaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a sziikséges

informacidkhoz.
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» Hogy személyét megbecsiiljék — amennyiben a tevékenysége megfeleld szinvonalt-
kisgyermekneveldi tevékenységét elismerjék.

» A kisgyermekneveld munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy
etikatlan banasmoddal szemben.

» Munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

» A dolgozonak joga van a Bolcsdédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetéhez és a

Magyar Bolcs6dék Egyesiileti tagsagahoz csatlakozni jogvédelme érdekében.

22. Erdekképviseleti Forum miikodése

Az bolcséde fenntartdja meghatarozza az ellatdsban részesiilok érdekvédelmét szolgald
érdekképviseleti forum megalakitasanak és miikddésének - jogszabalyban meghatarozottak
szerint kialakitott - szabdlyait. A gyermek sziildje vagy torvényes képviseldje a hazirendben
foglaltak szerint panasszal élhet a bolcséde szakmai vezet6jénél, az intézmény vezetdjénél
vagy az Erdekképviseleti Forumanal. Az intézmény vezetdje, a bolcséde szakmai vezetdje
illetve az Erdekképviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz
orvosldsanak mas lehetséges modjarol.

A Forum {ligyintézési hatdrideje panasz benyujtasa esetén 15 nap. A panasz kivizsgalasat
kovetéen a hatarozatot az elndk kihirdeti, illetve a panaszosnak a hatarozati kivonatot
irasban megkiildi. A hatarozatban fel kell hivni a figyelmet arra, hogy ha az
intézményvezetd 15 napon beliill nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet, annak orvoslasaért a kézhezvételtdl szamitott 15 napon
belil az intézmény fenntartojahoz, a gyermekjogi képviselohoz vagy a megyei
gyamhivatalhoz fordulhat.

A Forum intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, a bolcsdde ellendrzését ellatd megyei

gyamhivatalnal, illetve mas hataskdrrel rendelkezd szervnél/személynél.

A Ko6zép-Dunantili régioban (Fejér és Veszprém megyében) a gyermekjogi képviselo:

Jogvédo Régié Megye Jaras Jogvédelmi E-mail /
teriilet Telefon

Bénhazi Kozép- Fejér, Fejér megyében: Gyermekjog agnes.banhazi@

Agnes Dunantili | Veszprém | Bicske, Gardony, ijb.emmi.gov.hu
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régiod Mobr, /+36 20 4899
Székesfehérvar 621

23. A szolgaltatast nyuijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasa

Onképzés megvalésulasa. Tematikus bels6 tovabbképzések. Szakmai tovabbképzéseken
valé részvétel gyakorlata

A szakmai munkakdrokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet foglaltaknak.

Torvény szabalyozza a személyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésére vonatkozo
torvényi eldirasokat. A tovabbképzésre vonatkozd részletes szabalyokat a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl €s a szocidlis szakvizsgardl szold 9/2000.
(VIIL 4.) SzCsM rendelet tartalmazza. A szakdolgozdkkal kapcsolatban az intézményvezetd a
8/2000 (VIII. 4.) SzCsM rendelet alapjan bejelenti a tovabbképzés teljesitését a miikodési
nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan jelzi az adatvaltozast, a szakdolgozo kilépése esetén a
torlést. A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozd
teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét. A tovabbképzési terv tartalmazza: a targyévben
tovabbképzésben résztvevok szamat, munkakdoriik és a varhato tavolléti id6 feltiintetésével; a
tovabbképzésben résztvevok helyettesitésére vonatkozé tervet; a tovabbképzésre a forrasok
megjelolését és felosztasat; a tovabbképzési kotelezettségiiket teljesitOk szamat. A munkaltato
e kotelezettségeit a 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet részletezi. Minden szakképzett dolgozo
szamara kotelezd teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo kotelezettségét, a munkaltatoval
tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzéseken.

A tovabbképzési tervezeteink tartalmazzdk az 0j miniszteri rendelet tervezetét a szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények vezetdképzésérdl, valamint a szocidlis
igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993, évi III. torvény egyes korabbi
modositasaihoz kapcsolodod, miniszteri rendeleti Szinthez tartozo végrehajtasi szabalyokat is.
A kovetkezd szemléletet tartjuk szem el6tt: a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
teriileten egyre nagyobb igény van a vezetdk folyamatos szakmai megujuldsat, tudatos és
hatékony irdnyitoként vald tevékenykedését, kompetencia-tudatossaganak fejlesztését
biztositd képzési rendszer kialakitdsara. Bolcsddénk tudatosan koveti a Csaladbarat Orszag

Nonprofit Kozhasznt Kft. rendezvényeit, tovabbképzéseit, a regionalis tovabbképzéseket.
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Onképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését és az
infokommunikaciés eszkozoket. Tovabba belsé tovabbképzéseken, hospitalasokon, kiilsd
tovabbképzésen szerzett 0j ismereteink atadasaval tartjuk fenn szakmai tapasztalatunk
megujitasat. Szoros kapcsolatot apolunk az oOvodaval, egymasnal hospitalunk, Uj

tapasztalatokra, neveldi attitiidokre tesziink szert.
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