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Nyirad Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
9/2014. (X1.21.) rendelete
a képviselé-testiilet szervezeti és mikédési szabalyzatarél

Nyiradd K6zség Onkormanyzata KépviselS-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

' l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az énkorményzat hivatalos megnevezése: Nyirad Kézség Onkormanyzata (a

tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az dnkormanyzat mikodési terlilete: Nyirad kdzség kézigazgatasi teriiete.

(3) A Képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Nyirad Kézség Onkormanyzata Képviselé-
testllete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet).

(4) A Képviseld-testiilet hivatalanak megnevezése: Nyiradi Kozés Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

(5) Az onkormanyzat székhelye: 8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

(6) Az 6nkormanyzat honlapjanak cime: www.nyirad.hu

(7) A képviselb-testillet szervei: polgarmester, bizottsag, Hivatal, jegyzé.

(8) Az 6nkorményzat jelképei: a cimer és a zaszl6. A cimer és a zaszlé hasznélatanak rendjét

onkormanyzati rendelet szabalyozza.

Il. Fejezet
Feladatok és hataskorok

1. Az Onkormanyzat kételezé és onként vallalt feladatai

2. § Az Onkorményzat kételezé feladatait a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) rogziti.

3. § (1) Az Onkorményzat énként vallalt feladatait az 1. melléklet régziti.

(2) Az 6nként vallalt kézigyek felvallalasa elétt a Képviselb-testilet elékészitd eljarast folytat
le, amelyben tisztazza a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljarast
a testllet dontésétdl fliggben a polgarmester, vagy az alpolgarmester folytatja le.

(3) Az elbkészité eljaras eredményét Osszegezé elbterjesztést a polgarmester, vagy az
alpolgarmester akkor terjeszti a Képvisel6-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat ellatasaval
elérendd célt, és végrehajtasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit.

(4) A Képviselo-testllet altal atruhazott hataskoroket a 2. melléklet rogziti.

2. Bélyegzéhasznalat

4. § (1) Az 6nkormanyzat bélyegzéin a magyar cimert kell hasznalni.
(2) A hasznalatban lévo bélyegzok lenyomatairdl, a hasznalatukra feljogositott személyekrél a

jegyz6 nyilvantartast vezet.



lll. Fejezet
A Képviseld-testiilet mikédése

3. A Képvisel6-testiilet létszama

5. § (1) A Képviselo-testilet Iétszama: 7 f6.
(2) A Képviselé-testilleti lés hatarozatképességéhez szlikséges Iétszam: 4 6
(3) A képviselb-testlet tagjainak névsorat az 1. fliggelék rogziti.

4. Az alakulé iilés
6. § Az alakulo (lésen a valasztasi bizottsag elndke tajékoztatast ad a valasztas eredmenyerdl.

5. A Képviseld-testiilet tisztségvisel6inek megvalasztasa

7. § (1) A Képvisel6-testiilet dont:

(a) titkos szavazéssal a polgarmester javaslata alapjan az alpolgarmesteri;

(b) a polgérmester eléterjesztésére a bizottsag elndkének és tagjainak megvalasztasarol.

(2) A vélasztas lebonyolitasara a Képviselé-testillet tagjai koziil haromtagl szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt. A valasztast az (1) bekezdésben meghatarozott sorrendben hajtja vegre.
A vélasztasok eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke hirdeti ki.

(3) A Képviselb-testillet a tisztségviselsi megbizatas megsziinése esetén az j tisztsegviseld
megvalasztasara a (1)-(2) bekezdésben foglaltakat megfeleléen alkalmazza.

6. Az interpellacio

8. § (1) A képviselének joga van interpellaciohoz és kérflezéshez.

Az interpellacié olyan felszolalas, melynek targya szoros kapcsolatban all az 6nkormanyzat
hataskorének ellatasaval.

(2) Interpellaini a Képviselé-testilet bizottsagahoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez és
a jegyz6hoz lehet.

(3) Interpellaciét széban, vagy irasban, a Képvisel6-testilet Glésén lehet elSterjeszteni.

(4) Ha az interpellacié benyuijtasara a Képvisel6-testilet tlését megel6zéen legalabb harom
nappal sor kertll, (gy arra az Glésen érdemben vélaszolni kell.

(5) A vélasz elfogadésérél az interpellalé nyilatkozata utén a Képvisel6-testiilet dont.

9. § (1) Az interpellalt személy a Képviselé-testiilet hozzéjarulaséval 15 napon bellil irasban
vélaszol az interpellalénak. Az interpelldlt az irasbeli valaszt minden képviseld részére
megkuldi, a valasz elfogadasarél a Képviselé-testilet a kdvetkezé llésen dont.

(2) Ha a valaszt a Képvisel6-testilet nem fogadja el, dént a tovabbi teenddkrél. Az interpellacio
alapjan részletesebb vizsgalatot rendel el.

(3) Az interpellacié kivizsgalasaba az interpellalé képviselét a Képviselb-testlilet bevonja.

7. A kérdés

10. § (1) A kérdés onkormanyzati hataskébe tartozé szervezeti, mikédési, dontési,
el6készitési jellegll felvetés vagy tudakozodas.

(2) A teleplilési képviseld a Képviselé-testillet Ulésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, a
jegyz6tél, a bizottsag elndkétdl snkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet. Erre az tlésen,
vagy legkésébb tizenst napon beltll frasban érdemi valaszt ad a valaszado.



8. A képviseld kotelezettségei

11. § A kepviseld koteles:

a) elézetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a Képvisel6-testiilet vagy annak bizottsagi
Ulésén val6 részvételében, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;
b) a tudomasara jutott titkot megérzi, amely kételezettsége megbizatédsanak lejarta utan is

fennall.
c) kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal, illetve kilénbdzé o6nszervezdédd lakossagi

kozosségekkel (a Nyirad kézségben miikédé onszervezddd kozosségek jegyzékét a 6.

fuggelék régziti);
d) olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi a kézéleti tevékenységre, a valasztok

bizalmara;
e) felkérés alapjan részt venni a testileti Glések el6készitésében, valamint a kulénb6zé

vizsgalatokban.

12. § (1) Ha a képviselé-testiilet tagja a személyes érintettségre vonatkozd bejelentési
kotelezettségét elmulasztja, a képvisel6-testilet dént az érintett képviseld tiszteletdija
maximum 25 %-anak megvonasarol, melynek idétartama egy és tizenkét hénap kozétt

terjedhet.
(2) Ismételt kotelezettségszegés esetén a jogkévetkezményt a képviseld-testilet Gjra

megallapitja.
9. Képviselbi juttatasok

13. § A Képviselb-testiilet tagjainak juttatasait a képviseldk juttatasairdl szo6ld dnkormanyzati
rendelet szabalyozza. ’

10. A Képviselo-testiilet lilései

14. § (1) A Képviselt-testiilet évente legalabb 10 alkalommal llésezik.

(2) Sziikség szerint rendkiviili Gilést tart, igy kilénésen

a) pénzlgyi és vagyongazdalkodasi kérdésekben, ha a testlilet azonnali dontése
szilkséges,

b) ha térvény olyan Gj hataridéhoz kotétt feladat ellatasara kételezi a testiiletet, amely a
munkaterv készités idépontjaban még nem volt ismert;

c) ha a polgarmester (gy itéli meg, hogy a testllet hataskérébe tartozé ligyben azonnal dénteni

kell.
(3) A testulet évente legaldbb egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

15. § (1) A Képviselé-testllet Uilései nyilvanosak. A valasztopolgarok személyes részvétellel
figyelemmel kisérhetik a Képvisel6-testiilet munkajat, részt vehetnek a nyilvanos Uléseken,
betekinthetnek az elbterjesztésekbe és az tlésekrdl készlilt jegyzékényvekbe.

(2) Ha a Képviselo-testilet a Métv. 46. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
esetekben tart zart Glést, az érintettél a Képviselo-testiilet irdsos nyilatkozatot kér arrdl,
hogy a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

16. § A Képviselé-testiilet a zart Ulésen hozott déntéssel kapcsolatos kdzérdekl adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerését (gy biztositja, hogy a polgarmester a déntést a
kovetkezd nyilvanos Képviselo-testileti tlésen ismerteti.



11. Munka- és llésterv

17. § (1) A Képviselé-testilet miikodésének alapja a rendes Ulések hénapjait, napirendjeit és
el6terjesztojét tartalmazé éves munka- és Glésterv, melyet a Képviseld-testlilet hatarozattal
fogad el.

(2) A munkaterv tervezetének el6készitése soran a polgarmester napirendi javaslatot kér:

a) a képviseloktdl;

b) a bizottsagok elnokeitdl (akik bizottsagi javaslatot is megfogalmazhatnak)

c¢) az onkormanyzati intézményektol;

d) telepiilési kbzszolgaltatast nyujtoé fontosabb szervezetektdl,

€) szakmai érdekképviseleti szervektdl;

f) a kozség polgarainak 6nszervez6dé kézoésségeitdl (tarsadalmi szervezetek);

g) a jegyz6tdl

h) az dnkormanyzattal tarsuldsi megallapodast kotott szervek vezetéitol.

A javaslattevét a javaslat sorsardl irasban tajékoztatja.

(3) A munkaterv tervezetét a jegyz6 a polgarmester Utmutatasa alapjan éllitia dssze, és a
polgarmester terjeszti elé a Képviselé-testilet Glésére, legkésébb targyév februar 15-ig. A
munkaterv tervezetének benyujtasakor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezetbe fel

nem vett javaslatokrol.

18. § A Képviselb-testiilet évente jllius 1-jétél augusztus 15-ig munkaterv szerint Glést nem
tart.

12. Az el6terjesztés

19. § (1) A Képviselb-testilet Ulésére a polgarmester, a teleplilési képviseld, a Képvisel6-
testiilet bizottséga, tarsulds tagénkorményzata és a Hivatal vezetdje irasban, vagy széban
nyljt be elbterjesztést. Szdbeli elbterjesztésnek mindsiil a testiileti Ulés napjan kiosztott, az
elézetesen megkiildétt napirendekhez nem kapcsolodo irasos eléterjesztés.

(2) A minésitett tébbséget igénylé déntésekhez az elbterjesztés irasban készil.

(3)A jegyz6 nytijtja be:

a) a feladatkérébe tartozé tigyekre vonatkozo eléterjesztéseket,

b) az 6nkormanyzati rendeletek tervezetét, kivéve az SZMSZ-rél, az éves koltsegvetésrdl es
zarszamadasrol, a rendezési tervek elfogadasardl illetéleg modositasarél szolé rendelet
tervezeteket.

(4) Az énkormanyzati intézmény, illetve az egyéb szerv vezetdje az el6addja annak az
eléterjesztésnek, amely kizarélag az adott szervre, vagy az altala végzett tevékenység
ellatdsara vonatkozik.

20. § (1) A Képvisel6-testulet elé kertild, dontést igényl6 eléterjesztés a két részbdl all:

a) Az elsé rész

aa) utal azon inditékokra, amelyek az adott napirend megtargyalasat sziikségessé tették,

ab) ismerteti, hogy az adott témakér szerepelt-e mar korabban is napirenden, ha igen, milyen
dontés szlletett, és utal a hozott hatarozatok végrehajtasara,

ac) elemzi a kialakult helyzetet a korabbi idészakhoz viszonyitva.

ad) a szakmai megallapitasok mellett foglakozik az adott napirenddel 6sszefliggd politikai,
tarsadalmi hatasokkal a kapcsolodé jogszabalyok érvényesulésével,

ae) meghatarozza a napirenddel kapcsolatos feladatok veégrehajtasahoz sziikséges dologi
eszkozoket és koltsegkihatasokat,

af) az adott napirend feladatainak elemzése alapjan meghatdrozza a legfontosabb
célkitizések megvalositasa érdekében teendé intézkedéseket,



ag) amennyiben az adott feladat végrehajtasaban tobbféle megoldas lehetséges, mindegyiket
ismerteti,

ah) megnevezi az el6készitésben résztveviket.

(2) b) A méasodik rész a hatarozati javaslat, amely

ba) az eléterjesztés elsd részére épill, és az ott felhozott problémak megoldasara tartalmaz
javaslatot,

bb) meghatarozza a teend6 intézkedéseket, a végrehajtas hatéridejét és felelSseit,

bc) anyagi eszkézoket igényld eléterjesztés esetén, megjeldli azok fedezetének forrasait,

bd) sziikség esetén alternativakat tartalmaz a kdvetkezmények indokolasaval egyutt.

(3) Szerzodéskotés esetén a szerzédéstervezet keriil javaslatként a Képvisel6-testilet ele.

21. § Tajékoztatd jelentés hatérozati javaslatot nem tartalmaz.

22. § Az elbterjesztés elkészitéséért, valamint a munkaterv szerinti hataridében térténd
benyljtasaért a napirend eléadéja a felelds. Az elbterjesztés készitéje felelés az
eléterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valéssagaért a készitéskor rendelkezesre
all6 informéacidkra vonatkozoéan, valamint felelés a hatarozati javaslatok megalapozottsagaért.

23. § Az eléterjesztés elékészitésére a munkatervben kotelezett az tlés el6tt legalabb 8 nappal
kételes bejelenteni a polgarmesternek, hogy az eléterjesztést alapos okkal és indokkal nem
tudja elkésziteni. A bejelentés targyaban a polgarmester dont.

13. A Képvisel6-testiileti lilés 6sszehivasa

24. § (1) A Képvisel6-testiilet tlését a polgarmester hivja Ossze.

(2) Az Uilést a polgarmester nyolc napon belil 6sszehivja a Képvisel6-testiilet bizottsaganak,
a képviselék egynegyedének inditvanyara.

(3) A Képviselé-testiilet liléseit a polgarmesteri és az alpolgérmesteri tisztség betéltetiensége,
vagy tartés akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja &ssze, és vezeti.

(4) A Képviselt-testiilet Uléseinek idSpontjardl, helyérdl és napirendjérdl a jegyzé a lakossagot
a Hivatal és a kézség hirdetétablain 5 nappal az Ulés el6tt tajékoztatja.

25. § (1) A képviselok és meghivottak az lés el6tt 6t nappal megkapjak az ilés meghivéjat
és irasos eléterjesztéseit. Késedelem esetén a napirendi pont targyalasardl hatarozatban,
egyszer( szétébbséggel a Képviselo-testiilet dont.

(2) A Képviselé-testiiletet rendkivili esetben, rovid Gton - telefonon, személyesen, vagy
elektronikus Uton — hivja 6ssze a polgarmester.

(3) A vegyes ugyek keretében targyalando, elére ismert (igyeket a meghivoban tetelesen fel

kell sorolni.

26. § (1) A meghivo tartalmazza az ulés helyét és kezdési idpontjat, a javasolt napirendet,
valamint a napirendi pontok el6terjeszibit. A Képviseld-testiilet rendes Uléseit csltdrtoki
napokon, 17 érakor, a Hivatalban tartja.

(2) A Képvisel6-testilet Glésére meg kell hivni a Képvisel6-testiilet tagjai mellett:

a) a napirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét;

b) a bizottsag beszamoltatasa esetén a bizottsdg nem képvisel tagjait;

c) a kézségben miikédd dnszervez6dd kdzossegek vezetdit;

d) az énkormanyzat intézményeinek vezetdit;

e) valamint akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és korultekintd targyalasahoz
elengedhetetlentl szikséges.



(3) A meghivoban nem szereplé, halaszthatatlan, dontést igénylé javaslat soron kiviili
megvitatasa érdekében tnkormanyzati képviseld, bizottsag, a polgarmester, valamint a jegyz6
irasbeli siirgdsségi inditvanyt terjeszt elé.

(4) Az inditvanyt irasban, a slirgésség indokolasaval, legkés6bb az Ulés kezdetéig kiosztja az
inditvanyozo.

(5) A slirgdsségi inditvany napirendre tlizésérél a Képviselé-testilet egyszerii sz6tbbbséggel,
a napirendi pontok elfogadasat megelézéen, kilén dént. Amennyiben a Képviseld-testiilet a
slirgds targyalas nyomds okat nem ismeri el, azt a soron kévetkez6 Képviseld-testiileti tlésen
targyalja meg.

(6) A dontést igényl6 elbterjesztések a meghivéban és az Ulésvezetés soran is elkilénilnek a
tajékoztatasra szolgaloktol. A tajékoztatd jellegli elbterjesztések megtargyalasara a nyilvanos
tlés elso részében kerlil sor.

14. A Képvisel6-testiilet illésének vezetése, tanacskozasi rendje

27. § (1) A polgarmester
a) megallapitja, hogy a Képvisel6-testiilet Ulését e rendelet szabalyai szerint hivtak-e ossze;

b) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés hatarozatképességét;

c) eléterjeszti az Glés napirendi javaslatat;

d) negyedévenként tajékoztatast ad az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl,

e) negyedévenként tajékoztatast ad a lejart hataridejli Képviselb-testileti hatarozatok
végrehajtasarol.

(2) A Képviselo-testilet a napirendrdl és a napirend el6tti felszélalasroél vita nélkil, egyszerti

sz6tébbséggel hataroz.
(3) Amennyiben a benyuijtott eléterjesztés véleményezése a bizottsag Ugykoérébe tartozik, az

eléterjesztést az érintett bizottsag véleményével ellatva terjeszti eld az el&terjeszto.
15. A vita

28. § Minden el6terjesztés és a vele 6sszefiggb déntési javaslat felett kiilbén-kalon vitat nyit a
polgarmester. Az elbterjesztéh6z a Képvisel6-testilet tagjai kérdéseket intézhetnek,
amelyekre még a vitat megel6zéen az eléterjesztd valaszol.

29. § (1) Az elbterjesztéshez szobeli kiegészitést akkor tesz az elbterjesztd, ha az Uj
informacidt tartalmaz. A szoébeli el6terjesztés idétartama legfeljebb 5 perc.

(2) A hozzaszdlasok idétartama legfeljebb 5 perc, melyet a Képvisel6-testilet a képviselé
kérésére egyszer tovabbi 3 perccel meghosszabbit.

(3) Ugyrendi kérdésben, melynek ideje legfeliebb 3 perc, a polgarmester soron kiviil sz6t ad,
és a javaslatot vita nélkll azonnal megszavaztatja.

30. § (1) A Képvisel6-testilet Glésein jelenlévé valasztopolgaroknak tandcskozasi joguk nincs,
kivéve, ha adott érdekkbzOsség, lakokorzet megbizottia, vagy az érdekelt személy a
Képviselo-testilet el6tt legalabb két nappal azt irdsban kéri. A tanacskozasi jog megadasa
felél ilyen esetben a polgarmester dont.

(2) A Képviselt-testiileti tilésen megjelent valasztépolgérok akkor tehetnek fel a napirendhez
kapcsoldddan kérdést, hozzaszolast, ha a polgarmester felszolalasi jogot ad szamukra.

(3) A valasztdpolgar hozzaszélasanak id6tartama legfeljebb 3 perc, melyet a polgarmester a
hozzaszolé kérésére egyszer tovabbi 3 perccel meghosszabbit.

31. § (1) A polgarmester a vita soran minden felvilagositast megad. Véleményét a vita soran
onallé hozzaszoélasban nyilvanitja ki.



(2) A polgarmester az elbterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra (gy, hogy elébb a vita soran elhangzott médosité és
kiegészitd, majd az elbterjesztésben szerepld javaslat felett kell donteni.

16. Az iilés rendjének fenntartasa

32. § (1) A sértd kifejezést haszndlé képvisel6 az egész tanacskozas soran megkovetheti a
testilletet, illetve a megsértett személyt.

(2) Személyes megjegyzést tehet a Képvisel6-testillet Glésén az, aki a vita soran az ot
méltatlanul ért tdAmadast kivanja visszautasitani, illetve aki az allaspontjaval ésszefliggésben
keletkezett félreériéseket szeretné eloszlatni. Személyes megjegyzést 3 perc id6tartamban a
vita soran barmikor lehet tenni.

(3) A polgarmester gondoskodik a tanacskozas rendjének fenntartasarél, ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolét, aki eltér a targyalt napirendi ponttol, valamint a
tanacskozashoz nem ill6, sérté médon nyilatkozik;

b) rendreutasitja azt a személyt, aki az Glés rendjéhez méltatian magatartast tanGsit;

c) ismétlédd rendzavaras esetén a terem elhagyasara kételezi a rendbontét;

d) ismételt és sulyos rendbontas esetén a rendbonté eltavolitdsahoz karhatalom segitségét
veszi igénybe;

e) a c) és d) pontban felsorolt intézkedések a Képviselo-testiilet tagjaval szemben nem
alkalmazhato6ak.

17. D6ntéshozatal

33. § (1) Hatarozatképtelenség esetén a Képviselb-testiilet (ilését a polgarmester nyolc napon
beill Gjra 6sszehivja.

(2) A Mdtv. 50. §-aban meghatarozott eseteken tul mindsitett tobbség sziikséges a kdvetkezé
lgyek eldéntéséhez:

a) 5 millié forintot meghaladé hitelfelvétel;

b) az 6énkormanyzat tulajdonaban levé 5 millié forintértéket meghaladé tulajdon, vagy
tulajdonszerzés feletti rendelkezés;

c) a Képviselo-testiilet hataskorének atruhdzasa.

18. Szavazas

34. § (1) A Képviselt-testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(2) A Képviselé-testiilet tilésein a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(3) A keépvisel6-testiilet titkos szavazést tarthat a Motv. 46. § (2) bekezdesében foglalt
tgyekben, barmely képviseld kezdeményezésére.

(4) Titkos szavazas tartasarél a Képvisel6-testilet egyszerl szo6t6bbséggel dont.

(5) A titkos szavazast az esetenként Iétrehozott, a Képviseld-testilet tagjaibol valasztott 3 fos
szavazatszamlalé bizottsag tagjai bonyolitjak le.

(6) A szavazas boritékba helyezett szavazélapon, szavazofiilke és urna igénybeveételével
torténik.

(7) A szavazasrol a szavazatszamlalé bizottsag elncke jegyzékényv készit, amelyet a
szavazatszamlalo bizottsag tagjai irnak ala.

(8) A titkos szavazasok szavazdlapjait a lebonyolitd lezart, a zardson éltaluk alairt boritékban
helyezi el. A jegyzé a dokumentumot legalabb 30 napig megdrzi.

(9) A Képviseld-testilet javaslatonkénti szavazassal el6bb a vitdban elhangzott modosito,
kiegészitd inditvanyokrdl, majd a teljes javaslatrél dont. Az elfogadandé déntési javaslatot a
szavazas el6tt a polgarmester egyértelmlien megfogalmazza.



35. § (1) A polgarmester, vagy a képviselék egynegyede inditvanyozhatja név szerinti
szavazas tartasat, amelyrél a Képviselé-testilet egyszer(i szétébbseéggel dént.

(2) Név szerinti szavazasnal a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a KépviselS-testilet
tagjainak névsorat, akik nevik felolvasasakor "egyetértek”, "ellenzem", “tartézkodom"

kijelentéssel szavaznak.

19. Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

36. § (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti

a) a Képviselt-testilet tagja,

b) a Képvisel6-testiilet bizottsaga,

c) a jegyzé,

d) civil szervezet vezetdje.

(2) A rendelettervezet szakmai el6készitésérdl, megszévegezésérdl és annak tdrvényessegi
vizsgalatardl a jegyzé gondoskodik.

(3) Az SZMSZ-rdl, a kéltségvetésrél, a zarszamadasrol, a rendezési tervekrél sz616 rendelet-
tervezeteket a polgarmester, az egyéb rendelet-tervezeteket a jegyz6 terjeszti a Kepviselo-
testiilet elé.

(4) A rendelet-tervezet el6terjesztésében az elékészités soran tett javaslatokat szerepeltetni
kell.

(5) A rendeleteket kiilon-killén, naptari év elejétdl kezdédéen, folyamatos sorszammal latja el
a Hivatal. Megjeldlése: Nyirdd Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiletének sorszam/év
(hénap, nap) 6nkormanyzati rendelete.

(6) A hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzékét az 5. fliggelék régziti.

20. A kihirdetés

37. § (1) A rendeletet a Hivatal folyoséjanak hirdetttablajan torténd kifliggesztéssel hirdeti ki
a jegyzd. A rendeletet a jegyz6 tizentt napra fuggeszti ki, és azon feltinteti a kifliggesztés és
a levétel napjanak datumat.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a hatélyos rendeletek egységes szévegben, naprakészen
rendelkezésre alljanak.

(3) A rendeletekrél a jegyz6 nyilvantartast vezet.

(4) A rendeletek a Hivatal lgyfélszolgalatan és az 6nkormanyzat honlapjan alinak a
véalasztépolgarok rendelkezésére.

21. Onkormanyzati hatarozatok

38. § (1) A Képviselo-testlilet hatarozatait kilon-kulén a naptéri év elejétél kezdddben,
folyamatos sorszammal és évszammal latja el, zaréjelben feltlintetve az Ulés napjat.
Megjeldlése: Nyirad Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiletének sorszam/év (hénap, nap)
hatarozata.

(2) A hatarozat tartalmazza a felelés megnevezését és a hataridét is.

(3) A jegyzé betlirendes és hataridds nyilvantartast vezet a Képviseld-testlileti hatarozatokrol.
(4) A jegyzd a hatarozatokrél kulén jegyzékényv kivonatot keszit, melyet megklld az
érdekelteknek.

(5) A Képviselé-testllet szamozott hatérozat nélkil, de jegyzokonyvi régzitéssel dént

a) napirend elfogadéasarol,

b) tgyrendi kérdésekrdl,



c) képviseldi kérdésekre, interpellaciokra adott valaszokrol,
d) név szerinti szavazasrdl.

22. A jegyzokonyv

39, § (1) A Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul a jegyzékényv tartalmazza

a) a tdvolmaradt képvisel6k nevét, a tavollét okat, és azt, hogy a képviselé a tavollétét a
polgarmesternek elére bejelentette-e;

b) a késb, illetve az Ulés vége elbtt tavozd képviseldk nevét;

c) képvisel6 kérésére véleményének régzitését;

d) aldirasokat, datumot, pecsétet.

(2) A jegyzdkonyv elkészitésérdl az tlésen rogzitett hangfelvétel és a jegyzékdnyvvezetd
jegyzetei alapjan a jegyz6 gondoskodik.

(3) A jegyzbkdnyv melléklete

a) a jelenléti iv,

b) az llés meghivéja,

c) az eléterjesztések egy-egy példanya,

d) az elfogadott, a polgarmester és a jegyz6 sajét kezi alairasaval ellatott rendelet,

e) irasban benyujtott hozzaszélas, a képviseld kérésére.

(4) A jegyzbkényv eredeti példanyat a mellékletekkel egyitt a Hivatal kezeli, gondoskodik a
jegyzékodnyvek évenkeénti bekéttetésérdl, valamint megfeleld érzéserdl.

40. § (1) A Képviselé-testilet nyilvanos Ulésein készilt jegyzékdnyvbe barki betekinthet.

(2) A zért Ulésrél kilén jegyzokonyv készil, amelyet elkilonitve kezel a Hivatal.

(3) Kulén kérésre barmelyik képviselének - a zart lilés kivételével — jegyzdkényv-masolatot ad
a Hivatal 6nkoltségi aron.

(4) A testileti Glés dokumentumairdl - a zart Ulés anyagéanak kivételével - a jegyz6tol dij
ellenében barki masolatot kérhet.

(5) A nyilvanos (lések jegyzékényvei a Hivatal Ugyfélszolgalatdn és az &nkormanyzat
honlapjan alinak a valasztépolgarok rendelkezésere.

IV. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

23. Helyi népszavazas

41. §
24. Népi kezdeményezés

42. §
25. Lakossagi forumok

43. § (1) A Képvisel6-testiilet évente egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok
és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdekli kérdést és javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatason a polgarmester tajékoztatast ad az adott évben a teleplilésen
végrehajtott fejlesztésekrdl, felljitdasokrdl, az intézmények mikodésérdl, és vazolja a
kovetkezé koltségvetési évre vonatkozo elképzeléseit, tajékoztatast ad az 6nkormanyzat
vagyoni helyzetérd| és kdrnyezeti allapotarol.
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(3) A Hivatal a kozmeghallgatas helyét, idépontjat legalabb 10 nappal elébb kbzzeteszi az
énkormanyzat honlapjan és a kézségben taldlhaté 6 db hirdetétablan. A hirdetétablak a
kévetkezd helyeken talalhatok: Szabadsag utca 3., Széchenyi utca 34., Arany Janos utca 2.,
Dézsa Gyorgy utca 2., Park utca 1/A. és Majus 1. utca 1.

(4) A kdzmeghallgatason lehetéség van a polgarmesterhez, illetve Képviseld-testilethez
kérdést, felvetést, javaslatot intézni, a kézség, a kdzség lakéit érinté problémakat, gondokat
felvetni. Ezekre - lehetéség szerint - a valaszadast a helyszinen meg kell tenni. Ha erre nincs
lehetéség, akkor a kérdésfelvetének a valaszt a kézmeghallgatast kévetd tizendét napon belll
adja meg a polgarmester gy, hogy amennyiben tébb személyt is érint a felvetés, akkor errdl

minden érintett értesuljon.
(5) A kdzmeghallgatas lefolytatasara a Képvisel6-testiileti Ulés eljarasi szabalyai vonatkoznak.

V. Fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzé

26. A polgarmester

44. § (1) A polgarmester a Motv. 67. §-aban meghatarozottakon tul:

a) elésegiti a teleplilés fejlédését;

b) gondoskodik a helyi kdzszolgaltatasokrol;

c) megérzi és gyarapitja az 6nkormanyzat vagyonat;

d) megteremti az 6nkormanyzat gazdalkodasi feltételeit;

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast, a kbzakarat érvényesulesét;

f) biztositja a nyilvanossagot, helyi forumokat szervez;

g) tamogatja a lakossag énszervez6d6 kbzosségeit, biztositja a szilkséges egylttmikddest;
h) ellenérz:, segiti az dSnkormanyzati intézmények miikbdését;

i) a Képviselb-testilet mikodési feltételeit megteremti, munkajat megszervezi,

j) segiti a Képviselb-testlilet tagjainak és bizottsagai munkajat;

k) elékésziti a Képviselb-testilet dontéseit, a dontések végrehajtasat megszervezi és ellendrzi,
) feladata a Képviseld-testiilet munkatervének elékészitése, benyljtasa, végrehajtasa,

m) utalvanyozza a pénzlgyi kételezettségvallalasokat.

(2) A polgadrmester foglalkoztatéasi jogviszonyaval kapcsolatban

a) béremelésére és jutalmazasara a Szocidlis és Egészsegiigyi Bizottsag tehet javaslatot, a
javaslatrél egyszer( szétobbséggel a Képviseld-testiilet hatéroz;

b) fegyelmi eljarast kezdeményezhet vele szemben barmely képviseld, elrendelésérdl a
Képviseld-testilet mindsitett tdbbséggel dont.

(3) A polgarmester fogad6érajanak ideje: kedd 9% - 122 éra kozott, cstitortok 13% — 162 6ra
kézott. A polgarmester tisztségét féallasban latja el.

(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatérozathozatal hianya
miatt - két egymast kévetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott déntést, a polgarmester
a kovetkezd Ugyben donthet: az ©nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas
szabdlyairél sz6l6 énkormanyzati rendeletben foglalt vagyonhasznositéasi (igyben, ide nem
értve a vagyon értékesitését, megterhelését.

(5) A polgarmester a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett donthet a ket llés kdzotti
idészakban felmer(il6, halaszthatatlan a képviselé-testiilet hataskérébe tartozé énkormanyzati

tgyben

a) olyan palyazat benyUjtasardl, amelynek elokészitését a képvisel-testilet elézetesen
elrendelte, és a kidolgozott palyazati projektkdltségvetés sajat forrasat, vagy annak
eléiranyzatat a képviselt-testilet elézetesen biztositotta, amennyiben a palyazat a biztositott

forrast nem haladja meg;
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b) énkormanyzati tulajdonu, bérbe adott bérlakasok esetén a bérleti jogviszony kbzbs
megegyezéssel torténé megszintetésérdl, amennyiben azt a bérlé kezdeményezi.

(6) A polgarmester tisztségének megszilinése esetén munkakorét az Uj polgarmesternek, vagy
az alpolgarmesternek, ezek hianyaban a korelndk képviselének adja at.

27. Az alpolgarmester

45, § (1) A Képviselo-testilet a sajat tagjai kézil egy fo tarsadalmi megbizatasu

alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester fogadé6rajanak ideje: csiitortok, 156°°—16% éra kozott.

28. A jegyzd

46. § (1) A jegyz6 a Motv. 81. §-aban foglaltakon tl:

a) elkésziti a Hivatal lgyrendjének és mellékleteinek javaslatat, gondoskodik azok folyamatos
karbantartasardl,

b) elkésziti a kdztisztviselék munkakori leirasat, minésitését;

d) ésszedllitia a lejart hataridejli Snkormanyzati hatarozatok végrehajtasarél sz6l6 jelentest;
e) osszedllitja a polgarmesterek altal az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrbl szolo
jelentést;

f) rendszeresen tdjékoztatast ad a polgarmestereknek, a Képviselé-testiileteknek, a
bizottsagoknak az dnkormanyzat munkajat érinté jogszabaly valtozasokrol;

g) szervezi a jogi felvilagosité munkat;

h) gondoskodik a Hivatal dolgozéinak rendszeres tovabbképzésérdl;

i) utalvanyozza a pénzigyi kdtelezettségvallalasokat;

j) képviseli a Hivatalt;

k) a Hivatal vezet6jeként a kéltségvetésben biztositott 6sszegekkel gazdalkodva biztositja a
Hivatal és annak alapité okirataban szerepl feladatok targyi és személyi feltételeit.

(2) A jegyz6 feladatait a Hivatal igyrendje szerint, a Hivatal dolgozéinak kézremiikédésével
latja el.

(3) A Hivatal dolgozéinak feladatait, |étszamat, munkarendjét a Képviseld-testiiletek altal
hatarozattal jévahagyott tigyrend tartalmazza, mely e rendelet 3. fliggeléke.

(4) A jegyzbi tisztség betdltetlensége, vagy tartdés akadalyoztatasa esetére — legfeliebb hat
hénap idétartamra — a jegyzéi feladatokat a Hivatal szocialis és igazgatasi igyintézéje latja el.

VI. Fejezet
A Hivatal

47. § (1) A Képviselo-testillet Széc Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletével kozos
Hivatalt tart fenn.

(2) A Hivatal feladatait az alapité okirata és az lgyrendjében foglaltak szerint végzi. A
kormanyzati funkciokat a 4. fliggelék rogziti.

(3) Nyirad és Széc Kézség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak vagyonnyilatkozatait a Hivatal
kezeli, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket a 3. melleklet rogziti.
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VII. Fejezet
A Képvisel6-testiilet bizottsaga

48. § (1) A Képvisel6-testiilet 5 tagu allandd bizottsagot, a Szocialis és Egészseéglgyi
Bizottsagot hozza létre, melynek 3 képviselé és 2 nem képviseld tagja van. A bizottséag
tagjainak névsorat a 2. figgelék rogziti.

(2) A bizottsag feladata a Motv. 59. § (1) bekezdésében foglaltakon tul:

a) a polgarmester, a teleplilési képviselok és a nem képviseld killsé bizottsagi tagok altal tett
vagyonnyilatkozatok kezelése, nyilvantartasa és ellenérzése;”

b) javaslattétel a polgarmester illetményének emelésére;

c) az o6nkormanyzati képviselé Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasa.

(3) A bizottsag a vagyonnyilatkozatokat a Hivatal paAncélszekrényében tarolja.

(4) A bizottsag munkajat a jegyz6 altal a Hivatal dolgoz6i kézil kijeldlt bizottsagi titkar segiti.
A titkar feladatai:

a) gondoskodik az lilés meghivdjanak és elbterjesztéseinek ésszeallitasaro! és kikildéseérdl,
b) elkésziti a bizottsagi Ulés jegyzokonyvét.

49. § (1) Az Ulés Osszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi (lés
eléterjesztéseit az tlés elétt 6t nappal kildi meg a bizottsag tagjainak.

(2) Az elntk a bizottsagot 10 napon belili idépontra &sszehivja a polgarmester, vagy a
bizottsagi tagok egyharmadénak napirendi javaslatot is tartalmaz¢ inditvanyara.

(3) A Képviselb-testiilet és a bizottsag egymas kozétti zavartalan kapcsolatat a polgarmester
biztositja.

(4) A Képviselt-testillet eseti feladat ellatdsara ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az
ideiglenes bizottsag elndke is csak telepllési képviselé lehet. Az ideiglenes bizottsag
megbizatasa a feladatanak elvégzésérél szol6 jelentés Képviselo-testilet altali elfogadasaig,
illetve a Képviselt-testillet megszintetd hatarozataig tart.

VIIl. Fejezet
Az dnkormanyzat tarsulasai és egyiittmikodései

50. § (1) A Képviselo-testiilet feladatai ellatdsa érdekében megallapodasos kapcsolatok
létesitésére torekszik.

(2) Egyuttmiikédési megallapodas megkétésére kizarolag a Keépviselb-testiilet jogosult. A
megallapodast a polgarmester irja ala.

IX. Fejezet
Az onkorméanyzat koltségvetése, vagyona

29. A gazdasagi program

51. § (1) A Képviselo-testilet a megalakulasat kéveté 6 hénapon belil a koltseégvetési
gazdalkodas, a kozségfejlesztés és a kozszolgaltatdsok kdzéptavi stratégiai céljait 5 évre
meghatarozé gazdasagi programot fogad el a polgarmester elbterjesztése alapjan.

(2) A program teljesitését a polgarmester eléterjesztése alapjan a Képviselé-testiilet a ciklus
végén értékeli, éves munkatervében a teljesitésrol idokozi jelentést is kérhet.
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30. A koltségvetés

52. § (1) A koltségvetés elfogadasa kétfordulds targyalassal torténik.

(2) Az els6 fordulo soran a rendelet-tervezet el6terjesztésének elemei:

a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott kéltségvetési iranyelv;

b) az 6nkormanyzat részére kételezéen eldirt és szabadon felvallalt feladatok korlltekinté és

alapos elemzése, helyzetfelmérése;

c) az elemzés és helyzetfelmérés soran szamitasba veendd, a bevételi forrasok, azok
bévitésének lehetdségei: a kiadasi szikségletek, azok gazdasagos célszerli megoldasainak
meghatarozasa,

d) az igények és célkitlizések egyeztetése;

) a sziikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

f) a varhato déntések hatésainak elézetes felmérése.

(3) A végleges koltségvetési rendelet-tervezetet a masodik forduléban, az allamhaztartasrol
szolo térvény és az allamhaztartas miikddési rendérdl szolo Kormanyrendelet rendelkezéseit
figyelembe véve terjeszti a Képvisel6-testiilet elé a polgarmester.

31. Az 6nkormanyzat vagyona

53. § Az onkormanyzat térzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomképes vagyontargyakkal valé gazdalkodas és az onkormanyzat vallalkozasaval
kapcsolatos eldirasokat az énkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodasrol szolo
dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

32. Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

54. § Az 6nkormanyzat gazdélkodasanak ellenérzésére a Motv. 119. §-aban meghatarozott
szabalyok az iranyadok.

X. Fejezet

Zaré rendelkezések

55. § E rendelet a kihirdetését kovetdé napon lép hatalyba.

56. § Hatalyat veszti a Képviseld-testllet szervezeti és miikodési szabalyzatardl szol6 4/2011.

(IV. 15.) 6nkormanyzati rendelet.

(1) E rendelet 41.§ és 42. §-t a Nyirdd Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiletének a helyi
népszavazas kezdeményezéséhez szilkséges valasztopolgarok szamarol szolo 11/2017.
(IX.15.) dnkormanyzati rendelete hatalyon kivul helyezte.

N agyfg} r

polgarmester

S oo €F i
Lovasi Erika
jegyzé
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1. melléklet
a 9/2014. (X1.21.) dnkormanyzati rendelethez

A Képviseld-testiilet altal 6nként vallalt feladatok

Nyirad Koézség Onkorményzata Képviselé-testulete a civil kapcsolatok rendszerében
anyagi tamogatést nyuijt a nyiradi lakossag 6nszervez6dd kézéssegeinek — egyesiiletek,
klubok, alapitvanyok — az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott feltételekkel.
Kozosségi szinteret biztosit, biztositia a helyi lakossag mlvel6dési és kulturalis
szilkségleteinek kielégitését Nyirad Kézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének a
helyi kézmiivelédés atfogd szabalyozasardl sz6l6 6nkormanyzati rendeletében foglaltak
szerint.

Helytérténeti gyljteményt — falumizeumot — gondoz, tart fenn.

Helykozi autébusz-kozlekedést biztosit.

Biztositja az id6sek nappali ellatasat.

Tarsulas Utjan tdmogaté szolgaltatast biztosit.

Onkormanyzati idészaki lapot ad ki.

Tagja 6nkormanyzati célok megvalésitasat elésegité szervezeteknek.

Kitintetést adomanyoz Nyirad Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Nyirad
Kozség Diszpolgara cim alapitasarél szélé6 onkormanyzati rendeletében foglaltak
szerint.

Telepilésrendezés keretében épitési telkeket alakit ki.

Gondoskodik a helyi jelentéségti épitett és természeti értékek vedelmerdl.
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2. melléklet

a 9/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet altal
a Métv. 41. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
atruhazott hataskorok jegyzéke

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

a) a lakhatashoz kapcsolédd rendszeres kiaddsok viseléséhez nyuijtott telepilési
lakhatasi tamogatas,

b) a rendkiviili telepulési tamogatas,

c) a teleplilési szlilési tAmogatas,

d) a telepiilési temetési tdmogatas,

e) akoztemetés,
f) a 18. életévét betdltott tartésan beteg hozzatartozéjanak az apoldsat, gondozésat

végz6 személy részére nyujtott telepllési apolasi tamogatas és
g) a kézfoglalkoztatasban résztvevok feletti munkaitatoi jogok gyakorlasa.”
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3. melléklet
a 9/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Nyirad K6zség Onkormanyzatanal foglalkoztatottak
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorei

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrél sz6lo térvényben foglaltak alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakorok a kévetkezok:

1. Evente:
a) jegyzd,
b) Szocidlis Segité Kézpont vezetdje,
c) 6vodavezeté.

2. Kétévente: pénzigyi tgyintézok.

3. Otévente:
a) anyakonyvvezeto,
b) adélgyi tgyintézo,
c) szocialis ugyintézo,
d) hagyatéki Ugyintézé.



17

1. flggelék
a 9/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Nyirad K6zség Onkorméanyzata Képvisels-testiilete

tagjainak névsora

Nagy Gabor
Andronyi Miklos
Antal Zoltanné
Horvath Zoltan
Németh Andras
Németh Jend
Papp Attila

sl
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2. figgelék
a 9/2014. (X1.21.) 6bnkormanyzati rendelethez

A Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag tagjainak névsora

Andronyi Miklés
Németh Andras
Papp Attila
Kovacs Karoly
Piller Gabriella

képviseld

képviselé

képviseld, a bizottsag elndke
nem képviseld

nem képviseld
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3. fliggelék
a 9/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

A NYIRADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL UGYRENDJE
Hatélyos: 2019. oktéber 30. (A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva)

Altalanos rendelkezések

Nyirad és Széc Kézségek Onkormanyzatainak Képviseld-testlletei altal 2013. januér
1-jén létrehozott kdz6s hivatal megnevezése és cime:

Nyiradi K6zos Onkormanyzati Hivatal
8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

A Nyiradi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) adészama:
15803397-2-19

A Hivatal szamlavezetdje, szamlaszama:

OTP Bank NyRt. Eszak-Dunantuli Régié, Tapolca
11748052-15803397

A Hivatal bélyegzélenyomatanak felirata: Nyiradi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Nyirad (k6zépen a magyar cimerrel).

Gazdalkodasi jogkore: snalléan miikodé és gazdalkodd

A Hivatal iranyité szerve:
a) Nyirad Kézség Onkormanyzata
b) Széc Kézség Onkormanyzata

A Hivatal vezetbje a jegyzé.
A Hivatal illetékességi terilete: Nyirad és Széc kézségek kbzigazgatasi tertlete.

A Hivatal segiti a képvisel6-testiletek és bizottsdgok, tovabba a polgarmesterek és
az alpolgarmesterek munkajat.

A Hivatal feladatai

A Hivatal feladata a déntések szakmai el6készitése, a déntések vegrehajtasanak
szervezése és ellenérzése, valamint a jegyzd hatéskorébe tartoz6 allamigazgatasi

Ugyek intézése.

A Hivatal tevékenysége a képvisel6-testiletek, azok bizottsagai munkaja
eredményességének elésegitésére iranyul. Eldkésziti és ellatja a jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, valamint szervezd, végrehajto, ellenérzé es szolgaltatd
tevékenységet folytat.
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12. A Hivatal a képvisel6-testiletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelettervezetet, a testileti
eléterjesztést, a hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a térvényességet;
b) nyilvantartja a képviselé-testilet dontéseit;
c) szervezi a képvisel-testilet rendelkezése végrehajtasat, a végrehajtas

ellenérzését,
d) ellatja a képviselé-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,

tigyviteli, adminisztracios feladatokat.

13. A Hivatal a képviselé-testiilletek bizottsdgai miikédésével kapcsolatban:
a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikédéséhez

sziikséges lgyviteli feltételeket;

b) szakmailag elékésziti a bizottsagi eléterjesztést, jelentést, beszamoldt,
egyéb anyagokat;

c) téjékoztatdst nydjt a bizottsagi kezdeményezés megvaldsitasi
lehetéségérdl, valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezé

kérelmet, javasiatot;
d) gondoskodik a bizottsagi dontés nyilvantartasarol és végrehajtasarol.

14. A Hivatal a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) el6segiti a képviseld jogainak gyakorlasat,
b) kételes a képviselét a telies hivatali munkaidében fogadni és részére a
szlikséges felvilagositast megadni, illetve intézkedni;
c) kézrem(ikddik a képvisel6 tajékoztatasanak megszervezéseben.

15. A Hivatal a polgarmesterek, alpolgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képviselé-testileti munkaval kapcsolatos tisztségvisel6i

tevékenységet,
c) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

16. A Hivatal Nyirdd Kozség és Széc Kézség Onkormanyzatai (a tovabbiakban:
dnkormanyzatok) intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzesi
feladatok elldtasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

17. A Hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas

ellenérzési feladatok kérében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas
iranyitasat;

b) a beruhazas, felljitas elokészitését, lebonyolitasat,

c) a belsé gazdélkodas szervezését, a belsd létszam- és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast;

d) a koéltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmeény szamviteli
munkdjanak iranyitasat,

e) a szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

f) az ©6nkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel es
egyéb vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénzligyi, jogi feladatokat.

18. A Hivatal kézremiikddik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, 6nkormanyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.

19. A Hivatal mikodéstechnikai feltételeit biztosité tevékenységi kort lat el, vegzi az
iktatast, irattarozast.
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Polgarmesterek, alpolgarmesterek

A polgarmesterek feladatat és hatdskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-
testliletek hatarozzak meg.

A polgarmesterek fébb feladatai a Hivatal miikédésével kapcsolatban:

a) a jegyz6 Utjan iranyitjak a Hivatalt, iranyitasi jogkérikben szikség szerint
megbeszélést tartanak az alpolgdrmesterek, a jegyz0 részvételével;

b) meghatérozzak a Hivatal feladatait az onkormanyzatok munkajanak
szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban;

c) dontenek a jogszabaly altal hataskoriikbe utalt allamigazgatasi igyekben,
hat6sagi jogkdrokben; egyes hatéskoreiknek gyakorlasat atruhazhatjak;

d) a jegyzd kezdeményezésére javaslatot tesznek a képviseld-testiiletek
Hivatalanak létszaméra, a Hivatal munkarendjére, az ugyfélfogadas
rendjére;

e) sajat feladat- és hataskorbe tartozd (igyekben szabalyozzak a
kiadményozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét;

f) meghatarozzak azok korét, akiknek a jegyz6 altali kinevezéséhez, vezetéi
megbizasahoz, felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavonasahoz
az egyetértésik sziikséges;

g) a képviselé-testiletek  dontéseivel 6sszhangban  iranyitjadk az
dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos gazdélkodast; a népjoléti, az
oktatasi, a kulturdlis, a sport, a sajtd, a nemzetkdzi, és a személyzeti
munkat;

h) ésszehangoljak mindazon feladatokat, amelyek a képvisel6-testiiletek és a
bizottsdgok munkajaval Osszefiggnek; részt vesznek a szakmai
egyeztetésekben, figyelemmel kisérik és segitik, valamint ellenérzik a
bizottsdgok dontéseinek végrehajtasat,

i) iranyitjak a munkaterv tervezetének elkészitését, intézkednek allamtitkot
vagy szolgalati titkot sérté cselekmény elkbvetése esetén; tovabba a
titoksértés megelézése és megsziintetése irant.

Az alpolgarmesterek a polgarmesterek éltal meghatarozott feladatokat latjak el.

A polgarmester tartés tavollétében, illetve akadélyoztatédsa esetén az alpolgarmestert
a polgarmester jogosultsagai illetik meg.

A jegyzé

A jegyzd a Hivatal vezetSje, aki szakmailag felelés a Hivatal mikodéseeért.
Tevékenysége soran felelés a kézérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszer(, partatlan és igazsagos, a szinvonalas tgyintézés szabalyainak megfelelé

ellatasaért.
A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatérozottakon tilmenden kuléndsen a

kdvetkezdk a képviseld-testiletek mikodésével kapcsolatban:

a) 6sszehangolja az el6készité munkat, gondoskodik a térvényességrdl, a
jogszabalyok, énkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek

betartasardl;
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c)

d)
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figyelemmel kiséri az elGterjesztések, dontési tervezetek elbzetes
bizottsédgi megtargyalasat;

figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbdl,
ha a dontéseknél jogszabalysértést észlel, azt kdteles jelezni;
gondoskodik a jegyztkényvek pontos vezetésérél, a dontések
eljuttatasardél az érintettek részére.

A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiildnésen a
kovetkezok a Hivatal mikodésével kapesolatban:

a)
b)

1)

elldtja a jogszabaly altal hataskorébe utalt hatdsagi jogkdroket;

a Hivatal munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére javasiatot készit a
polgarmestereknek;

a hataskorébe tartozd (gyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az
ellenjegyzés és az utalvanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltat6i jogokat a Hivatal alkalmazottai tekintetében;
irdnyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

irdnyitja a dolgozok tovabbképzését;

vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a Hivatalban folyé munkat;

elkésziti a Hivatal tevékenységérdl szolé6 beszamoldt, amelyet évente
beterjeszt a képviseld-testiiletek elé;

iranyitja a Hivatal gazdalkodasi tevékenységét;

gondoskodik a térvényességi ellenérzést szolgald, az dnkormanyzatokat
és szerveiket érinté dokumentumoknak a Kormanyhivatalhoz térténd
felterjesztésérdl;

gondoskodik a Hivatalon beldli hatékony és célszerti munkamegosztasrol,
a feladatok gyors, szakszerli és térvényes ellatasarél, az eredményes
munkarol;

meghatarozza és ellentrzi a Hivatal dolgozéinak munkajat, elkésziti a
munkakori leirasokat, valamint azokat aktualizalja;

m) gondoskodik a képvisel6-testiiletek bizottsagai munkajanak szakmai

segitésérdl, elékésziti a rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés
azok szakmai és jogi megalapozottsagaért;

gondoskodik mindazon feladatok ellatasarél, amelyekre a képvisel6-
testliletek és a polgarmesterek utasitjak;

részt vesz a vezetti értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis
ugyekroél;

szlkség szerint, de legaldabb negyedévente munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgozéi részére;

gondoskodik a szakszerl (gyintézés és szabalyszerli Ugyiratkezelés
megvalodsitasarol,

gondoskodik a szabadsagolasi terv elkészitésérdl és a szabadsag-
nyilvantartasrol,

kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények vezetbivel;

kdzremtlikddik az énkormanyzati intézmények tekintetében a munkaltatéi
jogok gyakorlasabdl adodo feladatok ellatdsaban.

A jegyz6t tavolléte esetén a szocialis és igazgatasi Ugyintézé helyettesiti.



23

A Hivatal létszama, altalanos feladatai

28. A hivatal dolgozéi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

1 f6 anyakényvvezet6 és igazgatasi tgyintézo,
1 f6 szocidlis- és igazgatasi Ggyintézo,

1 f6 titkarsagi- és igazgatasi tigyintézo,

1 f6 pénztéros és igazgatasi Ggyintézé

2 f6 pénzugyi-, szamviteli lgyintézd,

1 f6 adougyi- és igazgatasi tgyintézd.

1 f6 hivatalsegéd

29. Az igazgatasi Ggyintézok altalanos feladatai:

a)

b)
c)
d)

e)

elldtidk a polgarmesterek és a jegyz6 hataskérébe utalt egyes
allamigazgatasi, illetve onkormanyzati hatdsagi lgyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtidk az onkormanyzati és dllamigazgatasi (igyek intézésével
kapcsolatos nyilvantartési és tgyvitel-technikai feladatokat;

eliatidk a hatésagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatosan eléirt
feladatokat;

kézremiikddnek az Onkormanyzatok egészséglgyi és szocialis
feladatainak ellatasaban;

elladtjiak a Hivatal mikodésével osszefiiggd feladatokat, biztositjak az
onkormanyzatok testiiletei mikédéséhez a technikai, Ugyviteli és
szervezési feltételeket, kdzremlkoédnek az oOnkormanyzaii jogalkotas
elokészitésében.

30. A pénzigyi, szdmviteli és adéugyi Ugyintézdk altalanos feladatai:

a)
b)

c)

d)

elékészitik az ©nkormanyzatok pénzigyeivel, beruhazasaival, az
intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontéseket,

végrehajtidk az 6nkormanyzati rendeleteket és a testiileti hatarozatokat,
valamint a vonatkoz6 jogszabalyokat;

gondoskodnak az  onkormanyzati  vagyon nyilvantartasarol,
hasznositasardl és az ezzel kapcsolatos dontések elokészitésérdl és
végrehajtasarol;

ellatigk a kodzponti addjogszabdlyokban és a helyi énkormanyzati
rendeletekben a jegyz6 hataskorébe utalt adok (adok maédjara behajtandd
koztartozasok) megdllapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, ellenbérzésével kapcsolatos feladatokat;

ellatjak az informacioszolgaltatassal kapcsolatosan eléirt feladatokat;
feladatuk a kézség-lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok veégrehajtasénak
szervezése, iranyitasa, valamint az o©onkormanyzat beruhazasainak,
felljitasainak el6készitése, szervezése, lebonyolitasa (lebonyolittatasa)
és megvalosulasanak figyelemmel kisérése és ellendrzése,

feladatuk a  kozség-fejlesztési, kozség-rendezési  kérdésekben
egylttmikodés a féépitésszel és a hatosagokkal.
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Belsé ellenérzés

A bels6 ellenérzési tevékenység ellatasi formai:
A szerv a belsé ellendrzési tevékenységet a kévetkezé formaban szervezheti meg:

a) flggetlen belsé ellentri szervezet (tobb féallasu belsé ellendrrel),

b) figgetlen belsé ellendr foglalkoztatasa,

c) a fuggetlen bels6 ellenérzési feladatok tarsulasban valo ellattatasa,

d) fuggetlen belsé ellendri feladatok killsé szakértd személy, illetve szervezet

bevonasaval térténo ellatasa.

A Képvisel6-testilet az dnkormanyzat és koltségvetési szervei gazdalkodasanak
belsé ellendrzésérél 2013. augusztus 1-t6l polgari jogi szerzédés keretében
foglalkoztatott belsé ellendr Utjan gondoskodik. A belsd ellenbrzés Utemezésére a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5)
bekezdése alapjan éves bels6 ellendrzési terv kerlil elfogadasra.

A belsé ellenérzés célja, feladatai:
a) A belsO ellendrzés az allamhaztartasrol szo6lé 2011. évi CXCV. térvény

b)

felhatalmazasa alapjan kiadott a  koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 2. § b) pontjdban meghatarozott tevékenység. (,belsé ellenérzés:
fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikddését fejlessze és
eredményességét novelie, az ellenérzétt szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellenérzétt szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének
hatékonysagat;”)

A Hivatal bels6 ellenérzésének kialakitasarol, mikodtetésének forrasardl a
jegyz6 gondoskodik.

34. A belsd ellendr munkakér célja:

35.

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elbézetes és utdlagos vezetdi
ellenérzési rendszerek kiépitésének, miikédésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését,

b) vizsgalni és értékelni a pénzigyi iranyitasi és ellenbrzési rendszerek
miikédésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességeét,

c) vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megbvasat és gyarapitasat, valamint az elszadmolasok, beszamolok
megbizhatosagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koéltségvetési szerv
vezetbje szamara a koltségvetési szerv mikddése eredményességének
névelése, valamint a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi
ellendérzési, és a belst ellenérzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése
érdekében,

e) ajanldsokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk,
hianyossagok megsziintetése, kikliszobolése érdekében,

f) nyomon koévetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéeseket.

A belsé ellentr feladatai:

a)
b)

A belsé ellendrzési kézikényv elkészitése.
A belsd ellenérzési kézikényv folyamatos aktualizalasa.

g e
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c) A kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai ellenérzési tervek
Osszedllitasa, és tovabbitasa a jegyzo felé.

d) Eves ellendrzési tervek dsszedllitisa és tovabbitasa a jegyz6 szamara.

e) Az éves ellendrzési terv Képviselb-testilleti jovahagyasa utdn a terv
végrehajtasa, valamint azok megvalésitdsanak nyomon kévetése.

f) A bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzesek
lebonyolitasa.

g) Az ellenérzési tervben szereplé ellendérzések idbbeli, szakmai
osszehangolasa.

h) Megbizéasaval kapcsolatban vagy személyére nézve dsszeférhetetlenségi ok
tudomasara jutasardl kételes haladéktalanul jelentést tenni a jegyzdnek,
amelynek elmulasztasaért vagy keésedelmes teljesitéséért fegyelmi
felelésséggel tartozik.

i) Amennyiben az ellenérzés soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljardas meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy
hianyossag gyanuja merill fel a haladéktalan tajékoztatas és javaslattétellel a
megfelel6 eljarasok meginditasara.

j) Az ellentrzés lezarasat kévetéen az ellenérzési jelentést a Hivatalnak, illetve
az Onkormanyzat altal feliigyelt és ellenérzétt szerv szamara megkuldi.

k) Az éves ellendrzési jelentés, illetve az 6sszefoglaldé ellendrzési jelentés
jogszabaly és jelen kézikbnyvben meghatérozottak szerinti dsszedllitasa.

I) Gondoskodik arrél, hogy a belsé ellenérzési tevékenység soran alkalmazasra
kertljenek a bels6 ellendrzési tevékenység minbségét biztositd eljarasok és
érvényestljenek a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok.

m) Gondoskodik az ellenbrzések nyilvantartasatdl, valamint az ellendrzési
dokumentumok legalabb 10 évig torténé megoérzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol.

n) Evente értékeli a belsé ellenérzés targyi, személyi feltételeit és javaslatot tesz
a koltségvetési szerv vezetbjének, a feltételeknek az éves tervvel torténd
O0sszehangolasarol.

0) A jegyz6t az éves ellendrzési terv megvaldsitasardl, és attol valo eltérésekrdl
tajékoztatja.

Nyomon kéveti az intézkedési tervek végrehajtasat a jegyzd tajékoztatasa alapjan.”

Mikodési szabalyok

A képviselet ellatasaval 6sszefiiggd feladatok:
a) a képvisel6-testiletet a polgarmester, illetve felhatalmazasa alapjan az

alpolgarmester jogosult képviselni;
b) a Hivatalt a jegyzo, illetve az altala felhatalmazott kdztisztvisel6 jogosult

képviselni.

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjérdl az
onkormanyzatok helyi pénziigyi szabalyozasai rendelkeznek.

Bélyegzéhasznalat, nyilvantartas

A Hivatalban hasznalt bélyegzdk lenyomatarol és a hasznalatukra jogosultakrél a
Hivatal titkarsagi Ugyintézéje kulén nyilvantartast vezet.
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Ertekezletek

A polgarmesterek szilkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal
munkaértekezletet tartanak a Hivatal dolgozo6i részeére.

A jegyzbé a Hivatal dolgozdi teljes vagy sziikebb kore részére szikség szerint
munkaértekezletet hiv dssze.

Az lgyfélfogadas rendje

A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a tisztségviseldi, illetve jegyz6i fogadénapokon,
valamint az altaldanos Ugyfélfogadasi idében a felvilagositasra, intézkedésre jogosult
ugyintézék a munkahelyikén tartézkodjanak.

A nyiradi polgarmester Ggyfélfogadasi rendje:
kedd: 9 - 12 6raig
csiitortok: 13 - 16 oraig

A szbci polgarmester ligyfélfogadasi rendje:
kedd: 9 - 12 ¢6raig
csitortok: 13 - 16 éraig

A jegyzd6 Ugyfélfogadasi rendje Nyiradon:
hétfé: 1492 —16% 6ra kozott
csutdrtdk: 102 — 1292 6ra kozott

A jegyz6 ugyfélfogadasi rendje Szécon:
kedd: 109 - 129 éra kozott

A Hivatal ltalanos ligyfélfogadési rendje Nyiradon:

hetfo: 14 -16 6raig

kedd: 8 -16 oraig

szerda: zart nap (kivéve halaleset anyakonyvezése)
cstitortok: 8 -16 6raig

péntek: 8 -12 6raig

A Hivatal (igyfélfogadasi rendje (kérelmek atvétele, fénymasolés, felvilagositas
nyujtasa) a Széci Ugyfélszolgdlati Helyen (Széc, Kossuth L. u. 41.):

hétfé: 84 — 16% 6raig
szerda: 84 — 169 éraig

A sziletés, a hazassagkotés és a haldleset anyakdnyvezése, az anyakonyvi
kivonatok kiallitasa a Hivatal nyiradi hivatalaban torténik.

Az 6nkormanyzati képviselék, a bizottsagok tagjai munkaidében korlatozas nélkul
jogosultak a Hivatalt felkeresni.
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Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elharithatatian karral, vagy
veszéllyel jarna, az tigyfeleket munkaidében, idébeni korlatozas nélkul kell fogadni.

A Hivatal munkarendje

A heti 40 6ras munkaid® napi megoszlasa Nyiradon:
hétfétsl-csitortokig: 732 - 16 oraig
péntek: 730 - 132 oraig

Az étkezési idd 30 perc.

A munkaidé napi megoszlasa Szécdn:
hétfo: 84 — 16% ¢oraig
szerda: 848 — 16% 4réig
Az étkezési id6é 30 perc.

A szabadsag igénybevételének rendje
A szabadsagot a Hivatal miikéd6képességének figyelembevételével kell kiadni.
A Hivatal dolgozdi a munkakéri leirasokban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
Zaro rendelkezések

A Hivatal tigyrendjét Nyirad Kézség Onkormanyzata Képviselé-testulete a 75/2014.
(X1.20.) hatarozataval, Széc Kézség Onkormanyzata Képviselé-testilete a 63/2014.
(X1.18.) hatarozataval hagyta jova.

A Hivatal tigyrendje a kihirdetését kévetd napon lép hatalyba. A kihirdetés maodjara a
képviselo-testilletek szervezeti és mikodési szabalyzatban rogzitett, az
dnkormanyzati rendeletek kihirdetésére vonatkozé szabalyok érvényesek.

A Hivatal tgyrendje mind Nyirad, mind Széc Kézség Onkormanyzata Képviselé-
iestliletének szervezeti és mikodési szabalyzatardl szélé dénkormanyzati
rendeletének 3. fliggeléke.

Nyirad, 2019. oktober 30.

A x4 E’K'{z&/

Lovasi Erika _ -
jegyzé

) Y e
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4, figgelék
a 9/2014. (X1.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Nyirad K6zség Onkormanyzata kormanyzati funkcio6i
Onkormanyzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkoté és éltaldnos igazgatasi
tevékenysége
Kéztemetd-fenntartas és -miikédtetés
Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdélkodéssal kapcsolatos feladatok
Orszaggylilési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas
Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas
Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
Kozfoglalkoztat4s mobilitdsat szolgalé tamogatés (kézhasznl kdlcsoénzd reszére)
Orszagos kozfoglalkoztatési program
Ut, autépélya épitése
Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
Nem veszélyes (telepillési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, szallitasa,
atrakasa
Koézvilagitas
Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvosi alapellatas
Fogorvosi alapellatas
Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
Ifjusag-egészségligyi gondozas
Sportlétesitmények, edzétaborok mikodtetése és fejlesztése
Szabadid6sport- (rekreacios sport-) tevékenység eés tamogatasa
Konyvtari szolgaltatasok
Kézmiivelédés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztese
Kdzmiivelédés - hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
Kézmivel6dés — egész életre kiterjedd tanulas, amatdr miivészetek
Kézm(ivelédés — kulturalis alapl gazdasag fejlesztés
Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak szakmai

feladatai
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Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Pedagdgiai szakszolgdltatd tevékenység szakmai feladatai
Pedagdgiai szakszolgaltato tevékenység mikddtetési feladatai
Idések nappali ellatasa

Intézményen kivili gyermekétkeztetés

Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan

Hazi segitségnyujtas

Esélyegyenlbség elbsegitését célz6 tevékenységek és programok
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5. figgelék
a 9/2014. (XI.21.) 6nkormanyzati rendelethez

HATALYOS ONKORMANYZATI RENDELETEK

JEGYZEKE

Rendelet szdma

Rendelet targykore

7/2000. (V1. 30.)

Helyi cimer és zasz|6 alapitdsa, hasznélatanak rendje

6/2001. (V. 11.)

A kémyezetvédelemrol, koézterlletek hasznalatarél es az
allattartasrol

8/2002. (IV. 26.)

Nyirad kézség kornyezetvédelmi alapjaro!

9/2004. (IX. 17.)

Ko6zos helyi hulladékgazdalkodasi terv kihirdetése

18/2005. (XI. 18.)

Nyirad kdzség teleplilésrendezési terve — helyi épitési szabalyzat,
valamint szabalyozési terv

8/2007. (IX. 14.)

Rendelet az Onkormanyzat sajat bevételeinek alapjaul szolgalé
dijakrol

13/2008. (IX. 12.) .

Nyirad Kézség Diszpolgara cim alapitasarél és adomanyozasarol

5/2013. (IV. 8.)

Az onkormanyzat vagyonarél és a vagyongazdalkodas
szabalyair6l

8/2013. (VI. 3.)

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol
térténd adatszolgaltatasrol

10/2013. (1X.30.)

A koézterlletek filmforgatasi célt hasznalatardl

6/2014. (1X.3.)

A kdzteriiletek elnevezése, az elnevezésiik megvaltoztatasa és a
hazszam-megallapitas szabalyairol

8/2014. (X.1.)

A helyi adokrol

9/2014. (X1.21.)

A képviseld-testlilet szervezeti és miikodési szabalyzatarol
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11/2014. (X11.22.)

A hivatali helyiségen kivili és a hivatali munkaidén kivil térténd
hazasségkotés engedélyezésének szabélyair6l és dijairol,
valamint az anyakonyvvezetét megilletd dijrol

12/2014. (X11.22.)

Az 6nkormanyzati képviseldk tiszteletdijarol

1/2015. (11.23.)

Az Onkorméanyzat 2015. évi kéltségvetésérdl

2/2015. (11.24.)

A szocidlis igazgatasrél, valamint a szocidlis és gyermekjoléti
ellatasokrol

3/2015. (111.31.)

A kbdzoktatasi, valamint a személyes gondoskodast nyujtd
szocidlis ellatasok téritési dijairdl

5/2015. (IV.14.)

A teleplilési szilard hulladékkal kapcsolatos kbzszolgaltatasrol és
a kozteriiletek tisztantartasarol

10/2015. (IX.25.)

A talajterhelési dijra vonatkozd eljarasi és adatszolgéltatasi
szabdalyokrol

13/2015. (X1.27.)

A nem kézmlivel 6sszegyjtott haztartasi szennyviz begydijtésére
vonatkoz6 helyi kozszolgaltatasrol

1/2016. (11.15.)

Az Onkormanyzat 2016. évi kéltségvetésérdl

2/2016. (IIl.9.)

A civil szervezeteknek nyujthaté dnkormanyzati tamogatasrol

8/2016. (IX.5.)

A koztertletek hasznélatardl

14/2016. (XI1.22.)

A Nyiradi Koézds Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
kdztisztviseldk 2017. évi illetménykiegészitésérdl

1/2017. (I11.8.)

Az Onkormanyzat 2017. évi kéltségvetésérdl

3/2017. (11.24.)

Az egészségligyi alapellatasok korzeteirdl
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8/2017.(VII.22.)

A teleplilésfejlesztéssel, teleplilésrendezéssel és teleplléskép-
érvényesitéssel o6sszefliggd partnerségi egyeztetés helyi
szabalyairol

9/2017. (VIIL.31.)

A temetd hasznalatardl és Uzemeltetésérdl

11/2017. (1X.15.)

A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges
vélasztépolgarok szamarol

13/2017. (IX.15.)

A parkolasroél”

16/2017. (X1.14.)

A reklamok, reklamhordozék és cégérek elhelyezésének,
alkalmazaséanak kdvetelményeirdl, feltételeirél és tilaimardl,
valamint a teleplilésképi bejelentési eljarasrol

1/2018. (11.26.)

Az Onkormanyzat 2018. évi kéltségvetésérdl

2/2018. (11.26.)

A telepuléskép védelmérdl

7/2018. (XII.5.)

A helyi kézmivelodésrol

5/2019, (11.28.)

Az Onkormanyzat 2019. évi koltségvetésérdl

7/2019. (111.28.)

A foglalkoztatashoz kétédd lakhatasi tamogatasi programrol

8/2019. (I11.28.)

.Nyiradon dolgozni j6!" észténdijprogramrol
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6. fuggelék

a 9/2014. (XI.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Nyirad kdzségben miikod6 dnszervez6dd kdzosségek jegyzéke

A szervezet neve, cime

Vezeté6je

Nyiradi Nyugdijas és Hagyomanyérzé Egyesilet

8454 Nyirad, Ovoda kéz 2.

Németh Jend

Hoffmann Istvan

2, Iskola a Gyermekeinkért Kézalapitvany
8454 Nyirad, Szabadsag u. 1.

3. Kék Cinke Alapitvany Bokorné Tasner Marta
8454 Nyirad, Széchenyi u. 36.

4, Nagycsalddosok Nyiradi Egyesilete Molnérné Budai Angelika
8454 Nyirad, Jézsef Attila u. 3.

5. Nyirad Kézség Onkéntes Tiizoltd Egyesiilete Németh Andras
8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

6. Nyirad Kézségért Kbzalapitvany Bodé Marta
8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

s Nyirad Polgarér Egvesilet Papp Attila
8454 Nyirad, Szabadsag u. 3.

8. Nyiradi Kozségi Sport Egyesiilet Fermos Laszl6
8454 Nyirad, Béke u. 54.

9. Osszefogas Nyiradért Egyesiilet Németh Andrasné Farkas
8454 Nyirad, Petofi S. u. 18, Gabriella

10. Rékadombi Horgasz Egyestilet Vajai Laszlo
8454 Nyirad, Pet6fi S. u. 18.

11. Nyiradi Testepité Klub Kovéacs Andras
8454 Nyirad, Pet6fi S. u. 18.

12. Veszprém Megyei Mozgassériiltek Egyesiilete Bartalos Nikoletta
Nyirad Csoport
8200 Veszprém, Budapest u. 16.

13. Resolute Kézilabda Club Horvath Tamas
8300 Tapolca, Kodaly Zoltan u. 10.

14. Hoffmann Motor Sportegyesiilet Hoffmann Gabor
8454 Nyirad, Széchenyi u. 43.

15. Iskolai Szllék Kézbssége Bodd Marta
8454 Nyirad, Szabadsag u. 1.

16. Ovodai Szillék Kézssége Giran Beatrix Déra

8454 Nyirad, Széchenyi u. 36.




