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Nyirad Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete (8454 Nyirad, Szabadsag utca 3., képviseli: Nagy Gébor polgarmester),
Szdc Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testillete (8452 Széc, Kossuth Lajos utca 41., képviseli: Németh Baldzs
polgarmester) és Halimba Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (8452 Halimba, Petéfi u. 16., képviseli: Kovacsné
Véber Eszter polgarmester) megéallapodnak, hogy a Magyarorszég helyi Onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
tdrvény (a tovabbiakban: Motv.) 85.§-dban foglalt felhatalmazdssal élve igazgatdsi feladataik ellatdsira kozos
Onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn 2020. januar 1. napjatél az aldbbiak szerint:

1)

2)

3)

4.)

5)

6.)

7.)

8.)

9.)

10.)

A Ko6zos Onkorményzati Hivatal adatai:

a) Hivatalos megnevezés: Nyiradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
b) Székhely: 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3.

c) Megalakitas iddpontja: 2013. januar 1.

d) Atalakités id6pontja: 2020. januér 1.

A Kbz6s Onkormanyzati Hivatal gazdélkodasi besorolds szerint nélléan mitkod6 és gazdalkodé koltségvetési
szerv.

A K62z6s Onkorményzati Hivatal 6nall6 jogi személy.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal jogel8dje:
a) Nyirad és Szdc Kzségek Korjegyzbsége

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt 1étrehoz6é Onkorményzatok Képvisels-testiileteinek megnevezése:
a.) Nyirad Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete
b.) Széc Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
c.) Halimba K6zség Onkorményzata Képviselé-testiilete

A Koz6s Onkorményzati Hivatal illetékességi teriilete a megallapodé &nkormanyzatok kdzigazgatasi teriiletére
terjed ki.

A Koz6s Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozésara és megsziintetésére a Motv. 85.§ (3) bekezdését kell alkalmazni.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal létrehozésara vonatkoz6 megéllapodas elfogadésardl, médositasarél valamennyi
érintett dnkorményzat képvisel§-testilletének mindsitett iobbséggel meghozott hatrozata sziikséges.

A Kozbs Onkormanyzati Hivatalbél valé kilépésrél az Onkorményzat a dontés meghozataldra biztositott 60 napos
hataridén beliil legalabb 30 nappal kordbban értesiti a K6zts Onkorményzati Hivatalt létrehozé nkormanyzatokat.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal irnyitasa, dontéshozatali eljarasa:

10.1) A Kézos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté dnkorményzatok képvisel6-testiileti tilésén minésitett tobbséggel

meghozott dontés sziikséges:
a) aKozos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratdnak elfogadasa, médositésa,
b) aKozos Onkormanyzati Hivatal alakitasarci, fenntartasarél sz616 megallapodés elfogadéas, médositasa,
¢) mas telepiilés(ek)nek a Koz6s Onkorményzati Hivatalhoz vald csatlakozsa,
d) aKo6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének, zarszamadasanak elfogadasa, médositasa,
e) a Kozos Onkorményzati Hivatal miikodésérél sz616 éves beszamoldjanak elfogadasa tekintetében,
f) a képviselt-testilletek hatdskorébe tartozé, a Kozos Onkorményzati Hivatalt érintd szabalyzatok
elfogadasa.
A dontéshez sziitkséges irdsos dokumentumok elkészitése a jegyzd feladata.

10.2.) Megallapodd énkormanyzatok polgarmesterei lakossagszdm ardnyos tobbségi dontése sziikséges:



11.)

12.)

13.)

a) jegyzb, aljegyz6 kinevezése és felmentése tekintetében.

10.3.) Megéllapod6é Gnkorméanyzatok a székhely telepiilés polgarmesterét bizzdk meg - sajat hataskorben - az
altaldnos irdnyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dintések elokészitésével €s a dontések végrehajtaséval az
alabbi teriileteken:

a) jogszabalyban meghatdrozott esetben a koltségvetési szerv dontéseinek elbzet=: vagy utdlagos
jovahagyadsa,

b) a koltségvetési szerv kezelésében lévo kozérdekii adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az
iranyitasi jogkdrdk gyakorldsdhoz, térvényben meghatirozott személyes adatok kezelésével kapcsolatos
iranyitasi jogok vonatkozasaban,

c) a képviselo-testiletek dontései figyelembevételével a kozos Onkorményzati hivatal irdnyitdsa
vonatkozasiban,

d) a21. pontba nem tartoz6 egyéb munkaltatdi jogok gyakorldsa vonatkozasaban.

10.4.) Megallapodé 6nkormanyzatok polgarmesterei telepiilésiikre vonatkoz6an dontenek:
a) a képvisel6-testillet hataskorébe és feladatkorébe tartozo ligyekben a testiilet dontései szerint,
b) a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorében eljarva,
c) sajat hataskérben eljarva.

10.5.) Az Moétv. 81.§ (4) bekezdésében szabalyozott egyetértési jogot:

a) Nyirad kozség polgirmestere gyakorolja a Kozds Onkorményzati Hivatal székhelyén dolgozd
koztisztviseld, alkalmazott kinevezése, illetményének megallapitisa, bérezése, vezetéi megbizisa,
felmentése, vezetti megbizisanak visszavondasa és jutalmazasa tekintetében.

b) Halimba kdzség polgarmestere gyakorolja a Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kirendeltségén dolgozd
koztisztviseld, alkalmazott kinevezése, illetményének megéllapitisa, bérezése, vezetdi megbizdsa,
felmentése, vezetdi megbizasdnak visszavondsa és jutalmazasa tekintetében.

c) A polgirmesterek az egyetértési joguk gyakorldsa el6tt frasban kotelesek kikémi a fenntart6
Onkormanyzatok prlgdrmestereinek kltségvetést is érintd kérdésben egyetértését, minden egyéb kérdésben
véleményét, akik késlekedés nélkil 3 napon beliil, irdsban kdotelesek nyilatkozatot tenni. Amennyiben a
megkeresett polgdrmester a megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak kell
tekinteni. A kezdeményezé kozség polgarmestere a megkeresett polgédrmesterek véleményének
ismeretében 3 napon beliil, irasban nyilatkozik,

d) A 10.5.) pont c) bekezdésben foglalt egyetértési jog gyakorldsara nincs szilkség abban az esetben, ha
valamely 6nkormanyzat sajat kltségvetésének terhére biztositja a személyi juttatas (illetmény, munkabér,
jutalom) fedezetét. Ebben az esetben véleményezési jog illeti meg a tobbi 6nkormanyzat polgarmesterét. A
véleményt irasban koteles kikérni a koltségvetési fedezetet biztosité dnkormanyzat polgdrmestere a tobbi
6nkorményzat polgarmesterét6l.

A Képviseld-testitletek megéllapodnak, hogy 2020. januér 1. napjatél a Nyirdd székhellyel miikod6 Nyirddi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (Nyirad 682 hrsz.-{i, természetben 8454 Nyirad, Szabadsag utca 3. sz.):

a) Halimba kdzségben (Halimba 215/3 hrsz.-u, 8452 Halimba, Pet6fi Sindor utca 16. sz.) 4llandé jelleggel Nyiradi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Halimbai Kirendeltsége elnevezéssel kirend:ltséget miikddtet a Halimba
telepiilést érintd hatdségi, dnkorményzati miikédéshez kapcsolodo altaldnos és gazdasagi, pénziigyi feladatok
helyben torténd intézése céljabol. A kirendeltség a K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti egységeként
miikddik.

b) Szb6c kozségben (Szbc 149 hrsz.-11, 8452 Szdc, Kossuth Lajos utca 41. sz.) tigyfélszolgalati megbizott személy
megbizisaval ligyfélfogadast tart. Az ligyfélszolgalat szerves részét képezi a Kézos Onkorményzati Hivatalnak.

Megallapodd képvisel-testiiletek kijelentik, hogy az igazgatasi munka ellatdsdhoz sziikséges személyi és targyi
feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

A Kozos Onkorményzati Hivatal mitk6dési és fenntartasi koliségeit a képviseld-testiiletek kézdsen hatérozzdk meg.
A megéllapodé képviselé-testilletek kijelentik, hogy a Koz6s Onkorményzati Hivatal fenntartdsénak, miikddésének
koltségeihez az érdekelt képviseld-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza:

13.1.) A Kozts Onkorményzati Hivatal dtvesz a Nyiradi Kozos Onkorményzati Hivatal meglévé személyi
4llomany4bd] 6 8 koztisztviseldt, az Ajkai Kozos Onkorményzati Hivatal meglévé személyi allomanyabél



2 f6 koztisztviselt. Hasznélatra dtveszi tovébba a székhelyen, a kirendeltségen és az iigyfélszolgélati helyen
a hivatali épiiletekben a kozOs hivatal feladatellatdsdhoz sziikséges targyi eszkdzoket, berendezési és
felszerelései targyakat, leltar szerint.

13.2) A jegyzdi allas betiltésérél a hatalyos rendelkezések értelmében a lefolytatdsra kerilld palyazat
eredményeként sziiletik dontés, a létszdmkeret a statuszokat tartalmazza.

13.3.) A Kozos Onkorményzati Hivatal kirendeltségén, illetve iigyfélszolgilati helyén az e célra kijeldlt
helyiségekben a sziikséges bitorokat, gépeket és berendezéseket a kézds dnkorméanyzati hivatal hasznélatédba

keriilt eszkdzokbol kell biztositani.

13.4.) Az érintett Gnkormanyzat biztositja:
a) az anyakOnyvi eseményekhez méli6, az alkalom altal megk&vetelt médon és formaban a helyszint,

valamint a szertartas targyi eszkozeit.

13,5.) Az egyes telepiilések a sajatossigaib6l adodd feladatok elldtdsénak koltségeit nem terhelhetik a tarsult
onkorményzatok hozzajarulasa nélkiil a K6zds Onkorményzati Hivatalra.

13.6.) A Kbzds Onkorméanyzati Hivatal mitkodési koltségeinek fedezetét elsésorban az 4llami timogatés biztosftja.
Az éllami tdmogatas lehivasara a székhely énkorményzat jogosult.

13.7.) Az elsé koltségvetési évben Kozds Onkorményzati Hivatal fenntartisnak koltségeihez a szerz6dd
Onkormanyzatok az alabbiak szerint jirulnak hozza:

a) A 2019. évre tervezett dologi kiadasok alapjin képzett ardnyszdmok (Nyirad 55%, Halimba 30%, Szic
15%) alapjan keril a 2020. évi normativ finanszirozas dologi részének megosztisa a megallapodd
Onkorményzatok kdzott. Az allami tdmogatas feletti koltségeket a megallapodd 6nkormanyzatok sajat

forrasbdl biztositjak.

b) A 2020. évi személyi jellegli kiaddsok esetében a normativan felilli koltségeket a megdllapodd
tnkorméanyzatok lakossdguk ardnydban viselik (Nyirdd 54%, Halimba 34%, Sz6c 12%). A személyi
jellegli kiadasok tekintetében kivételt képeznek a fentiek aldl azon plusz bérjellegti kiaddsok, amelyekrdl
az adott dnkorményzatok sajat hatiskdrben dontottek és a 10.5.) pont d) bekezdésben foglaltak szerint
jartak el.

Az elsd, 2020-as év tapasztalatait figyelembe véve, a 2021. évi kbltségvetési rendelet megalkotasa elétt, a
megéillapodas ezen szakasza feliilvizsgélatra, sziikség esetén modositasra keriil.

13.8.) A telepiilés sajatossagabdl adédd tobbletfeladatok ellatisahoz sziikséges 1étszimhoz kapcsolddé koltséget az
az 6nkormanyzat viseli, amelynek érdekében a tébbletfeladat elldtasdnak szitkségessége felmeriilt.

13.9.) Széc Kézség Onkormanyzata és Halimba Kézség Onkormanyzata Nyirdd Kozség Onkormanyzata részére a
Nyiradi Kézos Onkormanyzati Hivatal miik6dési és fenntartdsi kltségeit szdmla alapjan, negyedévenként, a

negyedévet kbvetd hénap 20. napjaig fizeti meg.



14.) A Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti dbréja:

15)

16.)

17.)

18.)

Nyiridi Kézios Onkorményzati Hivatal

8454 Nyirdd, Szabads4g utca 3.

Halimbai Kirendeltség

8452 Halimba, Pet6fi u. 16.

Széci Ugyfélszolgdlati Hely

8452 Szbc, Kossuth Lajos uteca 41.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszama az aldbbiak szerint keriil meghatarozasra:

15.1.) A Kozos Onkorményzati Hivatal dsszlétszama: 11 f8, az aldbbi bontasban:

a) Jegyzd 116
b) Koztisztviseld 10 16, ebbdl:
ba) igazgatési ligyintéz6 516

bb) pénziigyi és adéiigyi igyintézd 516

15.2.) A jegyzb a székhelyen (heti 20 6ra) és a Halimbai kirendeltségen (heti 20 dra) latja el feladatait, azonban
kiteles Széc telepiilésen havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint megjelenni, a hatdskdrébe
tartozé ligyek intézésének feliigyelete, sziikség szerinti segitése érdekében.

15.3.) A jegyz0 helyettesitésére kijeldlt igyintéz a jegyzé 3 munkanapot meghaladd helyettesitése id6szakdban
elldtja a jegyz0 15.2.) pontban meghatérozott feladatait. Az ezen kiviili id6szakokban a székhely teleptilésen

l4tja el feladatait.

15.4.) Az iigyfélszolgalati megbizotti feladatokat 2020. év els6 félévében a Kozos Onkormanyzati Hivatal személyi
dlloményaba tartozé, Halimbai Kirendeltségen dolgozd kaztisztviseld latja el heti kétszer 5,5 érdban. Az
iigyfélszolgalat els6 fél éves mitkbdésének tapasztalatai alapjan a jegyzo hatdrozza meg az ligyfélszolgélat
mitkddésének rendjét a polgarmesterek véleményének kikérése utan.

Halimba telepiilésen foglalkoztatott koéztisztviselok szlci ligyfélszolgélati helyre térténd eseti beosztisa
sziikség szerint, az dnkormanyzati feladatoknak megfelel6en, a Szdc teleptilésen jelentkezd igények, aktudlis

ligyek alapjan is torténhet.

A Kozbs Onkorményzati Hivatal szervezetére, miikddésére vonatkozé részletes szabalyokat tartalmazé Ugyrendet
a jegyzo késziti el, ami a megallapodé felek - képvisel§-testiileti hatirozatban jovahagyott - jovahagyasaval valik
hatalyossa.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyrendjének jovahagyasihoz a megillapodd képviseld-testiiletek — egyszerd
tobbségi dontése sziikséges.

A K6z6s Onkorméanyzati Hivatal székhelyén, 4llandd kirendeltségén és iigyfélszolgalatin a jegyzd, a helyettese, a
polgarmester és a képviseld-testiilet hataskdrébe tartozo tigyek intézését igy kell megszervezni, hogy a megéllapodé
onkorményzatok kdzigazgatdsi teriiletén €18 polgarok, az ott miikédé véllalkozédsok, az onkorményzatok



19.)

20.)

21)

22)

23)

24)

25)

26.)

27.)

28.)

29.)

30.)

fenntartdsdban miikodé koltségvetési intézmények, tarsuldsok, civil szervezetek {igyintézése, munkajuk segitése
helyben tGrténjen.

A Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6é vezeti, a jegyz6t a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban rogzitett
iigyintézo helyettesiti, aki emellett ellatja a jegyz0 4ltal meghatérozott feladatokat is

A jegyzb kinevezésére a Motv. ide vonatkozd rendelkezéseit, valamint a jelen megallapodés 10.3.) ponijaban és 21-
22.) pontjaban foglaltakat kell alkalmazni.

A jegyzd kinevezése elbtt a székhely dnkorményzat polgarmestere polgérmesteri értekezletet tart. Az értekezleten
bemutatja a jegyz0 személyét, palyazatit. A polgdrmesterek a jegyzO6hdz kérdést intézhetnek, majd a jegyzd
személyére - lakossdguk ardnyaban - szavaznak. A székhely kdzség polgirmestere az dsszesitett szavazatok alapjan
a legtobb szavazatot kapott jeloltet jegyzbnek kinevezi. Az értekezletrél a szavazas szamszerili adatait is tartalmazé

jegyz6konyvet kell késziteni.

A jegyz0 felett az egyéb munkaéltatd jogkdrt a székhely kbzség polgarmestere gyakorolja. Munkaltatéi jogk&rének
gyakorldsa soran elézetesen ki kell kémi Szdc Kozség Onkorményzata polgérmesterének és Halimba Kozség
Onkormanyzata polgarmesterének a véleményét

a) ajegyzd munkéjanak értékelése, mindsitése iigyében,

b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatdsai és elismerése, felmentése iigyében.

A véleménykérésre a 21. pontban lefrtak az irdinyadok.

A K62z6s Onkorményzati Hivatal a megallapodé 6nkorményzatok honlapjin - azonos tartalommal - teszi kozzé az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrél sz6lé 2011. évi CXII. torvény eldirdsainak
megfelel$ kizérdekii adatokat, az anyagok megkiildését kisvet$ 3 napon beliil.

A K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozott, telepiilések Onkormanyzatai kételezettséget vallalnak arra, hogy
ajogel6d hivatalok iratanyagénak tarolaséra megfeleld, kiilon zérhat6 helyet biztositanak az iratoknak a kdzokiratok,
kozlevéltir és maganlevéltari anyagok védelmérdl sz6l6 térvény elbirdsainak megfelel6en.

Megallapodé Onkormanyzatok kotelezettséget véllalnak arra, hogy sajat alkalmazott bevonasaval gondoskodnak:
a) az Onkormanyzat és a Kozos Onkorményzati Hivatal iratainak telepiilésen belilli kézbesitésérdl

3 munkanapon beliil,
b) aKozos Onkorményzati Hivatal épiileteinek napi rendszerességgel torténd takaritasarol.

A Kozos Onkormanyzati Hivatalt vezetd jegyzé elésegiti a megéllapodé 6nkorményzatok képvisel6-testiileti iilései
idépontjinak sszehangoldsat. Amennyiben az iilések egy iddpontra esnek és a jegyz0 az lilésen személyesen nem
tud részt venni, koteles gondoskodni arrél, hogy helyette a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal kijeldlt tigyintézdje

vegyen részt.

Jelen megéllapoddsban nem szabalyozott kérdések tekintetében az Motv., a Polgari Torvénykényv mindenkor
hatélyos rendelkezései, valamint a K6zs Onkormanyzati Hivatalra vonatkoz6 belsd szabalyzatok az iranyadok.

Jelen megallapodas a Képviselt-testiiletek jovdhagydsat kovetden a polgarmesterek aldirasaval lép érvénybe, és
2020. janudr 1. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit 2020. janudr 1. napjatol kell alkalmazni.

A megéllapodas 7 (hét) eredeti, mindenben megegyez6 példanyban késziilt.

A megallapodast annak elolvasasa, tartalminak megértése utdan a képviseld-testilletek nevébe.. eljard
polgarmesterek, mint az Onkormanyzati akarattal megegyezdt, jovahagyolag aldirtdk. Az Onkorményzatok
képviselt-testiileteinek jovahagyd hatdrozata jelen megallapodas mellékletét képezi.

Nyirad, 2019. december 9.



Zaradék:

A Nyiradi K6z6s Onknrményzati Hivatal alakitasarél és fenntartasar6l sz616 megéllapodast az aldbbi Képviselo-testiiletek
hagytak jova, fogadtak el eléirdsait Snmagukra és szerveikre vonatkozé kotelezé rendelkezésként:

a) Nyirad Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete a 130/2019. (XI1.9.) hatérozatéval elfogadta.

Nyirdd, 2019. december 9. kg O

/M f CUCLA ehla

Nagy Gaébor ha ey Lovasi Erika
polgarmester Wi F jegyz6

b) Széc Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a 103/2019. (XI1.9.) hatarozataval elfogadta.

Szé6c, 2019. december 9.

Németh Balazs \ g Lovasi Erika
polgarmester N\ = jegyzd

MPRpY i

c) Halimba K6zség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete a 147/2019. (XI1.2.) hatarozataval elfogadta.

dr. Jégmzlé

cimzetes fojegyz6

Halimba, 2019. december 2.

oyl ; OH & /
dea‘w eﬁir I
Kovacsné Véber Eszier
polgarmester



